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10/2020. (VII.15.) elndki és megyei jegyzdi egylttes utasitas

A Baranya Megyei Onkormanyzat
és
a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal

Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzata




Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél szo6l6 2011. evi
CXIl. térvény 25/A.§ (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas, valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs, a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmerdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kivdl
helyezésérdl sz6ld 2016/679 Rendeletében (2016. aprilis 27.) foglaltakra figyelemmel
a Baranya Megyei Onkormanyzat és a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
adatvédelmének, adatbiztonsaganak rendje az alabbiakban keril szabalyozasra.

I. Altalanos rendelkezések
I.1. A szabalyzat célja és hatalya

1.) Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, hogy a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések keretei kdzott a Baranya Megyei
Onkormanyzatnal és a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban:
Onkormanyzat és Hivatal vagy egyutt Adatkezeld) biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesulését, megakadalyozza az
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan felhasznalasat,
megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

2.) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal
a) koztisztviselbire, munkavallaléira, tovabba az egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre,

b) azon személyekre, akik Adatkezelével barmilyen szerzédéses jogviszonyban
allnak

és az Onkormanyzat, a Hivatal kezelésében lévé személyes adatokon barmilyen
miveletet végeznek, az adatokhoz barmilyen moédon hozzaférnek, vagy azok
birtokaba jutnak.

3.) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalban megval6ésuld minden
folyamatra, melynek soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs, a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 2016/679 Rendeletben
(a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott személyes adat kezelése, feldolgozasa
torténik.

4.)  Adatkezelbvel kotott szerzOdések estén a Szabalyzatban foglaltakat a
szerzédés elbkészitésekor iranyadénak kell tekinteni.

5.) Adatkezeld az adatvédelmet és adatbiztonsagot, az informatikai eszkdzokkel
dsszefiiggd technikai adatvédelmet a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban,
Informatikai Felhasznaldi Szabalyzataban és az azokhoz kapcsol6dd informatikai
targyu szabalyzatokban, eljarasrendekben meghatarozottakkal 6sszhangban valositja
meg. Adatkezel6 a koézszolgalattal o6sszefliggé személyi adatkezelésekre, az




tgykezelési eljarasokra, az iratkezelés rendjére, a kozérdek(i adatok kozzétételére, a
kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezbéen kozzéteendd adatok
nyilvAnossagra hozatalanak rendjére, a tlizvédelemre, a munkavédelemre, a
munkavédelem rendjére az e targykoérokben kiadott szabalyzatok, eljarasrendek
iranyadok azzal, hogy az ott nem részletezett, illetéleg szabalyozott kérdésekre jelen
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.2. Ertelmezd rendelkezések, alapfogalmak

1.)  Jelen Szabalyzat alkalmazasaban az értelmezd rendelkezések tekintetében az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §, valamint a GDPR |. Fejezet 4. cikke iranyado.

I.3. A személyes adatok kezelésének alapelvei

1.)  Adatkezeld biztositja az Infotv.-ben és GDPR Il. Fejezet 5. cikkében szerepl6
személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek érvényesiilését. Tevékenysége,
feladatellatasa soran kiléndsen az alabbi alapelveket juttatja érvényre:

a) Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatésag: Adatkezel6 személyes
adatot csak jogszerlien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett
szamara atlathaté modon végzi.

b) Célhoz kotottség: Adatkezelé minden esetben, ha személyes adatot kezel, az
adat felvétele el6étt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy
elére meghatarozott, egyértelml és jogszerli. Személyes adatot Adatkezel6 az
elére meghatarozott céllal Ossze nem egyezetethetdé moédon nem kezel.
Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el kételezben
az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot Adatkezel6 torli.

c) Adattakarékossag: Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan szemeélyes
adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelelé és relevans, Adatkezeld az
adatkezelést csak a cél eléréséhez szilkséges minimum adatmennyiségre
korlatozza.

d) Pontossag: Adatkezel6 térekszik arra, hogy az altala kezelt személyes adatok
pontosak és naprakészek legyenek és jelen szabalyzatban foglalt médon térekszik
arra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett
kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén hivatalbdl — helyesbitse.

e) Korlatozott tarolhatésag: Adatkezel6 személyes adatot csak Ugy tarol, hogy a
személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithat6 az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténé tarolasat
csak jogszabaly kotelez6 eldirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

f) Integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését Adatkezelé ugy
végzi, hogy megfelelé technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok biztonsagat, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmét.



g) Elszamoltathatésag: Adatkezelé folyamatosan biztositja a személyes adatok
kezelésére vonatkozo alapelvek érvényesilését, melynek érdekeben olyan
projektet inditott és miikddtet, mely lehetévé teszi adatkezelési gyakorlatanak
rendszeres vizsgalatat a jogszabalyoknak, eléirasoknak valé megfelelés céljabol.

1. Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés hivatali szervezete
II.1. Megyei jegyzé

1.) A Hivatalt vezeté megyei jegyz6 felelés a személyes adatok védelméert, a
Hivatal tevékenységére vonatkozé jogszabdlyi elbirasok, kdvetelmények
érvényesitéséért. A megyei jegyz6 az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
kapcsolatos feladatat kozvetlen iranyitasa ala tartozé adatvédelmi tisztvisel6 utjan latja
el.

I.2. Az adatvédelmi tisztviselo

1.) A Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jét (a tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) a
megyei jegyz0 bizza meg. Adatvédelmi tisztvisel6ként jogi, vagy informatikai fels6foku
végzettséggel rendelkezé személy bizhatd meg. Kinevezése sordn a szakmai
ratermettség és killondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintli ismerete,
valamint a GDPR 39. cikkében foglalt feladatok ellatasara vald alkalmasséagra kell
figyelemmel lenni.

2.) Az adatvédelmi tisztvisel6 kilondsen az alabbi feladatokat latja el:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad Adatkezel, vagy az adatkezelést,
adatfeldolgozast végz6 alkalmazottak részére az Infotv., a GDPR, valamint egyéb
uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba a Hivatal személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsé szabalyzatainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok kijeldlését, az
adatkezelési muveletekben résztvevé személyek tudatossag-ndvelését es
képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is;

c) szakmai tanacsod ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvegzesét;

d) egyittmikoédik a feligyeleti hatésaggal;

e) adatvédelmi incidens esetén bejelentéssel él a fellgyeleti hatdsag iranyaba;

f) az adatkezeléssel Gsszefiiggd tgyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett
elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgdl a felligyeleti hatosag
felé, valamint, - ha ez szllkséges — barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat
vele;

g) képviseli a Hivatalt a bels6 adatvédelmi felelésék konferencidjan, az ott
elhangzottakrél tajékoztatja a megyei jegyz6t.




3.)  2.) pontban irt feladatain tiimenéen az adatvédelmi tisztviseld

a) kozremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel dsszefiggd doéntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasat; '

c) kivizsgdlja a hozza érkezd bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkészit az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) gondoskodik az adatvédelmi ismereteknek Adatkezel6 munkavallaloi részére
torténd eves rendszeressegi oktatasardl,

f) koordinalja Adatkezel6 adatkezelési nyilvantartasanak vezetését;

g) segiti a kozérdek(i adatok megismerésével és a kdzérdekbé! nyilvanos adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasat;

h) kapcsolatot tart és egyuttm(ikédik a Hivatal informaciobiztonsagi felelésével.

4.) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6
kockazat megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére,
kortlményére és céljaira tekintettel végzi.

I1.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

1.) Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos 0sszes
tgybe megfeleld mddon és idében bekapcsolddhat.

2.) Az adatvédelmi tisztviseld, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és
az adatkezelési mlveletekhez hozzaférhet. A Hivatal biztositja az adatvédelmi
tisztvisel6 szakértdi szint(i ismereteinek fenntartasahoz szikséges tovabbképzéseken
torténd részvétel lehetdségét.

3.) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitast senkitél
sem fogadhat el. A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankcidéval sem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kdzvetlenlil a megyei jegyzének tartozik feleléséggel.

4.) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az adatvédelemre vonatkozd
jogszabalyok szerinti jogaik gyakorlasahoz kapcsoléd6 valamennyi kérdésben az
adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

5) Az adatvéc_ielmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi
kotelezettség terheli vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kételezettség koti.



6.) Az adatvédelmi tisztviselé nem tartozik felelésséggel az adott, szemelyes
adatok kezelését érint6 tigyben, ha annak elékészitésébe, lebonyolitasaba, intézésbe
a dontéshozd nem vonja be, nem kéri elézetes véleményét, allasfoglalasat.

7.) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. A megyei jegyz6
biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon 0sszeférhetetlenség.

8.) Az adatvédelmi tisztvisel6i feladtok ellatdsa a Hivatalban kiszervezett
tevékenységként is ellathatd, ez esetben a megyei jegyz6 kijeloli a Hivatal és az
adatvédelmi tisztviseld kozotti kapcsolattartast segité hivatali munkatarsat.

I1.3. Informaciobiztonsagi felelés

1.) A megyei jegyz6 altal kijel6lt elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért

felelés személy felelés a Hivatalban el6forduld informaciés rendszerek védelméhez

kapcsolodd feladatok ellatasaért. E feladatainak ellatasa soran - a személyes adatok

védelmével és az adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésével kapcsolatban —

egyttmlkodik az adatvédelmi tisztviselével, ktldndsen:

a) az adatvédelmi incidensek kezelésével;

b) a nem elfogadhatd kockazatot okozé sérllékenységek azonositasaval, a
kockazatkezelési javaslatok kidolgozasaval;

c) az adatbiztonsagot és a személyes adatok védelmét is érintd fizikai, logikai és
adminisztrativ védelmi intézkedések kialakitasaval kapcsolatban.

I1.5. Adatkezelési felel6sok

1.) A megyei jegyz6 a Hivatal osztaly szint(i szervezeti egységeinek munkatarsai
kozul adatkezelési felelost jelol ki, mely személyekrdl értesiti az adatvédelmi
tisztvisel6t.

2.) Az adatkezelési felelés — sajat munkakorének ellatdsa mellett — az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai iranyitasaval végzi a személyes adatokat is érinté munkajat, e
feladatkorében kllondsen:

a) szervezeti egysége vonatkozasaban vezeti a Szabalyzat 1. szdmu melléklete
szerint adatkezelési nyilvantartast;

b) folyamatosan nyomon koveti a személyes adatok kezelését szervezeti egysége
szintjén érint6 valtozasokat, melyeket atvezet az adatkezelési nyilvantartason;

c) az adatvédelmi tisztviseltt - jelen Szabdlyzat 2. szamu melléklete szerinti
jegyzékényvnek a felllvizsgalatot kdvetdn harom munkanapon beldili
megkildésével - folyamatosan tajékoztatja az adatkezelési nyilvantartast érint6
valtozasokrol;

d) az adatkezelési nyilvantartas alapjan elkésziti és folyamatosan aktualizalja
szervezeti egysége jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletében foglalt minta szerinti
adatkezelési tajékoztatojat;



e) a b) pont szerinti adatkezelési tajékoztatot elkészitését vagy aktualizalasat
kovetéen megkildi az adatvédelmi tisztvisel6nek;

f) elvégzi az érdekmérlegelési tesztet;

g) elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

h) részt vesz az adatvédelmi tevékenységet segitd feladatok ellatasaban.

1.6 Adatvédelem, mint valamennyi munkakort betolté foglalkoztatott k6zos
kotelezettsége

1.)  Amennyiben Adatkezelével jogviszonyban &all6 személy, aki személyes,
kuldnleges, vagy blintigyi személyes adat birtokaba jut, azokba betekintést nyer, vagy
azt munkakore, tisztsége alapjan kezeli, kdteles a jogszabalyokban foglaltak szerint
eljarni, igy kllondsen az adatokat az elére rogzitett célra felhasznalni és minden
ésszerl eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy az adatok megfelel6 védelmét
biztositsa.

2.) Adatkezeld6 munkavallaléi felelésséggel tartoznak feladat- és hataskorik
gyakorlasa soran tudomasukra jutott személyes adtok jogszer(i kezeléséért, az
adatbiztonsagi eléirasok betartasaért.

3.)  Amennyiben Adatkezelé harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra
iranyuld szerzédéses jogviszonyt létesit, melyben el6irt feladat sordn szemeélyes
adatok kezelése valosul meg, a szerz6désben kotelezéen rogziteni kell a vonatkoz6
jogszabalyokban, jelen szabalyzatban, valamint az informacidbiztonsag kérdéseit
szabalyoz6  szabdlyzatokban  foglaltak  betartdsanak  kotelezettségét. E
vonatkozasokban a szerzédések megkotése elbétt az adatvédelmi tisztviseld
véleményét kdtelezéen ki kell kérni.

1.7. Adatvédelmi targya oktatas, ismeretmegujitas

1.) A Hivatal dolgozéit évente adatvédelmi targyd oktatasban, ismeretmegujitasban
kell részesiteni.

2.) Az adatvédelmi targya oktatas, ismeretmeguijitas megtartasanak idépontjat a
megyei jegyz6 hatarozza meg.

3.) Az oktatas, ismeretmegujitas tematikajanak Bsszedllitasa és frissitése az
adatvédelmi tisztvisel6 feladata. A képzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld
felel. A képzés az informatikai biztonsagtudatossagi képzéssel egyidében is
megtarthato.

4) Az oktatason valé részvétel kotelez6 a Hivatal informatikai rendszereihez
hozzaférék szamara, ennek igazolasa az oktatas, ismeretmegujitas végén alairando



jelenléti iv szolgal, melyet az adatvédelmi tisztviselének a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott ideig kell megébriznie.

lll. Adatvédelmi rendelkezések
lll.1. Az adatkezelés jogalapja

1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd,

amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
Iépések megtételehez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

fy az adatkezelés az adatkezeld6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kilondsen, ha az érintett
gyermek.

2.)  Személyes adatok kllonleges kategoéridiba tartoz6 személyes adatot kizarolag
a GDPR II. Fejezet 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapok alapjan kezelhetd.

3.) Kétség esetén a jogalap alkalmazhatdsagardl az adatvédelmi tisztviseld az
adott szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjan a megyei jegyzovel
egyetértésben dont.

l1l.1.1. Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

1.) Az érintett hozzajarulasa” akkor tekintheté az adatkezelés eérvényes
jogalapjanak, amennyiben az az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

2.) Az érintett hozzajaruldsa soran biztositani kell azt, hogy valédi valasztasi
lehetdség alljon az érintett rendelkezésére, a beleegyezés ,tudatossaga” fel6l nem
lehet kétség.



3.)  Nem minésiil 6nkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha annak kdévetkezményei
alaassak az egyén valasztasi szabadsagat.

4.) Az érintett hozzajarulasa esetén tovabba:

a) Adatkezel6nek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult. [GDPR 7. cikk (1) bekezdés];

b) Adatkezel6nek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhassa, és a hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli maddon
kell lehetévé tennie, mint annak megadasat. [GDPR 7. cikk (3) bekezdés];

c) a hallgatas, az el6ére bejel6lt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésil
hozzajarulasnak [GDPR (32) preambulumbekezdés];

d) a hozzajaruldas megadasa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem
rendelkezik valdés vagy szabad valasztasi lehetéséggel, és nem all moédjaban a
hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy ez karara valna.
[GDPR (42) preambulumbekezdés];

e) nem tekintheté 6nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetéve kuldn-kulon
hozzajarulast a kilonbdz6 személyes adatkezelési miiveletekhez. [GDPR (43)
preambulumbekezdés];

f) nem tekinthet6 6nkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerzédés teljesitését (peldaul a
szolgaltatas nyujtasat) olyan adatkezeléshez valdé hozzéajarulasahoz kotik, amely
adatkezelés nem szikséges a szerz6dés teljesitéséhez [GDPR (43)
preambulumbekezdés, 7. cikk (4) bekezdés];

g) ahozzajarulas nem szolgalhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett a Hivatal
kozott  egyértelmliien  egyenlétlen  viszony all  fenn  [GDPR  (43)
preambulumbekezdés];

h) ha Adatkezel6 irasbeli nyilatkozaton keresztlil szerzi be az érintett hozzajarulasat,
akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmien és vilagosan
el kell valasztani a szerzdédés tobbi részétél, valamint ezen kérelmet érthetd és
egyszer(i nyelvezettel kell az adatkezelének megfogalmaznia. [GDPR 7. cikk (2)
bekezdés].

l11.1.2. Szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonos szabalyok

1.) Ha az adatkezelés jogalapja Adatkezel6vel irasban kotdtt szerzédés, vagy
annak megkétését megel6zden lépések tétele vagy teljesitése, gy a szerz6désnek
minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utalast, hogy az adatkezelés jelen
szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési folyamatra val6 hivatkozast,
mely a konkrét adatkezelest rogziti.

ll1.1.3. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilénés szabalyok

1.)  Amennyiben az adatadatkezelés jogalapja jogi kotelezettség, Ugy jogalapjat a
kévetkez6knek kell megallapitania:
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a) az unios jog, vagy
b) magyar bels6 jogi norma.

2.) Amennyiben Adatkezel6 adatkezelése jogalapjaként a jogi kotelezettséget
hatarozza meg, ugy meg kell nevezni a jogi kételezettséget el6ir6 jogszabalyt, annak
nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyhely megjelolésevel.

1ll.1.4. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo6 kiilonés szabalyok

1.)  Adatkezel6 a természetes személy létfontossagu érdekére hivatkoz6 jogalappal
csak abban az esetben végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal
nem végezhet6.

ll1.1.5. Kdzérdek(i vagy a Hivatalra ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasara, mint joglapra
vonatkozo6 kiilonleges szabalyok

1) A ll.1.3. pontban meghatarozott szabalyok a kézérdekdi, vagy AdatkezelGre
ruhdzott kodzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasara, mint jogalapra alapitott adatkezelések esetén az értelmeszer(
eltérésekkel alkalmazhatdk.

ll1.1.6. Az érdekmérlegelés jogalapja

1.) Adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat
kozolhetik — vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem
élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezel6vel val6é kapcsolata alapjan az
érintett észszer(i elvarasait. llyen jogalap a jegyzével egyetértésben kizarolag az
adatvédelmi tisztvisel6 jbvahagyasaval allapithaté meg.

2.) A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz az adatvédelmi tisztvisel6
megvizsgalja tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyUjtésének
idépontjaban és azzal Osszefliggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy
adatkezelésre az adott celbdl kerilhet sor.

3.). Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezel6
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmények kozétt kezelik,
amelyek kOzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

4.)  Személyes adatoknak a csalasok megel6zése céljabdl feltétlenil szikseges
kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének minésiil. Személyes adatok
kdzvetlen Uzletszerzési céll kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthets. A
személyes adatok kezelésének altalanos szabdlyait azonban ekkor is biztositani kell.
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ll.1.6.1. Az érdekmérlegelés tesztje

1.)  Adatkezel6 a jogos érdek, mint jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés
megkezdése el6tt az érintettek maganszférajanak és alapveté jogainak biztositasa
érdekében érdekmeérlegelési tesztet végez.

2.)) Az érdekmériegelési teszt elvégzéséhez az adatvédelmi tisztviseld szakmai
javaslatait ki kell kérni.

3.) Az érdekmérlegelési tesztnek az alabbiakra kell kiterjednie:

a) a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa;

b) annak a személynek vagy a személyek meghatarozott kdrének meghatéarozasa,
akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges;

c) ajogos érdek bemutatasa;

d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa;

e) annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenll sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez;

f) ha az adatkezelés szilkséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata,
hogy az érvényesitheté-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé
érinté folyamattal;

g) ha ajogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal, annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy
sérulnek;

h) ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése;

i) az erdekmérlegelési teszt eredmeénye;

j) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma;

k) amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat
kezelhetd, Ugy az adatkezelési folyamat bevezetésének idbépontjanak
meghatarozasa.

4.) Az érdekmérlegelési teszt felépitése:

a) az érdekmeérlegelési teszt elvégzésének oka;

b) Adakezelb jogos érdeke;

c) az erintett érdekei, alapjogok;

~ d) Adatkezel6 és az érintett érdekeinek Osszevetése;
e) biztositékok;

f) tiltakozas joga;

g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.

5.)  Amennyiben Adatkezelé az érdekmérlegelési teszt alapjan megallapitja, hogy
az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett
alapvetd jogai, ugy a jogos érdek jogalapot nem alkalmazza.
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6.) Az elvégzett érdekmérlegelési tesztekrél az adatvédelmi tisztviseld jelen
Szabalyzat 4. szamu melléklete szerint nyilvantartast vezet.

7.) Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
ll1.1.7. Adatkezel6 altal végzett adatkezelések

1.) Jelen Szabalyzat altalanos rendelkezésitdl eltérd, Adatkezel6 altal vegzett
adatkezelésekre vonatkoz6 egyedi szabalyokat — igy az adatkezelés céljat,
jogalapjat, az érintettek kérét, a kezelt személyes, illetve kiilonleges személyes
adatok kategoéridit, a kezelt személyes adatok forrasat, a cimzettek kbrét, az
adatfeldolgoz6 megnevezését, adatait, a tarolas id6tartamat, tériési hatariddt,
tovabba az érintetti jogok korlatozasat — adatkezelésenként a Baranya Megyei
Onkormanyzati Hivatal altaldnos adatkezelési tajékoztatojanak Flggelékét
képez6 adatkezelési tajékoztatdk tartalmazzak.

lil.2. Gyermekek személyes adatainak kezelése

1.) A gyermekek jogainak biztositasa érdekében Adatkezel6 minden személyes
adatkezelés soran megvizsgalja, hogy a hozzajarulason alapulé adatkezelese, a
személyes adatok kilonleges kategoridinak kezelésére a torvényes képviseleti jog
gyakorléjanak hozzajarulasa rendelkezésre all-e.

2.) Adatkezel6 - figyelembe véve az elérhetd technoldgiat - ésszer(i eréfeszitéseket
tesz, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzéjarulast a gyermek feletti szul6i
felligyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

3.)  Fenti szabalyok nem érintik a hatalyos Ptk. 2:10 - 2:18. § szabalyait, mely a
kiskoriak jognyilatkozatainak érvényességére, igy példaul az altaluk kotott
szerzédések érvényességére, formajara vagy hatalyara vonatkozd szabalyokat
rogzitik.

4.)  Amennyiben megallapitasra kerlil, hogy a gyermekek személyes adatainak
kezeléséhez sziikséges hozzajarulas feltételei hianyoznak, Ggy az illetékes szervezeti
egység vezetdjének haladéktalanul értesitenie kell az adatvédelmi tisztvisel6t, aki
megteszi a szlikséges intézkedéseket.

lll.3. Az érintettek jogai
l11.3.1. Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérdl
1.)  Azon személyek részére, akik személyes adatat Adatkezeld kezeli,

tajékoztatast kell adni a személyes adatok kezelésének tényérél, céljardl, jogalapjarol,
a kezelt adatok kérérdl, az adatkezelés modjardl, idétartamarol, az adattovabbitas
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szabalyairdl, ha a személyes adatok megszerzése nem az érintettél térténik, akkor a
személyes adatok forrasardl, valamint az adatkezeléssel 6sszefliggd, a GDPR-ban és
jelen szabalyzatban régzitett érintetti jogokrdl és jogorvoslatrél.

2.)  Atajékoztatast

a) Adatkezelével munkaviszonyt vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt
létesitd személy részre a jogviszony létrejéttekor;

b) Adatkezelével egyéb szerzddéses jogviszonyt létesitbk szamara a jogviszony
|étrejottekor;

c) a Hivatalhoz allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban;

d) valamennyi egyéb esetben a személyes adat kezelésének megkezdését
megeldzéen kell megadni.

3.) Az érintettek megfeleld tajékoztatdsa érdekében kdnnyen hozzaférhetd,
kozérthetd, vilagos és egyszerl nyelvezettel megfogalmazott, jelen Szabalyzat 3.
szamu mellékletében foglalt minta alapjan készitett adatkezelési tajékoztatokat kell
kdzzétenni a Hivatal internetes oldalan, a www.baranya.hu oldalon.

4.) Az érintettek hozzajarulasa alapjan torténé adatkezelés esetében a
tajékoztatast papir alapon vagy elektronikusan, irasban, a személyes adat
kezelésének megkezdését megelbézbden kell megadni oly médon, hogy a tajékoztatas
ténye késbbb igazolhaté legyen. A tajékoztatasért a megyei jegyz6 tartozik
felelésséggel.

111.3.2. Az érintett jogainak érvényesitése

1) Az érintett a GDPR |Ill. Fejezet 15-22. cikkei szerint a koévetkezé

jogérvényesitési lehetéségekkel élhet a Hivatal adatkezelése soran:

a) tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak

b) helyesbitését;

c) torlését;

d) korlatozasat;

e) tiltakozhat személye adatai kezelése ellen, tovabb3;

f) élhet az adathordozhatdsag jogaval.

2.) Adatkezel6 torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas
minden esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a
lehetéségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és
kézérthetd legyen.

3.) Adatkezel6 az érintettnek adott minden tajékoztatast lehetéség szerint irasban
tesz meg, ideértve az elektronikus utat is, kivéve, ha az érintett kifejezetten kéri a



14

szobeli  tajékoztatast. Szobeli tajékoztatdas az  érintett részére  csak
személyazonossaga igazolasat kévetden adhato.

4.)  Adatkezel nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton térténé egyetlen
formajat sem, az érintett telefonon jogainak érvényesitését sem kezdeményezheti. Ez
esetben az érintettet tajékoztatni kell a kérelem ismételt benyujtasanak, a joggyakorlas
megfeleld médjanak lehetéségérdl.

5.)  Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon bell
tajékoztatjia az érintettet a GDPR lll. Fejezet 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman
hozott intézkedésrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithato. A hataridé
meghosszabbitasarél a Hivatal a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet.

6.) Ha Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belul
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az
érintett panaszt nyujthat be a felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval. ‘ :

7.) Adatkezel6 az érintett részére a GDPR lil. Fejezet 15-22. cikk szerinti
tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositia. Ha az érintett kerelme
egyértelmien megalapozatlan vagy — kulénosen ismétlédé jellege miatt — tGlzo,
Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nydjtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre megtagadja a kérelem
alapjan térténé intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzd
jellegének bizonyitasa Adatkezelét terheli.

8.) Az érintettet a GDPR Ill. Fejezet 15-22. cikk szerinti tajékoztatas és intézkedés
megtételéért az adatvédelmi tisztviselé felelés a Hivatal osztaly szintli szervezeti
egységeinek vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan.

9.) A Hivatal osztaly szint(i szervezeti egységeinek vezetdi, vagy az altaluk kijelolt
személy a tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban kotelesek az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyuttmlkodni, szamara elézetesen irasban a tajékoztatas és az
intézkedés teljesitéséhez szilkséges minden informaciét, adatot megadni. Az
adatvédelmi tisztvisel® a tajékoztatast és intézkedést a megyei jegyz6 jovahagyasaval
teszi meg.

I11.3.2.1. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo adatkezelésrdl (az érintett
hozzaférési joga)
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1.)  Amennyiben az érintett a GDPR lil. Fejezet 15. cikke szerint hozzaférési jogaval

él, igy Adatkezeld a tajekoztatasaban az alabbiakrol koteles tajékoztatni:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat ko6zoltek vagy kdzolni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintettre vonatkozd személyes adatok helyesbitésének, torlésének vagy azok
kezelése korlatozasanak szabdlyai, a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasi
jog gyakorlasanak szabalyai:

f) afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrasukra vonatkozé minden
elérheté informacio;

h) amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, gy ennek
ténye, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informacio.

2.) A tajékoztatas soran Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd szemeélyes
adatok masolatat - az érintett kérelmére - az érintett rendelkezésére bocsatja, kivéve,
ha a masolat igénylésére vonatkoz6 jog masok jogait és szabadsagait hatranyosan
erinti.

ll1.3.2.2. Az érintett helyesbitéshez valé joga

1.)  Amennyiben az érintett személyes adatainak helyesbitését kéri, Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkll helyesbiti a ra vonatkozdé pontatlan személyes
adatokat.

2.)  Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett kérheti a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan térténé — kiegészitését is.

111.3.2.3. Az érintett torléshez valo6 joga

1.)  Adakezel6 az altala kezelt személyes adatot indokolatlan késedelem nélkul torli,

amennyiben az alabbi feltételek egyike megvaldsul:

a) szemeélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat
Adatkezeld gylijtdtte vagy mas mddon kezelte;

b) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa és az érintett visszavonja a
GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett jelen szabdlyzatban foglaltak szerint tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) Adatkezel6 tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes;
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e) a személyes adatokat Adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
eléirt jogi kotelezettseg teljesitéséhez t6rodini kell;

f) személyes adat gyljtése kozvetlenll gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgdltatdsok vonatkozasdban tortent, a
hozzajarulast maga a 16. életévét mar betoltétt gyermek vagy 16. életévét be nem
toltott gyermek feletti szl6i feltigyeletet gyakorld adta meg és ezt a hozzéjarulasat
az érintett (vagy amennyiben ennek idépontjaban 16. életévét tovabbra sem
toltotte be, Ggy a felette szUl6i feliigyeletet gyakorlé személy) visszavonja.

2.) A személyes adatot Adatkezeld olyan mddon torli, hogy annak helyreéllitasa
tobbé ne legyen lehetséges.

3.)  Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozoérdl
nem térolhetd, a Hivatal a személyes adat adathordozojat a Hivatal Informatikai
Biztonsagi Szabalyzataban irt médon kdteles megsemmisiteni.

4.)  Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan téréltetni, mely hianyaban
az érintett és Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony
megszlnik. Ennek tényérél Adatkezelé a torlés elbtt tajékoztatja az érintettet. Ha
ennek ellenére az érintett kérelmét fenntartja a kezelt személyes adatot toroini kell.

5.) Az adatok torléséért és az érintettel torténé kapcsolattartasért adatot kezeld
szervezeti egység vezettje tartozik feleléséggel. A torlésrdl jegyzékonyvet kell
felvenni. A torlésre iranyuld kérelem elbterjesztésérél az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatni kell.

1l1.3.2.4. Az érintett joga az adatkezelés korlatozasahoz

1.) Az érintett kérheti Adatkezel6tél, hogy korlatozza a személyes adatok

kezelését, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestil:

a) az érintett kérelmében vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy Adatkezeld
ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett keri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) Adatkezelének mar nincs szlksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozik a kozérdek(i vagy Adatkezelére ruhazott kdézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
adatkezelés, vagy Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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2.) Amennyiben a személyes adat kezelést Adatkezel6é korlatozza, ugy az ilyen
szemeélyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi
. igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio,
illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébél lehet kezelni.

3.) Amennyiben az adatkezelés korlatozasat Adatkezel6 feloldja, - a korlatozas
feloldasa el6tt legkésébb harom munkanappal kordbban - a korlatozas feloldasanak
tényérél irasban tajékoztatja azt az érintettet, akinek kérésére az adatkezelés
korlatozasa tortént.

111.3.2.5. Az adatok hordozhatosagahoz valo jog biztositasa

1.)  Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, vagy az
adatkezelés a lll.1. fejezet b) pontja szerinti szerz6désen alapul és az adatkezelés
automatizalt médon térténik, Ggy az érintett jogosult arra, hogy az altala, Adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashatoé formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkill, hogy ezt Adatkezeld akadalyozna.

2.) Adatkezelé az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorlasanak vald
megfelelést, figyelemmel a kérelemmel érintett személyes adatok jellegére,
elsésorban .xml, .csv vagy .doc formatumban teljesiti.

3.) Adatkezel6 az adatok hordozhatosagara iranyuld kérelmet nem teljesiti, ha az
adatkezelés kozérdek(l vagy Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai
gyakoriasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges, illetve, ha az
adatok hordozhatésagahoz valé jog hatranyosan érinti masok jogait és szabadsagait.

111.3.2.6. Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen

1.) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak 111.1. fejezet €) és f) pontjaban irt adatkezelés ellen.

2.) Adatkezel6 a tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd ereji jogos okok indokoljak-e, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Amennyiben
Adatkezel6 vizsgalata soran megallapitja, hogy e feltételek egyike sem teljesul, a
tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

1.3.2.7. Jogorvoslat
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1)  Adatkezel® biztositja annak a lehet6ségét, hogy amennyiben az érintett (igy véli,
hogy személyes adatainak kezeléséhez f(iz6d6 jogai sériiltek, tajékoztatasert es
jogainak gyakorlasaért az adatvédelmi tisztvisel6héz forduljon.

2.) Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségét jelen Szabalyzat 1. szamu Flggeléke
tartalmazza.

3.) Az adatvédelmi tisztvisel6htz fordulds lehetésége mellett Adatkezel6
adatkezelési eljarasaval kapcsolatos tovabbi jogorvoslat érdekében az érintett a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban: Hatésag)
lehet panaszt benyujtani, mely panasz csak abban az esetben kerll kivizsgéalasra,
amennyiben az érintett a Hatdsagnal tett bejelentését megel6zéen mar megkereste
Adatkezel6t a bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

4.) A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmerlilt jogsérelem esetén
birosagi igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes szemely pert
kezdeményezhet, amely elbirdlasa a Pécsi Torvényszék hataskoérébe tartozik. Az
érintett valasztasa szerint a per a lakohelye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

lll.4. Adattovabbitas, adatfeldolgozo igénybevétele
l11.4.1. Adattovabbitas a Hivatal szervezeti rendszerén beliil

1.) A Hivatal szervezeti rendszerén belll személyes adatok — a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult
szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek, illetve akinek feladata
ellatdsahoz a személyes adatok megismerése és kezelése szilikséges és az
adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.

2.)  Adatkezel6nél foly6 kildnbdzé célra iranyuld, kilonbozé jogalappal bird
adatkezelések csak toérvényes céloknak megfeleléen, érdekmérlegelés alapjan,
indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

3.)  Olyan megkeresés, amely Adatkezel6 altal kezelt személyes adat tovabbitasara
iranyul csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében teljesithet. Minden mas

esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

4.)  Személyes adatok kilonleges kategoridi kizardlag irasbeli — papiralapt —
hozzéjarulas esetén tovabbithatok.

l11.4.2. Adattovabbitas a Hivatal szervezeti rendszerén kiviilre

1.) Kulféldre iranyuld adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzdnek kilén
meg kell gyézédnie arrél, hogy a kulféldre torténd adattovabbitdés GDPR-ban irt
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feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az adattovabbitas a GDPR-
ban meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen térténik-e, és az adatok
megfelel6 védelmi szintje az adatokat atvevé adatkezel6nél biztositott-e. Ha az
adattovabbitas az Eurdépai Gazdasagi Térség valamely allamaba iranyul, ugy a
szemeélyes adatok megfeleld szint(i védelmét nem kell vizsgalni.

2.)  Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbol vagy nemzetkdzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi
nemzetkdzi szervezet részére térténd Ujboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére to6rténd tovabbitasukat kdvetben
adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben
kerllhet sor, a GDPR egyéb rendelkezéseinek betartasa mellett, ha az adatkezeld és
az adatfeldolgozo teljesitia GDPR-ban rogzitett feltételeket.

3.) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara akkor keriilhet sor, ha a Bizottsag megallapitotta, hogy a
harmadik orszag, a harmadik orszag valamely terllete, vagy egy vagy tobb
meghatarozott agazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi szervezet megfeleld védelmi
szintet biztosit. Az ilyen adattovabbitashoz nem sziikséges kilon engedély.

4.) A Bizottsag az Europai Unié Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kbzzéteszi
az olyan harmadik orszagok, harmadik orszagon belili terliletek és meghatarozott
agazatok, valamint nemzetkozi szervezetek jegyzékét, amelyek esetében ugy itélte
meg, hogy biztositjadk, vagy tébbé nem biztositjak a megfeleld védelmi szintet.
Kérdéses esetben az adatvédelmi tisztvisel6 ad felvilagositast.

111.4.3. Az adattovabbitasok kozos szabalyai

1.)  Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai (akar bels6, akar
kiilsd) kildeményként tortéenik, biztositani kell, hogy a kildemény zartan keriljon
feladasra.

2.) Szemelyes adatok elektronikus tovabbitasa soran a Hivatal Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatdban meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezd.

l1.4.4. Adatfeldolgoz6 igénybevétele

1.)  Adatkezeld adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén gondoskodik arrél, hogy a
kivalasztott adatfeldolgozd a személyes adatok védelme érdekében megtegye az
adatvédelmi kdvetelmények teljesiilését biztostd mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, melyeket a vonatkozd hazai és uniés jogszabalyok, valamint
Adatkezeld belsé szabalyzatai, eljarasrendjei el6éirnak.
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2.) Adatkezelé altal jelen Szabalyzat hatalybalépéset kovetéen kotott
adatfeldolgozo6i szerzédésekben megfelelé garanciakat kell kiktni annak érdekében,
hogy az adatkezelés a GDPR és a vonatozd hazai jogszabalyok kdvetelményeinek
valé megfelelést és az érintettek jogainak védelmét biztositsa.

lll.5. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

1.)  Ha az adatkezelés valamely — kiildndsen Uj technoldgiakat alkalmazo — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kérilményére és céljaira, valdszinlsithetéen
magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
akkor Adatkezeld az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot vegez arra
vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miveletek, melyek
egymashoz hasonlé magas kockazatot jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei
kozott is értékelhetdk.

2.) Az adatvédelmi hatasvizsgéalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai
tanacsat kotelezéen ki kell kérni.

3.)  Adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvegezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan modszeres
és kiterjedt értékelése, mely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird, vagy
a természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté doéntések
epulnek;

b) a személyes adatok kuldnleges kategoridi, vagy bintetSjogi felelésség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban térténé kezelése;

c) nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése.

4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek moddszeres leirdsara és az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni
kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szikségessegi es
aranyossagi vizsgalatara; .

c) az érintett jogait és szabadagait érinté kockazatok vizsgalatara, valamint

d) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és a GDPR-ral valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat,
biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat.

5.) Az adatvédelmi tisztvisel6 szilkség szerint, de legaldbb az adatkezelési
miveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak
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értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

6.) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az
adatkezel6 altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedés hianyaban magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelé6zden az adatvédelmi tisztviseld
konzultal a fellgyeleti hatésaggal.

7.) Az adatvédelmi tisztvisel6 az elézetes konzultacié soran a felligyeleti hatésagot

tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezeld, kézbs adatkezelbk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl,

b) a tervezett adatkezelés céljardl és médjairdl;

c) az érintettek GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében hozott intézkedésekrdl, garanciakrol;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl, és

e) a fellgyeleti hatésag altal kért minden egyéb informaciorol.

IV. Adatvédelmi incidens

1.)  Adatkezel® adatvédelmi incidensnek tekinti a biztonsag minden olyan sértlését,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kodzlését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

IV.1. Az adatvédelmi incidens bejelentése az adatvédelmi tisztvisel6 felé

1.) Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 haladéktalanul
kételes bejelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek jelen Szabalyzat 5. szamu melléklete
szerinti Grlapon.

2.) Adatkezel6 a szervezetén kivili személyektdl érkezé bejelentéseket jelen
Szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti Grlapon kell megtenni, mely Urlapot a Hivatal
internetes oldalan, a www.baranya.hu oldalon is el kell helyezni.

3.) Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentés kézhezvételét kdveté 24 oran bell
konzultal a Hivatal feladatainak ellatasaért feleldés vezetdjével és dont a tekintetben,
hogy a Adatkezel6t terheli-e a felligyeleti hatdsag felé bejelentési kotelezettség az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatban. Ennek megitéléséhez az adatvédelmi
tisztviseld vizsgalja kiléndsen:

a) az adatvédelmiincidens jellegét;

b) az érintettek kategdriait és hozzavetdleges szamat;

c) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategoériait és hozzavetdleges szamat;
d) az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszin(isitheté kovetkezményeket;
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e) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket.

4.) Az adatvédelmi tisztvisel® az adatvédelmi incidensrél, valamint déntésérdl
haladéktalanul tajékoztatja a megyei jegyzét.

5.) Az adatvédelmi tisztviseld jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti
adattartalommal nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd relevans tényeket, azok hatadsait és az orvoslasukra tett
intézkedéseket.

IV.2. Az adatvédelmi incidens bejelentése a felligyeleti hatésagnak

1) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem
nélkul és ha lehetséges, legkésdbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti a felligyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvedelmi
incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran belll, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

IV.3. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

1.) Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetéen magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztviseld
indokolatlan késedelem nélkill tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E
tajékoztatasban vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét és kdzolni kell legalabb a kdvetkez6 informacidkat:

a) az adatvédelmitisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattartd
személy nevét és elérhetdségét;

b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinisithetd kdvetkezményeket;

c) Adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, ideértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket.

2.)  Amennyiben a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségesse, ugy az
Adatkezel6 internetes oldalan is kbzzetehetd.

V. Adatbiztonsagi szabalyok
1.)  Adatkezelé az adatkezelési miveletek megtervezése és végrehajtasa soran

adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva
gondoskodik az érintettek maganszférajanak védelmeérol.
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2.)  Adatkezel6 gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, koteles tovabba
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvedelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

3.) Adatkezel6nek az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor
és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a
Hivatalnak.

4.) Az adatokat védeni kell, kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

5.) Az adatbiztonsagi szabalyok érvényesitése érdekében a szikséges
intézkedéseket meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen tarolt
és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.

6.) A részletes adatbiztonsagi szabalyokat a Hivatal Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata, Informatikai Felhasznaldi Szabalyzata, valamint az ezekhez kapcsolddo
egyeb szabalyzatok, eljarasrendek, leirasok tartalmazzak.

VI. Zaré rendelkezések
Jelen szabalyzat alairasa napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az
1/2019. (IX.26.) elndki és jegyzdi egyilttes utasitassal kiadott Adatvédelmi és

Adatkezelési Szabalyzat.

Pécs, 2020. julius 15.

Dr. Ori L4 Dr. Paitos Janos
~ elndk ~ megyei jegyzé
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2. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
az adatkezelési nyilvantartas fellilvizsgalatarol
(minta)

Késziilt: Baranya Megyei Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ..... szamu
hivatalos helyiségben .....-én

Jelen vannak:

............................. (szervezeti egység vezetdje)
............................. (adatkezelési felel6s)

Targy: (szervezeti egység) adatkezelési nyilvantartasanak
felllvizsgalata

Jelenlévok megéllapitjék, hogy a szervezeti egység adatkezelési nyilvantartasanak
alapjaul szolgalé dokumentumokat megvizsgaltak, és megallapitottak, hogy”

A) a nyilvantartasban szereplé adatok modositasa nem szikséges, azok a
szervezeti egység altal végzett, személyes adatokat érintd tevékenységet teljes
korden tartalmazzak.

B) a nyilvantartasban szereplé adatok médositasa, az adatkezelés pontositasa
valt szikségessé, melyet a Hivatal Adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzata
1. szadmu mellékletében szerepld adatkdroket tartalmazo, jelen jegyzékdnyvhodz
csatolt excel tablazat tartalmaz. ‘

k.m.f.

szervezeti egység vezetdje adatkezelési felel6s

*A feltlvizsgalat eredményétol fliggéen valasszon a lehetdségek kozul.
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(minta)

/ladatkezelés megnevezése//

3. szamu melléklet

Az Europai Parlament és a Tgnécsk(EU) 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) ... cikke
alapjan a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal altal végzett egyes adatkezelésekrél az

alabbi tajékoztatod kerll kbzzétételre.

Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja

Erintettek

A kezelt személyes adatok kategoriai

Kezelt személyes adatok kiilonleges -
kategoriai

Kezelt személyes adatok forrasa

Személyes adat szolgaltatasa
elmaradasanak hatasa

Automatizalt dontéshozatal egyedi
ligyekben

Cimzettek, adattovabbitas

Adattovabbitas harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére

Adatfeldolgozé neve, székhelye, levelezési
cime, e-mail cime, telefonszama

Tarolas id6tartama, torlési hataridé

Adatbiztonsag az adatkezelés soran

Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az érintetti jogok gyakorlasanak
korlatozasa

Jogorvoslati lehetéségek
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5. szamu melléklet

URLAP

az adatvédelmi incidens bejelentéséhez?

A bejelentd személy neve

A bejelenté személy elérhetdségei

Adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja

Az incidensrél valé tudomasszerzés idépontja

Az adatvédelmi incidens tovabbra is (a bejelentéskor még) fennall Igen/Nem

bejelentéskor mar nem all fenn)

Adatvédelmi incidens zard idépontja (amennyiben az incidens a

tajékoztatasa nyoman)

Az incidens észlelésének madja (pl. kdzvetleniil, vagy més szemely

bejelentés kdzott tdbb, mint 24 dra eltelik)

A késedelmes tajékoztatds indokai (amennyiben az észlelés és a

Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat érintéen

Személyes adatot érint

Igen/Nem

Kilénleges adatot érint

Igen/Nem

adatvesztés (nem allithatdé helyre a meglevd
rendszerekbdl)

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta
maradnak az elavult eszk6zon)

Adatvédelmi incidens jellege?

eszkdz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatian felnyitasa

papir alapl dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy
olyan helyen hagyasa, amely nem min&sil
biztonsagosnak

2 A *-gal megjeldlt adatok megadasa koételez6!

3 Toébb valasz is megadhat6 az incidens jellege el6tti négyzetbe tett X" jellel.
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papir alapt dokumentum nem megfeleld modon térténd
megsemmisitése

rosszindulatd szamitdgépes programok pl.
zsaroloprogram

szemelyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd
elklildése

egyéb

Egyéb jellegli incidens leirasa

klls®, rosszhiszemi cselekmény

klils8, rosszhiszemiinek nem min&sulé cselekmény

Adatvédelmi incidens okait szervezeten bellli, rosszhiszem( cselekmény

szervezeten bellli, rosszhiszemlinek nem min&sul6
cselekmény

egyéb

Egyéb ok leirasa

Alkalmazottak (jelenlegi vagy allasra palyazo) Erintett/Nem érintett
Ugyfelek (jelenlegi és potencialis) Erintett/Nem érintett
KiskorGiak Erintett/Nem érintett
Kiszolgaltatott személyek Erintett/Nem érintett
Még nem ismert az érintettek kére Erintett/Nem érintett
Egyéb

Az incidenssel érintett adatalanyok részletes
leirasa

4 Tobb valasz is megadhatd az incidens jellege el6tti négyzetbe tett X" jellel.
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Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt
szama

Az adatvédelmi incidens el6tt alkalmazott
intézkedések leirdsa, ha azok ismeretek a
bejelentd el6ttd

Tett intézkedést/Nem tett intézkedést

A megtett intézkedés(ek) leirasa

alairas

5 Azon megtett intézkedések, altalanos gyakorlatok ismertetése, amelyek az adatok védelmét hivatottak
biztositani, pl. a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok zart boritékba, fiokba helyezese,
monitor képernydjének zarolasa
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1. szamu Fliggelék

A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetésége

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Rudolf Tamas LL.M.
E-mail cim: rudolf tamas@baranya.hu
Telefonszam: +36/72-500-406




