BARANYA MEGYEI ONKORMANYZAT

KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
UTALVANYOZAS ES ERVENYESITES RENDIJE

GAZDALKODASI SZABALYZAT 2. MELLEKLETE



Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (Aht), az allamhéztartasi térvény
végrehajtasarsl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (Avr.) 45-60. §-aiban foglalt
rendelkezések és az dllamhaztartas szamvitelérsl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
cléirdasa alapjan a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok javara és terhére, a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai igazolas és érvényesités rendjére az
alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) kell alkalmazni.

I. fejezet
A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya Kiterjed a Baranya Megyei Onkormanyzatra, Baranya Megyei
Onkormanyzati Hivatalra, a Baranya Megyei Cigény Nemzetiségi Onkormanyzatra a
Baranya Megyei Horvat Onkormanyzatra és a Baranya Megyei Német Onkorményzatra
(tovébbiakban: Hivatal, Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzatok).

I1. Fogalmak

Kotelezettségvallalas: a jovahagyott kiadasi elGiranyzat terhére foganatositott olyan
jognyilatkozat, amelybdl a koltségvetési szerv terhére fizetési vagy mas gazdasagi kihatdst
teljesitési kotelezettség keletkezik. A feladatok végrehajtasaval Gsszefliggésben tett irasbeli
fizetési igéret. A kitelezettségvallalds az alabbi kivételekkel kizarOlag ellenjegyzés utén,
irdsban tdrténhet.

Nem sziikséges elézetes frasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdése szerint az
olyan kifizetés teljesitéséhez,

o az Avr. rendelkezésétd] eltéréen, az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelynek értéke a
bruttd 200 ezer forintot nem éri e,

* a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége..

« az Avr. 53. § (1) bekezdése szerint az olyan kifizetés teljesitéséhez, mely az Aht. 36. § (1)
bekezdése szerint egyeb fizetési kbtelezettségnek mindsiil.

(Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdosagl dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovéabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
katelezé eldirdson alapulo fizetési kitelezettség tekintendd.)

Elozetes kitelezettségvillalds: a kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL térvényben
(tovabbiakban: Kbt.) a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast meginditd
feladott hirdetmény, megkiilddtt ajanlati, ajanlattételi felhivas, meghirdetett tdmogatasi
konstrukeid dokumentumai (palydzati felhivésok, kiirdsok, tamogatdsi programok, egyedi
tamogatasok), amennyiben nem keriilnek visszavonasra.

Végleges kitelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds biréi itéletbdl vagy hatosagi hatdrozatbdl, szerz6désbdl - ideértve az
atvallalt kotelezettsépgeket is - jogszeriien ered6 elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette. Ilyennek mindsiil kiiléntsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  teljesitésigazoldssal  ellatott  szamldzott  termekértékesitésért  vagy
szolgéltatasnyjtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, koélestndk, kapott
visszatéritendd tamogatasok, kdlcséndk visszafizetendd dsszege és annak kamatai.



Tobbéves kotelezettségvallalas: az Onkormdanyzati alrendszerben tobb év, vagy a
koltségvetési éven tuli év kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év
kiadasi eloiranyzataival megegyez6 Osszegll kiadési elGirdnyzatok szabad elbiranyzatianak
mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor
biztositania kell. Szabad eldirdnyzat: a koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt
kitelezettségvallalassal, az azokat terhelé kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kételezettségekkel csdkkentett 6sszegli eredeti vagy modositott kiadasi eliranyzatok.

Pénziigyi ellenjegyzés: az Avr. 55. § (2) f) pontja alapjan az énkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijelolt, az 6énkorméanyzati hivatal alloméanyaba tartozo
koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ Onkormanyzati hivatal esetén a jegyzd
altal frasban kijelolt, az énkormdanyzati hivatal allomanyaba tartozd koztisztviseld altal annak
irdsban torténé elbzetes igazoldsa, hogy a kételezettségvallalas teljesitéséhez szitkséges
szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyo
bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés idOpontjidban a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyzé: az Avr. 55. § (2) f) pontja alapjan az dnkorményzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala frdsban kijeldlt, az Snkormdnyzati hivatal allomanyaba tartozd
koztisztviseld, gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ Onkorményzati hivatal esetén a jegyzd
altal frasban kijelolt, az 6nkorményzati hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviseld.

Jegyzoi ellenjegyzés: szerzodés, egyéb megallapodas esetében az a helyl Onkormanyzatok és
szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek és
hataskoreirdl szolé 1991. évi XX. tdrvény 140.§ (1) bekezdés k.) pontja alapjan tdrténd
ellenjegyzés, amelyre a jegyz0, akadalyoztatisa esetén az aljegyzé. Kifejezi, hogy az
alapdokumentum eldkészité folyamata és tartalma a vonatkozd jogszabalyi és belsd
szabdlyzati eloirasoknak megfelel.

Jogi ellenjegyzés: Az okirat ellenjegyzésével azt igazoljak, hogy az ellenjegyzett szerzédés a
felek kinyilvanitott akaratdnak é€s a jogszabalyoknak megfelel, és az okiratban megjel6lt felek
vagy képviseléik az okiratot sajat kezileg, elottiik vagy helyetteseik elétt irtdk ald, vagy
alairasukat sajat kezli alairdsnak ismerték el.

Jogi vélemény/ torvényességi feliilvizsgilat: A Kotelezettséget vallald okiratok eldkészitése
sordn az okiratot kisérl dokumentumon a jogdsz a jogszabalyoknak vald megfelelést
vizsgalja.

Szakmai teljesitésigazolas: megfeleld okmanyok alapjan ellen6rizni és szakmailag igazolni
kell a kiaddsok teljesitésének jogossigét, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatist is magdban
foglalo kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités: a kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az Osszegszerliség, a
sziilkséges fedezet meglétének, valamint annak igazoldsa, hogy a megel6zd {igymenetben a
jogszabalyi, valamint a belsdé szabalyzatokban foglalt eldirdsokat megtartottdk- e.
Utalvianyozas: kiadéds teljesitésének vagy elszdmoldsdnak érvényesitett okmany alapjan
térténé frasbeli elrendelése. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, més esetben kiilon irasbeli rendelkezésre lehet.

Atmeneti tdvollét: 30 napot meg nem haladé tavollét. Ide értendd pl.: szabadsdg, tappénz,
kikiildetés, kirendelés.



Tartés tavollét: eldrelathatdlag 30 napot meghaladd tavollét. Helyettesités esetenként: a 30
napot meg nem halado, azonban egy munkanapot meghaladé tavollét.

II. fejezet
Kotelezettségvallalis

A kiadasi el6iranyzatok, igy kiiléndsen a foglalkoztatisra irAnyuld jogviszony létesitésére,
szerz6dés megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositdsdra irdanyuld — véllalasardl szdld -
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A koltségvetési év kiadési elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalisra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett dsszegii
eredeti, vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok (szabad elbirdnyzat) mértékéig keriithet sor.
(Mss fizetési kotelezettség: az Aht. 36. § (2) bekezdésében foglalt kotelezettség.)

Koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezetiségvallalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a kéltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

Tobb éves, vagy a koltségvetési éven tuli ¢év kiaddsi eldirdnyzata terhére
kotelezettségvallaldsra az allamhéztartds Onkorményzati alrendszerében a koltségvetési év
kiadasaival megegyezd kiadasi eldiranyzatok szabad el8irdAnyzatai mértékéig keriilhet sor,
melynek fedezetét a kitelezettségvallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni - az Avr. 53. §-a szerinti kivételekkel - esak pénziigyi elienjegyzés
utan a pénziigyi teljesités esedékességét megelozden irasban lehet.
Kotelezettségvallalasnak tekintendé a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajnlattételi felhivds, a palydzati kiirds, tovabb minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kdtelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatdl fliggs fizetési kotelezettséget tamisit.

A Kkotelezettségvallalasra és pénziigyi  ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kételezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét ndveli, vagy a kitelezettségvallalassal érintett
évek kozott megoszlasat modositja.

Kotelezettségvallalasra a kotelezettséget vallald szerv vezetbje, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szerv alkaimazaséban IévS személy irasban jogosult.

Az Onkormanyzat kiaddsi eléirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra irasban az elndk és az
altala felhatalmazott személy, a hivatal kiadasi elSiranyzatai terhére kitelezettségvallalasra
frasban a f8jegyz0 és az altala felhatalmazott személy, a nemzetiségi 6nkormanyzatok kiad4si
eldiranyzatai terhére az elntk, vagy az 4ltala irisban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

Nem szitkséges elézetes frasos kotelezettségvallalas az Avr. 53. §-anak (1) bekezdésében
foglalt esetekben, igy kiilonds tekintettel a brutté 200.000 Ft-ot el nem éré egyedi értékil
kotelezettsegvallalasok, tovdbbd a pénziigyl szolgéltatds igénybevételéhez kapesolodd
kételezettségvallalasok tekintetében.

Fiiggetlentil az irdsos el6zetes kotelezettségvallalas hianyara e kotelezettségvallalasokra is az
altalanos az Avr. 53. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasi kételezettség vonatkozik.



A jogszabalyt sértd, vagy kart okozd kotelezettségvallalas fegyelmi, anyagi és biintetd jogi
felelOsséget von maga utan.

Kotelezettségvallalé:

- Az Onkormanyzat nevében az elndk és az & altalanos meghatalmazasaval az alelndk
Onalloéan Gsszegszeri korlatozas nélkiil.
Az elndk és az alelndk egyidejli tartds tavolléte esetén az elndk kiildn irdsos
fethatalmazasban az 1. sz. mellékletben szereplé formaszéveg értelemszerd
kiegészitésével és aldirasaval mas vezetd beosztisi a Hivatal &ltal alkalmazott
koztisztviseldt is felhatalmazhat kitelezettségvallaldsra. Az elndk az eldzetes irdsos
kitelezettségvallalishoz nem  kétdtt  (Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti)
kotelezettségvallaldsok esetében akként rendelkezik, hogy ugyanezen jogszabéalyhely (2)
bekezdéseben foglalt nyilvantartdsi kotelezettségek  teljesitése  érdekében a
kotelezettségvallalasokrdl az OrganP integralt pénziigyi és szamviteli rendszerben
kotelezettségvallaloként az elndk, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzbjeként a
Hivatal gazdaségi vezetdje keriiljon kivalasztdsra és megjeldlésre.
Ugyanezen rendelkezés vonatkozik a bevételi eldiranyzatokhoz kapcsolodd OrganP
rendszerben régzitendd kotelezettségvallalasokra, dsszeghatar nélkiil.

- A Hivatal nevében: a f6jegyz6 és az & éltalanos meghatalmazaséaval az aljegyzd 6nalldan
Osszegszeril korlatozas nélkiil,
A fojegyzd és az aljegyz0 egyidejli tartds tavolléte esetén a fdjegyzé kilén irasos
felhatalmazasban az 1. sz. mellékletben szereplé formaszéveg értelemszerii
kiegészitésével és alairasdval mdés vezetd beosztasit Hivatal dltal alkalmazott
koztisztvisel6t is felhatalmazhat kotelezettségvallalasra.
A Hivatal esetében is alkalmazni kell az el6zetes irdsos kotelezettségvallalast nem igényld
kotelezettségvallalasok, valamint a bevételekhez kapcsolddd kotelezettségvallalasok
kapesén az onkormaényzatnal rogzitett részletszabalyokat azzal, hogy itt értelemszeriien a
f6jegyz6 keriil kivalasztisra és megjel6lésre a kitelezettségvallalokent.

- A Nemzetiségi Onkormanyzatok nevében: az elndk, aki ezt a jogat tavollétében az
alelndkre ruhdzza &t Osszegszerti korlatozas nélkill, valamint az elntkét megilletd
személyi juttatasok tekintetében az alelnok.

A kotelezettségvallalas (megrendelés, szerzddés, el6terjesztés, sth.}
készitdjének/kezdeményezbjenek olyan dontés-elékészité dokumentumot kell szolgaltatnia a
kotelezettséget vallaldnak, amelybdl megéllapithaté a megvaldsitas leggazdasidgosabb modja
és a legjobbnak itélt megoldds, tovabba amelynek pénziigyi és koltségvetési kihatdsai
tekintetében lefolytatasra keriilt az el6zetes fedezetvizsgilat, illetve a pénziigyi ellenjegyzé
azt elozetesen ellenjegyezte. Ezen tilmenden a megrendelések, szerzédések, megbizdsok,
illetve egyéb az Avr. 50. § (1) bekezdésének hatalya ala tartozé iigyletek tekintetében az
ligyintézdk kotelesek az iratok megszerkesztése soran az abban foglalt tartalmi elemek
maradéktalan biztositasarél gondoskodni.



II. fejezet
Jogi ellenjegyzés vagy vizsgalat

A jogi ellenjegyzés nem azonos az Aht. és Avr. szerinti pénziigyi ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvallalasnak e tekintetben nem torvényességi  kelléke, ugyanakkor az
onkorményzat szabdlyzatban tovabbra is eldirhatja, hogy mely esetekben sziikséges a
kételezettségvallalashoz a fojegyzd, vagy az éltala felhatalmazott személy jogi ellenjegyzése.

Jogi ellenjegyzés vagy vizsgalat sziikséges valamennyi az Onkorminyzat altal megk6tott
szerz6dés esetében, fliggetlentil attél, hogy az tartalmaz-e pénziigyi jellegl
kotelezettségvallalist.

Jogi ellenjegyzd vagy vizsgald:

- Az Onkorminyzat nevében a féjegyz6, aki e feladatkdrét jelen szabélyzatban
foglaltaknak megfeleléen tavolléte esetén az aljegyzére ruhazza at, illetve a f6jegyzd és az
aljegyz0 egyiittes tartds tavolléte esetén a fOjegyz6 e feladatra irasban megfeleld
veégezettséggel ¢s gyakorlattal rendelkez6, a Hivatal alkalmazasdban alldé munkavallalot
jeldlhet ki. Kivételes esetben az elndk az Snkorményzattal szerz6déses jogviszonyban &llé
jogi ellenjegyzésre végzettsége alapjan jogosult személyt is megbizhat frasban jogi
ellenjegyzésre.

- A Hivatal nevében a f6jegyzé vagy az aljegyzé, aki e feladatkGrét jelen szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen tavolléte esetén e feladatra irasban megfelelé végezetiséggel és
gyakorlattal rendelkezd, a Hivatal alkalmazasaban allé munkavallalot jelolhet ki.
Kivételes esetben a fojegyz6 az Hivatallal szerzodéses jogviszonyban &allé jogi
ellenjegyzésre végzettsége alapjan jogosult személyt is megbizhat irdsban jogi
ellenjegyzésre.

- A Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében a fent az dnkorményzat vonatkozasaban
meghatarozottakat kell érvényesiteni azzal, hogy az elnok helyett értelemszeriien az adott
nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jar el.

i1 fejezet
Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni az Avr, 53. §-a szerinti a kotelezettségvéllalas fejezetben részletesen
ismertetett kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés (2. sz. melléklet szerinti kijel6lés alapjan)
utan a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének
- elbzetes fedezetvizsgalat elvégzésével/elrendelésével — meg kell gybzédnie arrdl, hogy
szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott €s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Az Avr. 50. § (1) bekezdése szerinti tigyletekhez kapcsoloédo dokumentumok érvényességi
kelléke a pénziigyi ellenjegyzés tényének rogzitése, tovabbid a pénziigyi ellenjegyzd
keltezéssel ellatott alairdsa. A pénziigyi ellenjegyzé az elbzetes fedezetvizsgédlathoz szakértét
vehet igénybe.



Ha a kotelezettségvillalds az eldzetes fedezetvizsgalati szempontoknak, vagy azok
valamelyikének nem felel meg, tigy arrdl a pénziigyi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a:

a) kotelezettségvallalot,
b) kotelezettséget vallald szerv vezetdjét,
c) kotelezettséget vallalo szerv gazdasagi vezetdjét.

A kotelezettséget vallald szerv vezetdje az irasos tijékoztatist kdvetben is jogosult irdsban
utasitani pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi ellenjegyzét, de ebben az esetben a pénziigyl
ellenjegyzd az utasitas tényerdl koteles haladéktalanul irasban tajékoztatni az irdnyitd szerv
vezetdjét.

A pénziigyi ellenjegyzest a kotelezettségviallalas dokumentuméan a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (jelen esetben a Hivatal) esetén a
gazdasagl vezetd, vagy az altala kijelolt a koltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy, a
helyi onkormanyzat esetében az Onkormanyzati Hivatal gazdasigi vezetdje, a nemzetiségi
dnkormanyzatok esetében a székhely 6nkormanyzat gazdasigi vezet®je jogosult irasban
pénziigyi ellenjegyzésre.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénziigyl-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Pénziigyi ellenjegyzo:

- Az Onkorményzat neveben: a Hivatal gazdasagi vezetfje, aki a Hivatal
alkalmazasaban 4ll6, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
dolgozd(ka)t e feladat részbeni, vagy teljes korli végzésével irasban megbizhatja.

- A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormdinyzatok tekintetében az &nkorményzatnal
meghatirozott eljardsrendet kell kovetni.

Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi Gnkormanyzatok gazdalkodasahoz
kapcsolédd pénziigyi ellenjegyzés megalapozaséra szolgild, az Avr. 54. § (1) bekezdése
szerinti feladatok elvégzésére a pénziigyi ellenjegyz6i feladatokat ellatd gazdasagi vezetd a
Hivatal alkalmazésaban allé, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képzettséggel rendelkezd
személy(eke)t rendelhet ki irasban a feladatksr egyértelmii lehataroldsa mellett.

A pénziigyi ellenjegyzés és a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele sordn az Avr. 56. §-a
alapjan kell eljarni, kiilonds tekintettel a kotelezettség értékének meghatarozasara.

Az elézetes fedezetvizsgaldt a pénziigyi ellenjegyzé jeloli ki irdsban feladatinak egyértelmii
lehatarolasa mellett. A feladat elvégzésének egyes részletszabdlyait jelen szabalyzat VI
fejezete tartalmazza.



IV, fejezet
Teljesités igazolasa, érvényesités

A kiadasi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) a teljesités igazoldsat és az
az alapjan végrehajtott érvényesitést kdveten lehet az Avr. 53§ szerinti kivételekkel.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmdanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, &sszegszertiségét, ellenszolgaltatist 1s magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében ~ ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgiltatas
teljesitését kivetden esedékes — annak teljesitését. A teljesitést az igazolds datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas megjelolésével az arra jogosult személy aldirasdval kell
igazolni.

A teljesités igazolasra jogosult személyeket — az adott kételezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoléddan - az Onkorményzat
kiadasi eldirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén az elndk irasban jel6li ki.

Hivatal kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén a f6jegyz6 irdsban jeldli ki

A Nemzetiségi Onkormanyzatok kiadési elSirdnyzatai terhére vallalt kbtelezettség esetén az
elndk irasban jeldli ki

Teljesités igazolé az Onkormanyzat és a Hivatal tekintetében a jelen szabalyzat 4.
mellékeltében szerepld formaszéveg értelemszerli kiegészitésével és aldirdsaval teljesiti
igazolasi kotelezettségét. A feladat szakmai igazolasat a teljesitésért felelés személy ltja el, e
személyek jegyzékét az Onkorményzat tekintetében az elndk és a Hivatal tekintetében a
féjegyzd hagyja jova. E jegyzék jelen szabalyzat elvalaszthatatlan melléklete. A melléklet
szerinti szakmai igazoldk integralt szamviteli rendszerben torténd rogzitésérdl, illetve
valtozdsok esetén a melléklet és a rogzitett adatok aktualizaldsar6l haladéktalanul
gondoskodni kell.

A nemzetisegi énkormanyzatok tekintetében a szakmai teljesités igazolé az elndk vagy annak
tartds tavolléte esetén az alelndk. A nemzetiségi dnkormanyzatnal szakmai teljesités igazoloi
feladatokat ellatd személyek jegyzéke nemzetiségi Onkormdanyzatok szerinti bontisban
ugyancsak jelen szabalyzat melléklete és integralt szamviteli rendszerben t6rténd régzitésére
az Onkorméanyzatnal és Hivatalnal rogzitettek szerint kell eljarni.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetekben annak hidnyaban 1s —az érvényesitének (3. sz. melléklet szerinti kijelélés alapjdn)
cllendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd
tigymenetben az Aht., Ahsz. és az Avr. eldirasait, tovabba a bels§ szabalyzatban foglaltakat
megtartottik-e.

Amennyiben az érvényesitdé az eldzdektdl eltérést tapasztal, ugy koteles azt jelezni az az
utalvanyozonak. Az érvényesités e szabalyok megsértése esetén sem tagadhatd meg, ha a
figyelmeztetést kvetden az utalvanyozo6 az érvényesitot erre irasban utasitja.

Ilyen targyQ utasitds esetén a pénziigyi ellenjegyzésnél jelzett az Avr. 54. § (4) bekezdése
szerinti szabalyt kell alkalmazni.

Az érvényesités az utalvanyrendeleten az utalvanyozas elott torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairdsat. Az érveényesitésre jogosult személyek kinevezése képesitési kovetelményei
tekintetében az Avr. 55. § (2), (3) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.



Az Onkorméanyzat, a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében az érvényesités
megtorténtét az alapbizonylathoz kapcsolt OrganP rendszer altal eléallitott utalvdnyon kell
végrehajtani. Az érvényesités utdn a bizonylatokat tovabbitani kell az utalvanyozdnak.

Ervényesité:
Az dnkormanyzat és Hivatal tekintetében: Jankovics Szilvia
Uracs Moénika
Tavolléte esetén: Aladics-Nagy Annamaria
Nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében: Jankovics Szilvia
Tavollete esetén: Aladics-Nagy Annamaria
V. fejezet
Utalvanyozas

Kiadas teljesitésének, bevétel beszedésének, vagy elszdmolasinak elrendelése az
utalvanyozas. Utalvanyozéasra a kotelezettségvéllalasra jogosult személy jogosult, aki ezt a
jogosultsagat atruhdzhatja az 5. sz. mellékletben szereplé formaszdveg értelemszerii
kiegeészitéseével és alafrasaval. Kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesitett okmény alapjén
torténik. A bevételek utalvanyozasara — ha nem esik a Vhr. 539. § (4) bekezdése szerint a
kotelezd utalvanyozas hatélya ald nem tartozd tételek kizé, és a kitelezettséget villald szerv a
fentiek szerint eldirta a szakmai teljesftés igazoldsat, gy az utalvinyozésra — csak a teljesités
igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesftett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben killon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tlintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idépontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

- a megterhelend® és a jovéirandé fizetési szamla szamat és megnevezését,
- a kitelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat és

- az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanvozni:

a) atermek értékesitésébdl, szolgaltatas nyujtasabol — szamla, egyszerisitett szdmla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapulé bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapesolatban a szdmlavezetd
altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiadédsokat,

c) az eurbpai uniés forrdsokbol nydjtott tamogatdsok jogszabaly szerinti lebonyolitisi
szamlardl torténd kifizetését,

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezel8i szamlara t6rténd atutalds esetén —
az ¢pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.
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Utalvianyozé:

- Az onkormanyzat nevében az elndk, aki ezt a jogat tavolléte esetén alelndkre ruhazza at.

- A Hivatal nevében f6jegyz8, aki ezt a jogat tdvolléte esetén aljegyzére ruhazza at.

- A nemzetiségi Onkorméanyzatok nevében az eln0k, aki ezt a jogat tavolléte esetén
helyettesére, vagy egyiittes tavollétilk esetén valamely nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldre ruhdzza 4t frasban.

Mind az dnkorményzat, mind a Hivatal tekintetében az utalvanyozas sordn az Avr. 59. § (5)
bekezdésének megfelelé elézetesen irasban nem utalvanyozand6 tételek esetében is
gondoskodni kell azok OrganP integralt pénziigyi és szamviteli rendszerben utalvany
forméjaban torténd rogritésérol. Ezen esetekben mind az dnkormaényzat, mind a Hivatal
tekintetében utalvanyozdként a foszabalyként az utalvanyozési feladatokat ellaté elndkot,
illetve {6jegyz6t kell megjeldlni. A nemzetiségi dnkormanyzatok tekintetében Gsszeghatdrtol
€s a gazdasdgi esemény jellegétdl fliggetlenil elézetes irdsos formaban keriilhet sor az
utalvanyozasra.

VI. fejezet
Végrehajtassal kapesolatos rendelkezések

Eléterjesztés eclbkészitése sordan — amennyiben az pénziigyi kihatdssal jar — koteles az
eléterjesztés elkészitéséért felelGs ligyintézd az elbterjesztést a pénziigyi osztalyon elbzetes
fedezet vizsgalatot végzd ligyintézd részére leadni eldzetes fedezetvizsgalat és pénziigyi
ellenjegyzés céljabdl.

Az eldzetes fedezetvizsgald részére 48 dra all rendelkezésre az eldzetes fedezetvizsgalat
elvégzésére, melynek eredményérdl tajékoztatja a pénziigyi ellenjegyz6t, illetve amennyiben a
fedezet rendelkezésre 4ll, ugy datumozott alafrasaval igazolja azt a leadott
alapdokumentumon. Amennyiben a fedezet nem all rendelkezésre, igy azt irdsban koteles
jelezni mind a pénziigyl ellenjegyz6, mind az elbterjesziés készitdje felé. Az elbzetes
fedezetvizsgalat részletszabdlyait jelen szabalyzat II1. sz. fejezete tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzé a fedezetvizsgdld véleménye alapjan datumozott alairisaval hagyja
jovéd a dokumentumot.

Amennyiben a kotelezettségvallalas megrendelés, szerz6dés, egyéb megallapodds, stb.
dokumentum alapjan realizalédik, ugy a III. fejezet szerint az elézetes fedezetvizsgalat
kezdeményezésén tilmenden az eldkészitének gondoskodnia kell a dokumentum Avr. 50 §
szerinti tartalommal t6rténd eldkészitésérol. E tekintetben ugyancsak 48 ora all az elbzetes
fedezetvizsgald rendelkezésére.

A kotelezettségvallalast kovetden az ligyintézd haladéktalanul eljuttatja a dokumentumot a

pénziigyl osztdlyra, ahol Osszevetik az elbzetes fedezetvizsgilattal kapcsolatban vezetett
nyilvantartassal és gondoskodnak az OrganP rendszerbe torténd rogzitésérol.

Osszeférhetetlenséei szabdlvok:

A kitelezettségvallalo és a pénziigyl ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
nem lehet azonos személy.
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Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, illetve a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités
igazolasi feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a Ptk. szerint kozeli hozzatartozoja,

vagy sajat maga javara latnd el.

Nyilvantartasi kdtelezettség:

Jelen szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol €és
alairas mintdjukroél naprakész nyilvantartast vezet a pénziigyi osztaly, melynek folyamatos
Osszhangjat az OrganP rendszerben rogzitett adatokkal biztositani kell.

VILI. fejezet
Zaro rendelkezések

Minden olyan kdtelezettségvallalas, amely e szabalyzat keretein kiviil torténik, az semmisnek
tekintendd.

E szabalyzat rendelkezéseit 2018. januar 1-t6l visszamendlegesen kell alkalmazni,
egyidejlileg a korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

j, Nagy Csaba gfil Jozsef
anya Megyei Onkormanyzat Baranya Megyei Német Onkormanyzat
elndk elndk

A

aly Orsos Ferenc

& =
(ég s e1 Horvat Onkormanyzat Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi
] elnok Onkorméanyzat
1 elnok
N o)
Gondoc Andrés

Baranya/Megyei Onkorményzati Hivatal
fojegyz6



1. melleklet

FELHATALMAZAS

---------------------------------

részére

Az allamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtisardl szold 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
alapjan

felhatalmazom Ont,

hogy a Baranya Megyei Onkorményzat nevében ...................... -tél hatdrozatlan idére a
Baranya Megyei Onkormanyzat kdltségvetése terhére kotelezettséget vallaljon.

Détum: Pées, ..................

felhatalmazo6 szemeély

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: Pécs, ........oooevinnnin

.................................

felhatalmazott személy



2. melléklet

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijeldlém Ont,

O N koltségvetese terhére vallalt kdtelezettség esetén
a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

kijeldld személy

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felelosséget megismertem.

kijeldlt személy



3. melléklet

KIJELOLES

részére

Az allamhaéztartasrol sz010 t6rvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijel6lom Ont,

B e e e koltségvetési bevételeire és  koltségvetési
kiadasaira vonatkozoan érvényesitési feladatokra.

kijel6l6 személy

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogkér gyakorldsara vonatkozo kijelSlést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

kijeldlt személy



4. melléklet

KIJELOLES

--------------------------------

részére

Az éallamhéztartdsrdl szo6lo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijelélom Ont,

a Baranya Megyei Onkorméanyzat koltségvetési kiadasai és bevételei vonatkozdséban
teljesités igazolasara jogosult személynek.

kijelslé szeméely

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsdra vonatkozd jogkér gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

kijel6lt személy



5. melléklet

FELHATALMAZAS

----------------------------------

részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

felhatalmazom Ont,

hogy a Baranya Megyei Onkorményzat nevében ...................... -t6] hatarozatlan ideig
kdltségvetési bevételeinek és koltségvetési kiadasainak utalvinyozasara.

felhatalmaz6 személy

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkdr gyakorldsdra vonatkozd felhatalmazast tudomdsul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelsséget megismertem.

.................................

felhatalmazott személy



Kitelezettségvallaliasra jogosultak

6. melléklet

Neév Beosztas Alairas
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak
Név Beosztas Alairas
Ervényesitésre jogosultak
Név Beosztas Alairas
Teljesités igazolasra jogosultak
Név Beosztas Alairas
Utalvanyozasra jogosultak
Nev Beosztas Alairas




1. sz. fuggelek
Kotelezettségvallalasi Sablon

Kotelezeltséget vallalo okirat
a Baranva Megyei Onkormanyzat
nevében 200.000,- Ft alatti brutté értékhatart el nem érd kifizetésekhez

Ugyintézé neve: Fazekas Orsolya

S.sz. Aru/szolgaltatds megnevezése | Bruttd értéke Ft-ban
1.

Osszesen:

Kotelezettség vallalas:
Datum:

Pénzigyi ellenjegyzés:
Datum:

.............................

pénzlgyi ellenjegyzd

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitest és annak szakmai, miiszaki tartalma mind alaki, mind formai
szempontbol megfelell. A teljesitést igazolom.

Datum:

igazolasért felelés személy




Kotelezettséqget villalé okiratok Baranya Megyei Onkormanyzat nevében
200.000,- Ft érték feletti beszerzés esetén

Ugyiratszam: .............. Lo 12018, e

Okirat targya, tipusa: megrendelés, szerz6dés (kérem atahizni)

El6készitd szakmai nyilatkozata: VW PASSAT gépjarmii beszerzése

Varhato koltségek megbecsiilése: 6.680.000.-

Datum:

Ugyintezé

Pénziigyi Oszialy nyilatkozata, pénziigyi ellenjegyzés:

Peénzligyi fedezet megléte, pénziigyi ltemezés megfelelésége.

Datum:

pénzigyi ellenjegyzé

llietékes tisztségviseld utasitasa:
A fenti nyilatkozatok alapjan
kérem az okirat
elékészitését alairasra.

Datum:

.......................................................

Elndk/alelndk

Szakmali teljesités igazolasa:

A teljesitést és annak szakmai, miiszaki tarfalma mind alaki mind formai
szemponibdl megfeleld. A teljesitést igazolom.

Datum:

...................................

igazolasert felelbés személy




Kotelezettséget vallalé okirai

a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal

nevében 200.000,- Ft alatti bruttd ériékhatart el nem érd kifizetésekhez

Ugyintézé neve: Fazekas Orsolya

S.sz.

Aru/szolgaltatds megnevezése

Bruito ériéke Ft-ban

Osszesen:

Kotelezettség vallalas:

Datum:

Pénziigyi ellenjegyzés:

Datum:

pénzigyi ellenjegyzé

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitést és annak szakmai,

szempontbol megfelelé. A teljesitést igazolom.

Datum:

miszaki tartalma mind alaki, mind formai

igazolaseért felelés személy




Kotelezetiséget vallalo okirat a Baranva Meavei f)nkorményzati Hivatal nevében
200.000.- Ft erték feletti beszerzés esetén

Ugyiratszam: /2018.

Beszerzés targya:

Beszerzés indoka:

Varhato koltségek megbecsiilése: Bruttd

Datum:

ugyintéz6

Pénziigyi Osztaly nyilatkozata, pénziigyi ellenjegyzés:
Pénziigyi fedezet megléte, pénziigyi litemezés megfeleidsége.
Datum:

pénzlgyi ellenjegyzd

Kérem a beszerzési eljaras lefolytatasat!

Datum:

osztalyvezetd




A beszerzesi eljaras a beszerzési szabalyzat szerint lefolytatasra kerilf.
Az eligras eredményes.

Datum:.
tgyintéz6
Kotelezettségvallalas:
El6zetes dokumentacid alapjan
Vallalom a kételezettséget Nem vallalom a kotelezetiséget
kbtelezettségvallalo kotelezettsegvallald
Déatum: Datum:

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitést és annak szakmai, mfiszaki tartalma mind alaki, mind formai
szempontbol megfeleld. A teliesitést igazolom.

igazolasért felelés személy




