BARANYA MEGYEI ONKORMANYZAT

KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
UTALVANYOZAS ES ERVENYESITES RENDJE

GAZDALKODASI SZABALYZAT 2. MELLEKLETE



Az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), az allamhaztartdsi térvény
végrehajtasard] rendelkez6 368/2011. (X11.31.) Korményrendelet (Avr.) 45-60. §-aiban foglalt
rendelkezések €s az allamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
eléirdsa alapjan a jovéhagyott koltségvetési elbirdnyzatok javara és terhére, a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai igazolds és érvényesités rendjére az
alabbi szabélyzatot (tovébbiakban: Szabalyzat) kell alkalmazni.

L. fejezet
A Szabilyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Baranya Megyei Onkorményzatra, Baranya Megyei
Onkorményzati Hivatalra, a Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatra a
Baranya Megyei Horvat Onkormanyzatra ¢s a Baranya Megyei Német Onkorményzatra
(tovdbbiakban: Hivatal, Onkorméanyzat és Nemzetiségi Onkorméanyzatok), valamint
kiterjesztésre keriilt az orszaggylilési valasztisok, Onkorményzati valasztasok, eurépai
parlamenti valasztasok, népszavazasok és egyéb kezdeményezésekkel Gsszefliggd gazdasagi
eseményekre is.

Fogalmak

Kotelezettségvillalas: a jovahagyott kiaddsi elbirdnyzat terhére foganatositott olyan
jognyilatkozat, amelybdl a kéltségvetési szerv terhére fizetési vagy méas gazdasagi kihatést
teljesitési kotelezettség keletkezik. A feladatok végrehajtasaval Gsszefliggésben tett frasbeli
fizetési igéret. A kotelezettségvallalds az alabbi kivételekkel kizardlag ellenjegyzés utan,
irdsban torténhet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdése szerint az
olyan kifizetés teljesitéséhez,

« az Avr. rendelkezésétsl eltéréen, az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelynek értéke a
bruttdé 200 ezer forintot nem éri el,

+ a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kételezettseg arfolyamvesztesége,.

« az Avr. 53. § (1) bekezdése szerint az olyan kifizetés teljesitéséhez, mely az Aht. 36. § (1)
bekezdése szerint egyéb fizetési ktelezettségnek mindsiil.

(Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birdsagi dontésen, vagy mis, a fizetési kitelezettség Ssszegét vagy az Osszeg
megallapitidsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapits
kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség tekintendd.)

Elbzetes kotelezettségvallalas: a kozbeszerzésekrSl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvényben
(tovabbiakban: Kbt.) a kézbeszerzés megkezdéseként a kizbeszerzési eljarast meginditd
feladott hirdetmény, megkilldétt ajanlati, ajanlattételi felhivds, meghirdetett tamogatasi
konstrukcié dokumentumai (palyazati felhivasok, kifrasok, tamogatasi programok, egyedi
tamogatasok), amennyiben nem keriilnek visszavonasra.

Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybdl, jogeros birdi itéletb6l vagy hatosagi hatirozatbol, szerzédésbél - ideértve az
atvillalt kételezettségeket is - jogszerlien ered6 elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a mdsik fél mar teljesitette. Ilyennek mindsil killéndsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  teljesitésigazoldssal  ellatott  szamlazott  termékértékesitésért vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kélcsondk, kapott
visszatéritendd tamogatésok, k§lesondk visszafizetendd 6sszege és annak kamatai.



Tobbéves kotelezettségvallalas: az Onkorményzati alrendszerben tébb év, vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi elSiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év
kiadasi eldirdnyzataival megegyezé Osszegli kiadasi eléirdnyzatok szabad elGirdnyzatinak
meértckéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a kotclezettséget vallalonak a tervezéskor
biztositania kell. Szabad el6irdnyzat: a koltségvetési év kiadési elSiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségvallalassal, az azokat terheld korabbi kételezettségvallaldsokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Gsszegli eredeti vagy médositott kiaddsi eliranyzatok.

Pénziigyi ellenjegyzés: az Avr. 55. § (2) ) pontja alapjan az dnkorményzati hivatal gazdasagi
vezetbje vagy az altala irasban kijelolt, az Snkorményzati hivatal allomanyaba tartozé
koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ énkorményzati hivatal esetén a jegyzd
altal irasban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal alloményéba tartozd koztisztviseld 4ltal annak
irasban torténd elézetes igazoldsa, hogy a kotelezettségvillalas teljesitéséhez szitkséges
szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd
bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés id6pontjdban a fedezet rendelkezésre all, és a
kotelezettségvillalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyz6: az Avr. 55. § (2) f) pontja alapjan az Onkorményzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az dltala irdsban kijelolt, az Onkorményzati hivatal dllomanyaba tartozé
koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nkormanyzati hivatal esetén a jegyz6
altal frasban kijelolt, az nkorményzati hivatal allomanyaba tartozo kdztisztviseld.

Jegyzoi ellenjegyzés: szerzodés, egyéb megallapodés esetében az a helyi 6nkormanyzatok és
szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek és
hataskdreirdl szold 1991. évi XX. torvény 140.§ (1) bekezdés k.) pontja alapjan térténé
ellenjegyzés, amelyre a jegyz6, akadélyoztatisa esetén az aljegyzd. Kifejezi, hogy az
alapdokumentum eldkészitd folyamata és tartalma a vonatkozd jogszabélyi és belsd
szabalyzati eloirdsoknak megfelel.

Jogi ellenjegyzés: Az okirat ellenjegyzésével azt igazoljak, hogy az ellenjegyzett szerzédés a
felek kinyilvéanitott akaratanak és a jogszabalyoknak megfelel, és az okiratban megjeldlt felek
vagy képviseldik az okiratot sajat keziileg, elbttikk vagy helyetteseik el6tt irtdk ala, vagy
alairasukat sajat kezil alairasnak ismerték el.

Jogi vélemény/ torvényességi feliilvizsgalat: A Kotelezettséget vallalo okiratok elékészitése
soran az okiratot kiséré dokumentumon a jogdsz a jogszabdlyoknak valé megfelelést
vizsgalja.

Szakmai teljesitésigazolds: megfeleld okmanyok alapjan ellendrizni és szakmailag igazolni
kell a kiadéasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatdst is magaban
foglalé kotelezettségvillalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités: a kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az Osszegszeriiség, a
szlikséges fedezet meglétének, valamint annak igazoldsa, hogy a megel6z6 iligymenetben a
jogszabalyl, valamint a bels§ szabalyzatokban foglalt elbirdsokat megtartottak- e.
Utalvanyozas: kiadas teljesitésének vagy elszamolasanak érvényesitett okmany alapjan
torténd irasbeli elrendelése. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezésre lehet.

Atmeneti tivollét: 30 napot meg nem haladé tavollét. Ide értendd pl.: szabadség, tappénz,
kikiildetés, kirendelés.



Tartds tavollét: clérelathatélag 30 napot meghaladd tavollét. Helyettesités esetenként: a 30
napot meg nem halado, azonban egy munkanapot meghalado tavollét.

I1. fejezet

Kotelezettségvallalas
A kiadasi elbirdnyzatok, igy kiilondsen a foglalkoztatisra iranyuld jogviszony létesitésére,
szerzddés megkotésére, koltségvetési tAmogatas biztositasara iranyuls — vallalasarol 57016 —
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
A koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvéllaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegli
eredeti, vagy modositott kiadasi eléirdnyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.
(Mas fizetési kitelezettség: az Aht. 36. § (2) bekezdésében foglalt kotelezettség.)

Koltségveteési év kiadasi elSiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Tobb éves, vagy a koltségvetési éven tGli év  kiaddsi elbirdnyzata terhére
kotelezettsegvallalasra az 4allamhaztartds Gnkorményzati alrendszerében a koltségvetési év
kiadasaival megegyez$ kiadasi elbiranyzatok szabad eléirdnyzatai mértékéig keriilhet sor,
melynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni - az Avr. 53. §-a szerinti kivételekkel - csak pénziigyi ellenjegyzés
utan a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzéen irdsban lehet.
Kotelezettségvallalasnak tekintendd a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds, tovdbb minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezetiséget tantisit.

A kotelezettségvallaldsra ¢és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmu médositdsdra is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét niveli, vagy a kételezettségvallalassal érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettségvallalasra a kotelezettséget vallalo szerv vezetbje, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, a kitelezettséget vallald szerv alkalmazéasdban 1év0 személy irdsban jogosult.

Az Onkorméanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére kételezettségvallalasra irdsban az elnék és az
altala felhatalmazott személy, a hivatal kiadasi el6irdnyzatal terhére kotelezettségvallaldsra
irasban a f6jegyz6 ¢s az altala felhatalmazott személy, a nemzetiségi dnkormanyzatok kiadasi
eléiranyzatai terhére az elndk, vagy az Altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
Snkormanyzati képviselé jogosult.

Nem sziikséges elozetes frasos kotelezettségvillalas az Avr. 53. §-dnak (1) bekezdésében
foglalt esetekben, igy kiilonds tekintettel a bruttd 200.000 Ft-ot el nem éré egyedi értéki
kotelezettségvallalasok, tovadbba a pénziigyi szolgaltatdas igénybevételéhez kapcsolodd
kotelezettségvallalasok tekintetében.

Fuggetleniil az frasos el6zetes kotelezettségvallalas hianyara e kételezetiségvallalasokra is az
altalanos az Avr. 53. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasi kotelezettség vonatkozik.



A jogszabalyt sértd, vagy kart okozd kotelezettségvallalas fegyelmi, anyagi és biintetd jogi
feleldsséget von maga utan.

Kotelezettségvallalo:

- Az Onkormanyzat nevében az elnok és az § altalinos meghatalmazésaval az alelndk
onalléan 6sszegszerl korlatozas nélkiil,
Az elnok és az alelndk egyidejli tartds tavolléte esetén az elndk kiilén {rdsos
felhatalmazasban az 1. sz. mellékletben szerepld formasziveg értelemszerii
kiegészitésével és aldirasaval mas vezetd beosztdsi a Hivatal altal alkalmazott
koztisztviselot is felhatalmazhat kotelezettségvallalasra. Az elndk az cldzetes irasos
kotelezettségvallalashoz nem kétstt (Avr. 53, § (1) bekezdés  szerinti)
kotelezettségvallalasok esetében akként rendelkezik, hogy ugyanezen jogszabalyhely (2)
bekezdéseben foglalt nyilvantartasi kotelezettségek  teljesitése  érdekében a
kotelezettségvallalisokrol az OrganP integralt pénziigyi és szamviteli rendszerben
kotelezettségvallalokent az elndk, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdjeként a
Hivatal gazdasagi vezet&je keriiljon kivalasztasra és megjelolésre.
Ugyanezen rendelkezés vonatkozik a bevételi eldiranyzatokhoz kapcsolédd OrganP
rendszerben rogzitendd kotelezettségvallalasokra, dsszeghatar nélkiil.

- A Hivatal nevében: a f6jegyz0 és az 6 altalinos meghatalmazdsaval az aljegyz6 6nalloan
Osszegszerd korlatozas nélkiil.
A fbjegyzd €s az aljegyzé egyidejil tartds tdvolléte esetén a fdjegyzd killén irdsos
felhatalmazasban az 1. sz. mellékletben szerepld formaszéveg értelemszerii
kicgészitésével é&s aldirdasaval més vezetd beosztasi Hivatal altal alkalmazott
kéztisztvisel6t is felhatalmazhat kotelezettségvéllalasra.
A Hivatal esetében is alkalmazni kell az elézetes irasos kotelezettségvallaldst nem igényléd
kotelezettségvallalasok, valamint a bevételekhez kapcsolodd kotelezettségvallaldsok
kapcsén az onkormanyzatnal régzitett részletszabalyokat azzal, hogy itt értelemszertien a
f6jegyz0 keriil kivalasztisra és megjeldlésre a kitelezettségvallaléként.

- A Nemzetiségi Onkormanyzatok nevében: az elndk, aki ezt a jogit tavollétében az
alelnbkre ruhdzza at Osszegszerd korldtozas nélkiil, valamint az elndkét megilletd
személyi juttatasok tekintetében az alelndk.

A kotelezettségvallalas (megrendelés, szerzdés, eldterjesziés, stb.)
készitéjének/kezdeményezdjének olyan dontés-eldkészité dokumentumot kell szolgaltatnia a
kotelezettséget vallalénak, amelybdl megallapithaté a megvaldsitas leggazdasigosabb modja
¢és a legjobbnak itélt megoldas, tovabba amelynek pénziigyi és koltségvetési kihatisai
tekintetében lefolytatasra keriilt az elézetes fedezetvizsgalat, illetve a pénziigyi ellenjegyzd
azt eldzetesen ellenjegyezte. Ezen tilmenden a megrendelések, szerzédések, megbizasok,
illetve egyéb az Avr. 50. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozd iigyletek tekintetében az
iigyintéz0k kotelesek az iratok megszerkesztése sordn az abban foglalt tartalmi elemek
maradéktalan biztositasaro! gondoskodni. :



II. fejezet
Jogi ellenjegyzés vagy vizsgalat

A jogi ellenjegyzés nem azonos az Aht. és Avr. szerinti pénziigyi ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvallalasnak e tekintetben nem tdrvényességi kelléke, ugyanakkor az
tnkorményzat szabéalyzatban tovdbbra is elOirhatja, hogy mely esetekben sziikséges a
kételezettségvallalashoz a fojegyz6, vagy az altala felhatalmazott személy jogi ellenjegyzése.

Jogi ellenjegyzés vagy vizsgélat szilkséges valamennyi az Onkorményzat altal megk6tott
szerzbdés esetében, fliggetleniil attdl, hogy az tartalmaz-e pénziigyi jellegii
kdtelezettségvallaldst. :

Jogi ellenjegyzé vagy vizsgilo:

- Az Onkorminyzat nevében a fGjegyz6, aki e feladatkorét jelen szabdlyzatban
foglaltaknak megfelelden tavolléte esetén az aljegyzére ruhdzza it illetve a f6jegyz6 és-az
aljegyz6 egyiittes tartés tavolléte esetén a fdjegyzd e feladatra frasban megfeleld
vegezettséggel €s gyakorlattal rendelkezd, a Hivatal alkalmazdsdban allé munkavallalét
jeldlhet ki. Kivételes esetben az elndk az dnkormanyzattal szerzodéses jogviszonyban 116
jogi ellenjegyzésre végzettsége alapjan jogosult személyt is megbizhat irdsban jogi
ellenjegyzésre.

- A Hivatal nevében a f6jegyzd vagy az aljegyzd, aki e feladatkérét jelen szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen tavolléte esetén e feladatra irdsban megfeleld végezettséggel és
gyakorlattal rendelkezd, a Hivatal alkalmazédsidban 4ll6 munkaviéllalét jeldlhet ki.
Kivételes esetben a fOjegyzd az Hivatallal szerzddéses jogviszonyban allo jogi
cllenjegyzésre végzettsége alapjan jogosult személyt is megbizhat irdsban jogi
ellenjegyzésre.

- A Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében a fent az dnkorményzat vonatkozésaban
meghatarozottakat kell érvényesiteni azzal, hogy az elndk helyett értelemszertien az adott
nemzetiségi onkormanyzat elndke jar el.

I11. fejezet
Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget véllalni az Avr. 53. §-a szerinti a kotelezettségvallalds fejezetben részletesen
ismertetett kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés (2. sz. melleklet szerinti kijel5lés alapjan)
utdn a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek
— elbzetes fedezetvizsgalat elvégzésével/elrendelésével — meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy
szabad elOirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott ¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Az Avr. 50. § (1) bekezdése szerinti ligyletekhez kapcsolddd dokumentumok érvényességi
kelléke a pénziigyi ellenjegyzés tényének rogzitése, tovabba a pénziigyi ellenjegyz6
keltezessel ellatott aldirdsa. A pénziigyi ellenjegyzé az eldzetes fedezetvizsgilathoz szakértét
vehet igénybe.



Ha a kotelezettségvallalas az eldzetes fedezetvizsgalati szempontoknak, vagy azok
valamelyikének nem felel meg, igy arrdl a pénziigyi ellenjegyzé irdsban tajékoztatja a:

a) kotelezettségvallalot,
b) kotelezettséget vallalo szerv vezet6iét,
c) kotelezettséget vallalo szerv gazdasagi vezetdjét.

A kotelezettséget vallalo szerv vezet§je az irdsos tajékoztatast kdvetden is jogosult {rasban
utasitani pénzligyl ellenjegyzésre a pénziigyi ellenjegyz6t, de ebben az csetben a pénziigyi
cllenjegyzd az utasitds tényérol koteles haladéktalanul irdsban tdjékoztaini az irdnyitd szerv
vezeth)ét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelslésével az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (jelen esetben a Hivatal) esetén a
gazdasdgi vezetd, vagy az altala kijeltlt a koltségvetési szerv alkalmazdsdban 4116 személy, a
helyi 6nkormanyzat esetében az dnkorméanyzati Hivatal gazdasdgi vezetdje, a nemzetiségi
Onkorméanyzatok esetében a székhely Gnkormanyzat gazdasigi vezetdje jogosult irdsban
pénziigyi ellenjegyzésre., ‘

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Pénziigyi ellenjegyzd:

- Az Onkorményzat neveben: a Hivatal gazdasigi vezetdje, aki a Hivatal
alkalmazdsaban &llo, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
dolgozd(ka)t e feladat részbeni, vagy teljes korii végzésével irasban megbizhatja.

- A Hivatal és a Nemzetiségi Onkorminyzatok tekintetében az Snkormanyzatnal
meghatarozott eljarasrendet kell kdvetni.

Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdalkodasahoz
kapcsolodd pénziigyi ellenjegyzés megalapozasara szolgdld, az Avr. 54. § (1) bekezdése
szerinti feladatok elvégzésére a pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat ellatd gazdasigi vezetd a
Hivatal alkalmazasaban 4116, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képzettséggel rendelkezé
személy(eke)t rendelhet ki irasban a feladatkor egyértelmii lehatarolasa mellett.

A pénziigyi ellenjegyzés és a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele soran az Avr. 56. §-a
alapjan kell eljarni, kiilonds tekintettel a kitelezettség értékének meghatirozasara.

Az eldzetes fedezetvizsgalot a pénziigyi ellenjegyz6 jelsli ki irasban feladatinak egyértelmii
lehatarolasa mellett. A feladat elvégzésének egyes részletszabdlyait jelen szabdlyzat VI.
fejezete tartalmazza.



IV. fejezet
Teljesités igazolasa, érvényesités

A kiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) a teljesités igazolasat és az
az alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet az Avr. 53§ szerinti kivételekkel.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgiltatdst is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatds
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalds megjelolésével az arra jogosult személy aldirasival kell
igazolni.

A fteljesités igazolasra jogosult személyeket — az adott kételezettségvallaldshoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan — az Onkormanyzat
kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén az elndk irasban jeloli ki.

Hivatal kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén a féjegyz6 irasban jeldli ki

A Nemzetiségi Onkormanyzatok kiadasi el8irdnyzatai terhére vallalt kotelezettseg esctén az
elndk frasban jeldli ki

Teljesités igazolé az Onkorményzat és a Hivatal tekintetében a jelen szabalyzat 4.
mellékeltében szereplé formaszoveg értelemszerli kiegészitésével és alairdsaval teljesiti
igazolasi kotelezettségét. A feladat szakmai igazolasat a teljesitésért felelds személy latja el, e
személyek jegyzékét az Onkorményzat tekintetében az elndk és a Hivatal tekintetében a
16jegyz6 hagyja jova. E jegyzék jelen szabalyzat elvalaszthatatlan melléklete. A melléklet
szerinti szakmai igazolok integralt szamviteli rendszerben toriénd rogzitésérdl, illetve
valtozasok esetén a melléklet és a rogzitett adatok aktualizaldsarél haladéktalanul
gondoskodni kell.

A nemzetiségl dnkormanyzatok tekintetében a szakmai teljesités igazol6 az elndk vagy annak
tart0s tavolléte esetén az alelnSk. A nemzetiségi Onkormanyzatnal szakmai teljesités igazoldi
feladatokat ellatd személyek jegyzéke nemzetiségi Onkormanyzatok szerinti bontisban
ugyancsak jelen szabalyzat melléklete és integralt szamviteli rendszerben torteno rogzitésére
az Onkorményzatnél és Hivatalnal rogzitettek szerint kell eljarni.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetekben annak hidnyéaban is —az érvényesftének (3. sz. melléklet szerinti kijel6lés alapjan)
ellendriznie kell az Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézé
tigymenetben az Aht., Ahsz. és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az elézdektdl eltérést tapasztal, gy koteles azt jelezni az az
utalvanyozonak. Az érvényesités e szabalyok megsértése esetén sem tagadhaté meg, ha a
figyelmeztetést kdvetden az utalvanyozo az érvényesitét erre frasban utasitja.

Ilyen targya utasitds esetén a pénziigyi ellenjegyzésnél jelzett az Avr. 54. § (4) bekezdése
szerinti szabalyt kell alkalmazni.

Az érvényesités az utalvanyrendeleten az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjellést és az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairasat. Az crvényesitésre jogosult személyek kinevezése képesitési kovetelményei
tekintetében az Avr. 55. § (2), (3) bekezdésében foglaitak szerint kell eljarni.



Az Onkormanyzat, a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében az érvényesités
megtorténtét az alapbizonylathoz kapcsolt OrganP rendszer altal el6allitott utalvanyon kell
veégrehajtani. Az érvényesités utan a bizonylatokat tovabbitani kell az utalvanyozénak.

Ervényesité:
Az 6nkormanyzat ¢s Hivatal tekintetében: Jankovics Szilvia
Uracs Monika
Tavolléte esetén: Aladics-Nagy Annamaéria
Nemzetiségl énkorméanyzatok esetében: Jankovics Szilvia
Tavolléte esetén: Aladics-Nagy Annamaria
V. fejezet
Utalvanyozas

Kiadas teljesitésénck, bevétel beszedésének, vagy elszamolasinak elrendelése az
utalvanyozas. Utalvanyozasra a kotelezettségvallaldsra jogosult személy jogosult, aki ezt a
jogosultsagat atruhdzhatja az 5. sz mellékletben szereplé formaszoveg értelemszerii
kiegészitésével és aldirasdval. Kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmdany alapjan
torténik. A bevételek utalvanyozidsara — ha nem esik a Vhr. 59. § (4) bekezdése szerint a
kotelezd utalvanyozas hatalya ala nem tartozd tételek kozé, és a kitelezettséget vallals szerv a
fentiek szerint el6irta a szakmai teljesités igazolasat, Gigy az utalvanyozéasra — csak a teljesités
igazolasét kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a kéltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

- a megterhelend6 és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyoz6 keltezéssel elldtott alairasat és

- az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

a) atermeék értékesitésébdl, szolgaltatas nyljtasabdl — szamla, egyszeriisitett szdmla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo, valamint a kbzigazgatdsi hatdsagi
hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

b) a fizetési szdmla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) az eurdpai unios forrdsokbol nydjtott tdmogatdsok jogszabély szerinti lebonyolitdsi
szamlardl torténd kifizetését,

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szdmlara t6rténd atutalas esetén —
az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol t6rténé kifizetéseket.
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Utalvanyozé:

- Az dnkormanyzat nevében az elndk, aki ezt a jogat tdvolléte esetén alelndkre ruhdzza at.

- A Hivatal nevében f8jegyz6, aki ezt a jogat tAvolléte esetén aljegyzére ruhdzza at.

- A nemzetiségi Onkorményzatok nevében az elndk, aki ezt a jogat tavolléte esetén
helyettesére, vagy egyiittes tavollétiik esetén valamely nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldre ruhazza at irasban.

Mind az 6nkorményzat, mind a Hivatal tekintetében az utalvanyozés sordn az Avr. 59. § (5)
bekezdésének megfelelé elGzetesen irasban nem utalvanyozandd tételek esetében is
gondoskodni kell azok OrganP integrdlt pénziigyi és szamviteli rendszerben utalvany
formajaban torténé 16gzitésérl. Ezen esetekben mind az &nkorményzat, mind a Hivatal
tekintetében utalvanyozoként a foszabalyként az utalvinyozasi feladatokat ellatd elnOkot,
illetve féjegyz6t kell megjeldlni. A nemzetiségi dnkormanyzatok tekintetében Gsszeghatart6l
és a gazdasigi esemény jellegétdl fiiggetleniil elbzetes irdsos forméban keriilhet sor az
utalvanyozasra.

VI. fejezet
Végrehajtassal kapcsolatos rendelkezések

Eléterjesztés eldkészitése soran — amennyiben az pénziigyi kihatdssal jar — koteles az
eloterjesztés elkészitéséért felelds ligyintézé az elbterjesztést a pénziigyi osztalyon eldzetes
fedezet vizsgalatot végz6 ligyintézd részére leadni eldzetes fedezetvizsgilat és pénziigyi
ellenjegyzés céljabol.

Az elozetes fedezetvizsgald részére 48 ora dll rendelkezésre az clozetes fedezetvizsgalat
elvégzésére, melynek eredményérdl tajékoztatja a pénziigyi ellenjegyzét, illetve amennyiben a
fedezet rendelkezésre 4ll, ugy datumozott alairasaval igazolja azt a leadott
alapdokumentumon. Amennyiben a fedezet nem all rendelkezésre, Ggy azt irdsban koteles
jelezni mind a pénziigyi ellenjegyzd, mind az elGterjesziés készitdje felé. Az elOzetes
fedezetvizsgalat részletszabalyait jelen szabalyzat I11. sz. fejezete tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzé a fedezetvizsgild véleménye alapjan datumozott aldirasaval hagyja
jova a dokumentumot.

Amennyiben a kotelezettségvallaldis megrendelés, szerzédés, egyéb megallapodas, stb.
dokumentum alapjan realizdlédik, Vigy a III. fejezet szerint az elézetes fedezetvizsgilat
kezdeményezésén tilmenden az elSkészitdnek gondoskodnia kell a dokumentum Avr. 50 §
szerinti tartalommal térténd eldkészitésérol. E tekintetben ugyancsak 48 ora all az el6zetes
fedezetvizsgald rendelkezésére.

A kotelezettségvallalast kovetOen az ligyintézd haladéktalanul eljuttatja a dokumentumot a

pénziligyi osztilyra, ahol &sszevetik az el6zetes fedezetvizsgalattal kapcsolatban vezetett
nyilvantartassal és gondoskodnak az OrganP rendszerbe to6rténé régzitésérol.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok:

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
nem lehet azonos személy.
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Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezetts¢gvallalasra, utalvanyozasra jogosult, illetve a teljesitést igazol6 személlyel.

Kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités
1gazolasi feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a Ptk. szerint kozeli hozzéatartozoja,

vagy sajat maga javara latna el.

Nyilvantaritdsi kotelezettséo:

Jelen szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas mintdjukrél naprakész nyilvantartdst vezet a pénziigyi osztly, melynek folyamatos

' dsszhangjat az OrganP rendszerben rogzitett adatokkal biztositani kell.

VI fejezet
Z.4ro6 rendelkezések

Minden olyan kotelezettségvallalas, amely e szabalyzat keretein kiviil torténik, az semmisnek
tekintendd.

E szabélyzat rendelkezéseit 2018. januar 1-t6l visszamenélegesen kell alkalmazni,

.egyidejiileg a korabbi szabdlyzat hatilyat veszti.

Pécg, 2018. januar 3.

............
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1. melléklet

FELHATALMAZAS

---------------------------------

részére

Az édllamhéztartasro] szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kom. rendelet
alapjan

felhatalmazom Ont,

hogy a Baranya Megyei Onkormanyzat nevében ...................... -tél hatarozatlan idére a
Baranya Megyei Onkormanyzat kéltségvetése terhére kitelezettséget vallaljon.

Datum: Pécs, ..................

felhatalmazo6 személy

NYILATKOZAT

A kotelezettsegvallalasi jogkdr gyakorldsara vonatkozod felhatalmazast tudomasul veszem, az
arra vonatkozd feladatokat és felelésséget megismertem.

Datum: Pécs, ....ooovivenna. ...

felhatalmazott személy



2. melléklet

KIJELOLES

...............................................

részére

Az allamhaztartasrol szolo térvény veégrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijelslém Ont,

- O O koltségvetése terhére vallalt kitelezettség esetén
a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére. '

kijeldld személy

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozod kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozdé feladatokat és felel6sséget megismertem.

.................................

kijelolt személy



3. melléklet

KIJELOLES

...............................................

részére

Az allamhaztartasrol sz016 tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijelslom Ont,

- N TSSO koltségvetési bevételeire ¢és koltségvetési
kiadasaira vonatkozoan érvényesitési feladatokra.

.................................

kijel6ld szemely

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

kijel6lt személy



4. melléklet

KIJELOLES

--------------------------------

részére

Az éllamhaztartasrd] sz016 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

kijeld16m Ont,

a Baranya Megyei Onkormanyzat koltségvetési kiaddsai és bevételei vonatkozdsdban
teljesités igazoldsdra jogosult személynek.

kijel5ld személy

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsira vonatkozd jogkOr gyakorlasara vonatkozd kijelSlést tudomaésul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

kijeldlt személy



5. melléklet

FELHEATALMAZAS

----------------------------------

részére

Az allamhdztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan

felhatalmazom Ont,

hogy a Baranya Megyei Onkorméanyzat nevében ...................... -t6l hatérozatlan ideig
koltségvetési bevételeinek és koltségvetési kiadasainak utalvanyozéséra.

felhatalmazé személy

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkoér gyakorlasdra vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

.................................

felhatalmazott személy



Kotelezettségvallalasra jogosultak

6. melléklet

Név Beosztis Alairas
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak

Név Beosztas Aldiras
Ervényesitésre jogosultak

Név Beosztas Alairas

Teljesités igazolasra jogosultak
Név Beosztas Alairas

Utalvanyozdasra jogosultak

Neév Beosztas Alairas




1. sz. fliggelék
Kételezettségvallalasi Sablon

Kételezettséget vallalé okirat
a Baranya Megvei Onkormanyzat
nevében 200.000,- Ft alatti brutto értékhatart el nem éré kifizetésekhez

Ugyintéz6 neve: .

S.sz. Aru/szolgaltatds megnevezése | Brutto értéke Ft-ban
1.

Osszesen:

Koételezettség vallalas:
Datum:

Pénzugyi ellenjegyzés:
Datum:

penzilgyi ellenjegyzd

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitést és annak szakmai, miiszaki tartalma mind alaki, mind formai
szempontbol megfeleld. A teljesitést igazolom.

Datum:

igazolasért felelés személy




Kotelezettséget vallald okiratok Baranya Megyei Onkormanyzat nevében
200.000.- Ft érték feletti beszerzés esetén

Ugyiratszam: .............. [ 120180,

Okirat targya, tipusa: megrendelés, szerz8dés (kérem alahazni)

Elokészité szakmai nyilatkozata:

Varhaté koltségek meghecsiilése:

Datum:

tigyiniezé

Pénziigyi Osztaly nyilatkozata, pénziigyi ellenjegyzés:

Pénzigyi fedezet megléte, pénziigyi litemezés megfelelésége.

Datum:

pénzigyi ellenjegyzé

liletékes tisztségvisel6 utasitisa:
A fenti nyilatkozatok alapjan
kérem az okirat
el6készitését alairasra.

Datum:

EIndk/alelndk

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitéest és annak szakmai, miszaki tarfalma mind alaki mind formai
szempontbol megfelel. A teljesitést igazolom.

Datum:

igazolasért felelés személy




Kotelezettséget vallalé okirat
" a Baranya Megvei Onkormanyzati Hivatal
nevében 200.000,- Ft alatti brutto értékhatart el nem éré kifizetésekhez

Ugyintézé neve:

S.sz. Aru/szolgéltatds megnevezése | Brutté értéke Ft-ban

| Osszesen:

Kotelezettség vallalas:
Datum:

Pénzlgyi ellenjegyzés:
Datum:

pénZziigyi ellenjegyzé

Szakmal teljesités igazolasa:

A leljesitést és annak szakmai, miszaki tartalma mind aiaki, mind formai
szempontbol megfelelé. A teljesitést igazolom.

Datum:

igazolaseért feleldés személy




Kdtelezetiséget vallalo okirat a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal nevében
200.000.- Ft érték feletti beszerzés esetén

Ugyiratszam: /2018.

Beszerzés targya:

Beszerzés indoka:

Varhato koltségek megbecsiilése: Brutto

Datum:

{gyintezé

Pénzigyi Osztaly nyilatkozata, pénziigyi ellenjegyzés:
Penzigyi fedezet megléte, pénziigyi litemezés megfelelésége.

Datum:

Kérem a beszerzési eljaras lefolytatasat!

Datum:

osztalyvezet6




A beszerzési eljaras a beszerzési szabalyzat szerint lefolytatasra kerUit.
Az eljaras eredményes.

Datum:.
dgyintézd
Kotelezettségvallalas:
Elézetes dokumentacio alapjan
Vallalom a kételezettséget Nem vallalom a kételezettséget
kotelezetiségvallald kotelezettségvallald
Datum: Datum:

Szakmai teljesités igazolasa:

A teljesitést €s annak szakmai, miiszaki tartalma mind alaki, mind formai
szempontbdl megfeleld. A teljesitést igazolom.

igazolasért felelds személy




