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L Altalanos rész - az egyiittmiikédé szerv és az
informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

F\Bt?lﬁé teljes név Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal

" Adészam | 15330004-1-02

o -

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacioatadasl szabalyzat

Egységes

2.1. Egyediinformacidatadasi szabdlyzat alapadatai

FEye_di informacidatadasi szabalyzat Y Informaciéatadasi Szabdlyzat Baranya
megnevezése Megyei Onkormanyzati Hivatal

Verzid v1.0
"Kiadas datuma AR .
s At e i | e o
Hatdlyossdg kezdete : 2020. 4prilis 24. _‘
L Iréﬁyifémél'l_a'rr-{i'g_;zgatési szerv/orszagos kamara : Igen/Nem I ERATEE |

| vezet6jének jovahagyasa

e
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II. Kiilonos rész - az egyes nyilvantartisok és a hozzajuk tartozdé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiik6dé szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)
e helyi 8nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége (szakdgazat szama 841105).

2. Egyiittmiik6dé szerv helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége szakteriilete

2.1. Informdciéforrasok regiszterének tartalma

2,1.1. Az egyiittmiikddé szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

a)

b)

Iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése: Az Onkormanyzat és a Hivatal az
Ugycsoport elldtdsa soran keletkezett valamennyi iratanak — koztik az elektronikus lgyintézés
soran keletkezd iratok — kezelését a koziratokrol, a kozlevéitarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmér6l sz6l6 1995. évi LXVI. tdrvény keretei kozott, a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet szabdlyai
szerint végzi.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos
szabdlyairdl sz6ld 2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.} 1. § 17. pontjanak b)
alpontja alapjan elektronikus tgyintézést biztositd szervek, igy mint ilyenek kotelesek a feladat- és
hatéskorikbe tartozd (igyek elektronikus intézését biztositani. Ennek keretében mas elektronikus
ugyintézést biztosité szervek, valamint a Kormany altal kijelclt kozfeladatot elldité szervek (a
tovabbiakban egyiitt: egyuttmikddé szervek) iranyaban az E-ligyintézési tv.-ben és mas
jogszabdlyban elGirt vagy lehetdvé tett egymas kozotti kapcsolattartds, informacidatadas, valamint
az egymds kézotti informacidatadéssal jaré Ggyek intézése és eljarasok soran a fenti torvényben
meghatdrozottak szerint informatikai egyiittmiikodésre kbtelezettek.

Az egyiittmiikddd szerv hataskori feladatainak felsorolasa: Az Onkormanyzat Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény {a tovabbiakban: Métv.) 27. § (1) bekezdése
alapjan teriileti 6nkormanyzat, amely tdrvényben meghatdrozottak szerint teriiletfejlesztési,
vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint koordinacids feladatokat lat el.

Az Métv. 84.§ (1) bekezdése, valamint a Hivatal Ugyrendjének jovahagydsardl sz6lé 52/2019.

(X1.28.) szami Kgy. hatarozat |. Fejezet 8. pontja alapjan a Hivatal feladatai {ligycsoportjai).

ba) Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége

bb) Orszdgos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

bc) Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

bd) Mas szervek részére végzett pénziigyi-, gazdilkoddsi, Uzemeltetési, egyéh szolgaltatasok

be) Egyéb kiegészitd szolgdltatasok

bf)  Orszéggyilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

bg) Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

bh) Teriiletfejlesztés igazgatasa
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be) Epitésiigy igazgatdsa

¢} Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targydnak felsorolasa: nem keriil kiadasra szakhatdsagi
alldsfoglalas.

d) Szerzddéskotési kotelezettségek felsorolasa: nincs ilyen kitelezettség.
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Informacibatadasi szabalyzat v2_1 Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal

2.1.5. Az informdciodtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

a)

b)

Az Onkormdanyzat és a Hivatal alaptevékenységébe tartozd, elektronikus beadvanyok utjan
intézhetd lgytipusai jelenleg elektronikus rlappal nem tdmogatottak.

Az Onkorményzat és a Hivatal Hivatali Kapun keresztiil tesz eleget a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartasi kotelezettségének figyelemme! arra, hogy az E-iigyintézési tdrvény szerinti
egyuttmikodd szervek kdzotti kapcsolattarias csak biztonsdgos elektronikus kapcsolattartas atjan
torténhet, amely biztositja a nyilatkozattevé azonosithatdséagat, a killdemény sértetlenségét és
kézbesitésének igazoldsat, valamint a kézbesités iddpontjanak megdllapithatdsdgat. Kivételt
képez ez aldl, ha

a) a kézbesitéshez jogszabaly nem fliz jogkdvetkezményt,

b) a tdjékoztatas céljabol torténd elektronikus kapcsolattartas

A Hivatal a Nemzeti Jogszabalytarrdl sz616 388/2011. {Xi1.29.) Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése
alapjdn a megyei kormanyhivatalnak, a helyi énkormanyzatok torvényességi feligyeletéért felelds
miniszternek és az igazsagugyért felel6s miniszternek a Nemzeti Jogszabalytar szolgdltatoja altal
e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil tovabbitja az Onkormanyzat Kézgydilése 3ltal
eifogadott onkormanyzati rendeletet és annak valamennyi idGallapota szerinti egységes
szerkezeti szovegét.

Az Onkorményzat és a Hivatal a www.baranya.hu internetes oldalon, hivatalos honlapon tesz
eleget az informaciés onrendelkezési jogrd! és az informacioszabadsagrdl széléd 2011. évi CXII.
térvény {a tovdbbiakban: Infotv.) és rendeleteiben elGirt kdzzétételi kitelezettségeinek.

2.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek dsszefoglald tablazata

Minden egyes Ugycsoport esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott modon szolgéltat adatot.
Az eldzdek mellett egyedi kérelemben szerepeltetett adatok szolgaltatdsa is torténik a kérelmezd
szamara elektronikus vagy hagyomanyas valaszlevélben, a kérelmez6 altal vélasztott médon.

Azonosito EgyGttmiikodés Gyakorisag Nyilvinos/ 'Nem nyilvianos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
' Beadvény egyszerii e szakaszos  Nem Felek kdzti
e eseményalapi nyilvdnos  informaciddtadas
(S e S | 05 Wil S P A et L
Hivatali Kapu egyszerii eseményalapu Nem Felek kozti
_ I | nyivinos | informacidatadas
Nemzeti egyszer(i eseményalapy Nyilvanos Az elfogadott
Jogszabalytar . dnkormdnyzati

rendeletek a megyei
kormanyhivatal, a helyi
dnkormanyzatok
torvényessegi
felGgyeletéért felel8s
miniszter és az
igazsagligyért felelds
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FEr N0 " miniszter részére. |

— AN b st Lo ] keriilnek dtadasra {
" Hivatalos egyszer( eseményalapui ' Nyilvdnos Kozzétételi listak
honlap i i megjelenitése

2.1.5.2. Beadvany elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki lefrasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvdnos

~Nem nyilvinos” jelélés esetén annak indoklasa: A beadvanyok tartalmukat tekintve tartalmazhatnak
személyes adatokat is, melyek védelme érdekében sziikséges a nem nyilvdnos megjeldlés. A személyes
adatok védelme a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzataban foglaltak szerint valésul meg.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciodtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kire,
leirdsa

Kotelezden

| e

AL AL , Adat Adat Stadandsl Leveptartaiml,
(adatmezo) Adat tipusa A kezelesi
. hossza formatuma adat? : .
megnevezese (I/N) informaciok
| Szabad széveges e széveges ' nem ‘nemrelevins N -
. beadvényban . e numerikus relevans .
! szerepl§ adatok | egész | ! ;
; o numerikus valos |
' e ddtum '
| »id6pont ! :
- e ddtum és . :
idépont | |
® logikai o

2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Barmely polgdr az Onkormanyzathoz vagy a Hivatalhoz szabad szoveges beadvanyt terjeszthet el
olyan ligyekben is, amelyeket alacsony gyakorisdguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt szakrendszerrel
tamogatni, feltéve, hogy a beadvany elektronikus uton térténd elbterjesztését jogszabaly nem zérja ki,
és a beadvany elektronikus Gton torténd el6terjesztésére jogszabaly tovabbi formai kovetelményt nem
allapit meg. A beadvinyok eléterjesztésére postai uton, vagy a www.baranya.hu honlapon
nyilvdnosség szdmara elérhetd elektronikus levélcim utjan van lehetdség, mely elektronikus levélcim
az adott Ugyfajtdhoz igazodik, pl. valasztas@baranya.hu .

2.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikddési szolgditatds (adatdtadds) rendelkezésre dildsa

A Hivatal &ltal megbizasos formdban mdkodtetett hivatalos honlap, mint informécidatadasi
szolgdltatasi felllet rendelkezésre alldsara vonatkozo adatok:

e arendelkezésre allas véllalt célértéke: 99,0 %
o arendelkezésre allds szamitdasanak madja:
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[IREvidites8ICE e R R AR i TN S i i e R [ AN
' Tervy, Tervezett iizemidé

: KiesGid6_ldeg 3 "Nema Siolgé[tét& iévékeﬁ\}ﬁége miatti kiess id& — iﬂegeh hibés kiesés
EK’i'e.cis_icl'ei_lceﬁet' | Kivetkezményes kies idd '

' Ki'e.éfiidg_'Saj'i'it' ' .ugz-olgélt-étd'te\'léker'l'ysége miatti kiess d&

Telili, | Teljesitett izemid6

RA ' Rendelkezésre llas

Szamitasi modszer - ' EE—— -

Teli0i ~ =TervU;.- Kies6id6_Sajat

| RA ' =TeljUi/Tenvl,

A Hivatal a rendelkezésre A&lldst érinté eseményeket incidensként kezeli, a vonatkozd
informaciobiztonsagi szabdlyzatok, eljardsrendek alapjan.

2.1.5.2. 4. Az dtadott informdcic hitelességének biztositdsa

a)

b)

c)

Ogyviteli eljarasok leirasa: a Hivatal belsé szabdlyzataiban foglaltak szerint egyrészrdl a
munkavallalok munkakéri leirasai, valamint belsd eljarasrendek régzitik az eljarasokat.

Ellendrzési eljarasok leirasa: a Hivatal szervezeti egységeinek feladatelldtasahoz rendelt
munkakordk szerinti egyes munkavallaldk a belsé szabdlyzatokban részletezett feladat- és
hataskoreik ellatasaért a munkakdri leirasaikban részletezett feladatok elldtasarel az adott
szervezeti egység vezetGje részére beszamolni kitelesek. A szervezeti egységek vezetdi az adott
szervezeti egységhez tartozd munkatarsak feladatellatasanak rendszeres ellendrzéséért feleldsek.
Az ellendrzés eredményeként esetlegesen sziikségessé vald intézkedésekrdl, valamint azok
végrehaijtasardl az aljegyzd Utjan a megyei jegyzd részére rendszeresen beszamolnak.

Adattisztitasi megoldasok leirasa: adatok torlésére, moddositasara kizdrolag a térvény
rendelkezései alapjan, valamely cselekmény bekovetkezésekor vagy idftartam elteltekor az
adatkozIG altal van lehetdség. Az adattisztitas elvégzése a munkavallalok munkakéri leirasokban
is rogiztett feladata.

2.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat viltozdsa esetén

A benyujtott egyedi beadvanyok targyaban az lgy elintézésekor hatdlyos informacidk utdlagos
valtozasa adatvaltoztatast nem igényel.
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2.1.5.3. Beadvany elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi lefrasa

2.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A Szabélyzatot 3 médositasra okot add kdriilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belil kell
modositani. A modositas tényét a hivatalos honlapon kell kdzzétenni és meg kell kiildeni az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A Szabalyzat médositdsa legkorabban a kézzétételét kdvets
15. napon lép hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
Az informéacidatadasi szolgaltatas csak jogszabaly altal adott felhatalmazas alapjén sziintethetd meg.

A szolgiltatds megsziintetésének tényét az Onkormdnyzat és a Hivatal koteles az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére bejelenteni. A bejelentés nem mentesiti az Onkormanyzatot és a
Hivatalt a jogszabaly altal eldirt egyiittmikodési kotelezettségének teljesitése aldl.

2.1.5.4. Hivatali Kapu elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirdsa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvdnossaga: Nyilvanos / Nem nyilvdnos

~Nem nyilvinos” jelblés esetén annak indokldsa: Hivatali Kapun keresztill torténd kommunikdcio
nyilvdnossaga a kommunikacio sajatossaga miatt nem értelmezhetd.

2.1.5.4.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdcidk kére,
leirdasa

Kotelezéen

EELEL ; Adat Adat e i
(adatmezo) Adat tipusa . kezelési
A hossza formatuma adat? é Ay
megnevezese (1/N) informaciok
 Hivatali Kapun e s76Veges  nem ' nemrelevins N I
érkezd e numerikus relevans !
. dllomanyokban egesz
szerepl6 adatok e numerikus valés
: o datum
» idGpont
e diatum és
: idGpont
L ~ ®logikai L e T AR e o Pl o sV

2.1.5.4.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Hivatali Kapun keresztiil adatot az Onkormaényzat, a teriileti nemzetiségi Gnkormanyzatok és a Hivatal

miikddésére irdnyadd jogszabdlyi rendelkezések szerinti korlatozassal lehet igényelni, valamint az
adatszolgaltatas is hivatali, illetve iigyfélkapura torténik
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2.1.5.4.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A Hivatal altal megbizasos formaban miik&dtetett hivatalos honlap, mint informacioatadasi
szolgaltatasi feliilet rendelkezésre alldsara vonatkozo adatok:

| Réviditések

» arendelkezésre allas vallalt célértéke: 99,0 %
¢ arendelkezésre allds szamitasanak maodja:

Tervl); | Tervezett izemid6

Kies6id6_ldeg

| Nem a Szolgaltato tevékenysége miatti kies6 idS — idegen hibas kiesés

KiesSidd_Kovet | Ki-i'vétk'e-zrrir-é-nyes kiesd id6

Kieséﬂd_Sajé_lt = Szolgaltatd tevékenysége miatti kies6 id6

Telj(; Teljesitett iizemid6 a '
“RA “Rendelkezésre 4llas

Szamitasi modszer
' Teljly ~ =Tervl), - Kies8idé_Sajat ;
s ] Zz} ="|'-ém'/‘l:én/'[:}.' S

A Hivatal a rendelkezésre allast érinté eseményeket incidensként kezeli, a vonatkozd
informaciobiztonsagi szabalyzatok, eljdrasrendek alapjan.

2.1.5.4.4. Az dtadott informdcié hitelességénel biztositdsa

a}

b)

Ugyviteli eljardsok leirdsa: a Hivatal belsd szabalyzataiban foglaltak szerint egyrészrél a
munkavallalék munkakéri lefrasai, valamint belsé eljdrasrendek rigzitik az eljarasokat.

Ellendrzési eljarasok leirdsa: a Hivatal szervezeti egységeinek feladatelldtésdhoz rendelt
munkakorok szerinti egyes munkatdrsak a belsé szabdlyzatokban részletezett feladat- és
hataskoreik ellatasdért a munkakori leirasaikban részletezett feladatok ellatsardl az adott
szervezeti egység vezetdje részére beszamolni kiitelesek. A szervezeti egysegek vezetdi az adott
szervezeti egységhez tartozo munkatarsak feladatellatasanak rendszeres ellendrzéséért feleldsek.
Az ellendrzés eredményeként esetlegesen szilkségessé vald intézkedésekrdl, valamint azok
vegrehajtasdrol az aljegyzd utjan a megyei jegyzé részére rendszeresen beszdmolnak.

Adattisztitasi megoldasok leirdsa: adatok tdrlésére, mddositisdra kizardlag a torvény

rendelkezései alapjan, valamely cselekmény bekdvetkezésekor vagy idStartam elteltekor az
adatkozId altal van lehetdség.
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2.1.5.4.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédieges adat vdltozdsa esetén

A benyujtott egyedi beadvianyok targyaban az gy elintézésekor hatdlyos informacidk utdlagos
vdltozdsa adatvaltoztatast nem igényel.

2.1.5.5. Hivatali Kapu elektronikus informdacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

2.1.5.5.1. Az informdcidédtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A Szabalyzatot a mddositasra okot add kdrilmény bekovetkezését§l szamitott 30 napon beliil kell
modositani. A mddositads tényét a hivatalos honlapon kell kozzétenni és meg kell kiildeni az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A Szabélyzat mddositdsa legkorabban a kdzzétételét kovetd
15. napon lép hatalyba.

2.1.5.5.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
Az informacidataddasi szolgaltatas csak jogszabaly dltal adott felhatalmazas alapjan sziintethetd meg.

A szolgdltatds megsziintetésének tényét az Onkorményzat és a Hivatal koteles az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére bejelenteni. A bejelentés nem mentesiti az Onkormanyzatot és a
Hivatalt a jogszabaly altal el8irt egyuttmkodési kotelezettségének teljesitése aldl.

2.1.5.6. Nemzeti Jogszabalytar elektronikus informdci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki
leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.1.5.6.1. Az elektronikus informdciddtaddsi felileten keresztil dtadhatd adatok, informdciok kore,
leirdsa

i Kotelezéen . .
Leirc adat . - Egyéb tartalmi,
. , Adat Adat atadando =¥
{adatmezd) Adat tipusa 2 ; kezelési.
i hossza formatuma adat? . e
megnevezeése informaciok
Rt do (/)
Testiilet - nem | '
sziveges ; nem relevans | : -
_ Mmegnevezése = 7 yeirelevans PRl memtitoernire | IO IR TN IR e T .
Ulés i | | I
- g . | nem | . 1
dsszehivdsanak | sziveges . nem relevans | | -
; relevans |
e —UIPUSE ool e nna _ S e Lo e
Nyilvénossag . nem : |
széveges = nem relevans | - - -
_ tipusa . _ relevins o | SN
o . A nem )
Ulés datuma datum > | nem relevans I : -
relevans | -
L ___ LR relevans ...
priees T nem
| Dbntések szama numerikus nem relevans i - -
b s 1.1 ¢ PR | PATEIRVANS gt oo
| ) ' 2 nem | e | .
Rendelet szama | szdveges , nem relevans | | - .
: ; . relevans ! !
i nem
Rendelet targya szdveges nem relevans | -
e =i relevans '

[
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. . nem . : '
Rendelet szivege szdveges . | nem relevans | -
R - | relevans | | £
Hataosssera szdveges Lt nem relevéns |
vonatkoz6 adatok | S5 plrelevanse { emcierany

2.1.5.6.2. Az adatdtadds igénylésének és telfesitésének feltételei

Az adat

a szolgaltatast lizemeltetd Magyar Kzlény Lap- és Kényvkiadd Kft. altal e célra kialakitott

informatikai rendszerbe keril feltdltésre

C

A Hivat

legkésébb a kihirdetést kovetd harmadik munkanapon, egységes szerkezetli szdveggel
valamennyi, 2013. junius 30. utdn kihirdetett és a lekérdezés napjan hatalyos, dnkormanyzati
rendeletnek - ideértve a 2013. junius 30. utdn kihirdetett Snkormanyzati rendelettel
megvaltoztatott onkormanyzati rendeletet is o /ekérdezés napjan hatdlyos szdvege, és a
lekérdezés napjat megeldzd, illetve kvetd egy-egy iddallapota,

legkésdbb a kihirdetést kéveté harmadik munkanapon, a 2013. julius 1. napjat megeldz6en
hatdlyba lépett, 2013. junius 30. napjat kdvetGen megvaltoztatott és a lekérdezés napjan
hatdlyos 6nkormanyzati rendeletnek a lekérdezés napjan hatdlyos egységes szerkezet(i
szivege, és a lekérdezés napjat kovetd egy iddallapota szerinti szovege,

az iilést kdvetd 15 napon beliil az Onkormanyzat Kdzgylilése, a Kozgyiilés bizottsagai, valamint
a terilleti nemzetiségi Onkormanyzatok (lésének jegyzfkbnyve a Baranya Megyei
Kormanyhivatal részére (23/2012. (V. 25.) KIM rendelet).

al fentieck mellett a helyi 6nkormanyzat, valamint a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok

iiléseinek alapadatait, illetve az Glésekrdl késiztett jegyzdkdnyveket is felterjeszti az e célra kialakitott
informatikai rendszerben.

2.1.5.6.3. Az informatilai egyiittmilleddési szolgdltatds {adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A Hivatal altal megbizasos formaban mikadtetett hivatalos honlap, mint informacidéatadasi
szolgaltatasi feliilet rendelkezésre allasara vonatkozod adatok:

a rendelkezésre allas vallalt célértéke: 99,0 %
a rendelkezésre allas szamitasanak madja:

Réviditések
Tervy, Tervezett iizemid6
Kiesﬁid&_ldeg : = Nem a S_z'olga'llté't'd' tévéiie_nysége miatti kiesd idd — ideéen hibas kiesés
Kiesdidd_Kovet Kﬁvetkezmériyés kies6 id6
Kiesdidd_Sajat Szolgdltatd tevékenyséée miatti kies3 id6
TeljU, Teljesitett izemidd
RA Rendelkezésre dllds
Szamitdsi modszer
Tel0 I = TervUi - Kies6id6_Sajat
' RA = Teljli / Terv(,
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A Hivatal a rendelkezésre 3allast érintd eseményeket incidensként kezeli a vonatkozé
informacidbiztonsagi szabalyzatok, eljarasrendek alapjan.

2.1.5.6.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

a) Ugyviteli eljardsok leirdsa: a Hivatal belsé szabalyzataiban foglaltak szerint egyrészrél a
munkavallaldk munkakéri leirasai, valamint belsd eljarasrendek régzitik az eljarasokat.

b) Ellendrzési eljrdsok leirdsa: a Hivatal szervezeti egységeinek feladatellatasahoz rendelt
munkakérok szerinti egyes munkatarsak a belsd szabalyzatokban részletezett feladat- és
hataskoreik ellitdsaért a munkakéri leirdsaikban részletezett feladatok elldtasardl az adott
szervezeti egység vezetdje részére beszamolni kitelesek. A szervezeti egységek vezetdi az adott
szervezeti egységhez tartozd munkatarsak feladatellatésanak rendszeres ellendrzéseért feleldsek.
Az ellendrzés eredményeként esetlegesen sziikségessé vdld intézkedésekrdl, valamint azok
végrehajtasardl az aljegyzé Utjan a megyei jegyzd részére rendszeresen beszamaolnak.

c) Adattisztitisi megoldasok leirdsa: adatok torlésére, modositdsdra kizdrolag a torvény
rendelkezései alapjan, valamely cselekmény bekbvetkezésekor vagy iddtartam elteltekor az
adatkozld dltal van lehetdség.

2.1.5.6.5, Az informdciddtadds kezdeményezésének lefrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Az adatvaltozdsok atvezetése a szolgdltatés feliiletén a 2.1.5.6.2. pontban irtak szerint térténik.

2.1.5.7. Nemzeti Jogszabalytar elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi
leirasa

2.1.5.7.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A Szabédlyzatot a modositdsra okot ado korilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell
mddositani. A moédositds tényét a hivatalos honlapon kell kdzzétenni és meg kell kiildeni az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A Szabdlyzat mddositasa legkordbban a kozzétételét kovetd
15. napon lép hatalyba.

2.1.5.7.2, Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
Az informaciddtadasi szolgaltatds csak jogszabdly altal adott felhatalmazas alapjan sziintethetd meg.
A szolgiltatis megsziintetésének tényét az Onkormanyzat és a Hivatal koteles az Elektronikus

Ugyintézési Feligyelet részére bejelenteni. A bejelentés nem mentesiti az Onkormanyzatot és a
Hivatalt a jogszabdly altal elGirt egyuttm(kodési kitelezettségének teljesitése aldl.

2.1.5.8. Hivatalos honlap elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos
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2.1.5.8.1. Az elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok kdre,
lefrdsa

A Kételezden . -
Leiro adat et stadandd Egyeb tartalmi,

{adatmezo) Adat tipusa k kezelési
- formatuma adat? . =
megnevezeése informaciok

(I/N)

Infotv.-ben,
valamint az ahhoz |
kapcsolada
rendeletekben
meghatarozott
_ leird adatok
Valasztasokra
iranyadod i —— '
jogszabalyokban sziveges | relevans
meghatérozott |
leird adatok i | i

' nem

szoveges
8 relevans

nem relevans N -

nem relevins ; N -

{ e e Ry

. Onkormanyzat és a
Hivatal
| miikdésére, i nem
| elldtott feladatokra & relevéns
| vonatkoz6 leiré
_ adatok PN | G S0
Kapcsolati adatok i | |
. " nem : . |
{elektronikus szoveges . | nem relevans N -
: T relevins |
' Kapcsolati adatok SiBveres . nem
. (telefonszém) _ _g | relevéans
Kapcsolati adatok | . | nem
. széveges
{fax szdm)

nem relevans N -

nem relevans N -

. ' nem relevans N -
relevins |

2.1.5.8.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal jogszabalyban rogzitett feladatainak ellatasa, illetve az inkarmanyzat kiilénbozd tarsadalmi
rétegeket célzo tdjékoztatasa céljdbdl hivatalos internetes honlapot tart fenn, amelyen megjelend
tartalmak egyrészrdl a hivatali feladatellatashoz kapcsolodo tartalmak, melyek a , Hivatal”, ,Valasztds,
népszavazas”, ,Nemzetiségi nkormanyzat” fémeniikben taldthaté menipontokon keresztiil érhetéek
el, minden mas tartalom az Onkormanyzat tevékenységéhez kapcsolddik. Az adattartalom frissitésére
az Infotv. és kapcsolédo rendeletei, valamint mas agazati jogszabalyok rendelkezései irdanyaddak.

2.1.5.8.3. Az informatikai egyiittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A Hivatal &ltal megbizasos formaban miikédtetett hivatalos honlap, mint informacioatadési
szolgaltatasi felllet rendelkezésre llasara vonatkozod adatok:

¢ arendelkezésre allas vallalt célértéke: 99,0 %
e arendelkezésre allds szamitdasanak madja:
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| Roviditések b W s
| Tervl), | Tervezett lizemidd

| Kies6id5_Ideg

“Nema Szolgéltato te__vékeﬁysége miatti kies6 id6 — idegen hibds kiesés

| KiesSid6_Kovet | Kovetkezményes kiess id6

' Kies6idd_Sajat 1 Szolgaltaté tevékenysége miatti kiesé id6 :
N PRl SN
'RA T et EEY BT

f; e médszer- R e e e i 2 e

' TeljDy B | = TervU; - Kiesid6_Sajat Vi e e E
R4 = == = = TeliUy/ Tevl

A Hivatal a rendelkezésre 4dllast érintd eseményeket incidensként kezeli, a vonatkozd
informacidbiztonsagi szabdlyzatok, eljarasrendek alapjan.

2.1.5.8.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

d) Ugyviteli eljarasok leirasa: a Hivatal belsd szabdlyzataiban foglaltak szerint egyrészrdl a
munkaviéllalok munkakéri leirdsai, valamint belsé eljarasrendek régzitik az eljardsokat.

e) Ellendrzési eljarasok leirasa: a Hivatal szervezeti egységeinek feladatelldatdsdahoz rendelt
munkak&rok szerinti egyes munkatdrsak a belsd szabilyzatokban részletezett feladat- és
hataskéreik ellatdsdért a munkakéri leirasaikban részletezett feladatok ellatasarél az adott
szervezeti egység vezetSje részére beszamalni kitelesek. A szervezeti egységek vezetdi az adott
szervezeti egységhez tartozd munkatarsak feladatellatasanak rendszeres ellendrzéséért feleldsek.
Az ellenérzés eredményeként esetlegesen szikségessé vald intézkedésekrdl, valamint azok
végrehajtasarol az aljegyzd Otjan a megyei jegyzd részére rendszeresen beszamalnak.

f) Adattisztitisi megoldasok leirdsa: adatok torlésére, modositasdra kizdrdlag a tdrvény
rendelkezései alapjan, valamely cselekmény bek&vetkezésekor vagy iddtartam elteltekor az
adatkozlé altal van lehetdség.

2.1.5.8.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat viltozdsa esetén

Az adatvaltozisok dtvezetése a szolgiltatas feliiletén a 2.1.5.8.2. pontban irtak szerint tarténik.
2.1.5.9. Hivatalos honlap elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

2.1.5.9.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tijékoztatdsdnak rendje

A Szabalyzatot a modositasra okot ado korilmény bekovetkezéseétdl szamitott 30 napon belil kell
mddositani. A médositas tényét a hivatalos honlapon kell kdzzétenni és meg kell kildeni az
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Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A Szabalyzat modositdsa legkordbban a kdzzétételét kovetd
15. napon lép hatalyba.

2.1,5.9.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
Az informdcidatadasi szolgaltatads csak jogszabély dltal adott felhatalmazds alapjan sziintetheté meg.
A szolgdltatis megsziintetésének tényét az Onkorményzat és a Hivatal koteles az Elektronikus

Ugyintézési Feliigyelet részére bejelenteni. A bejelentés nem mentesiti az Onkormanyzatot és a
Hivatalt a jogszabaly altal eldirt egyiittmiikddési kitelezettségének teljesitése aldl.

IIl. Zarorendelkezések

1. Jelen Szabalyzat kiadasénak napjén kbzzétételre keriil a www.baranya.hu honlapon.

2. ASzabdlyzat aldirasanak és kdzzétételének napjat kbvetd 15. napon lép hatélyba.

Pécs, 2020. aprilis 9. 'I. .".

5/

Dr. Partos Janos
megyei jegyzd

%
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