Ugyiratszam: BMH/41-2/2023.

1/2023. (1. 1.) szamu elnoki és jegyzoi egyiittes utasitas

A Baranya Varmegyei Onkormanyzat és
a Baranya Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Gépjarmiilizemeltetési Szabalyzatarol



A Baranya Varmegyei Onkormanyzat és a Baranya Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és az
allamhaztartasrdl szolo torvény veégrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjdban foglaltak, valamint Magyarorszag
Alaptorvényének tizenegyedik modositasa alapjan a Baranya Varmegyei
Onkormanyzat és a Baranya Varmegyei Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban és
uzemeltetésében allé vagy érdekében hasznalt gépjarmivek Uzemeltetésének és
hasznalatanak szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg:

l.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Tisztségviselé: a Baranya Varmegyei Onkormanyzat Kdzgyilésének elnoke,
alelndke.

2. Képviseld: a Baranya Varmegyei Onkormanyzat Kézgytilésének képviselje, ide
nem értve a tisztségviselobt.

3. Biztos: a Baranya Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol szold 11/2022. (XI. 30.) 6nkormanyzati rendelet 59. - 60. §-aiban
meghatarozott személyek.

4. Hivatali dolgozé: Baranya Varmegyei Onkormanyzat, a Baranya Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6je, a Munka Torvénykdnyve ala tartozo
munkavallaléja, valamint velUk barmilyen szerzédéses jogviszonyban allé
foglalkoztatottja.

5. Ugyintézé: a Baranya Varmegyei Onkormanyzati Hivatal jegyzéje (a
tovabbiakban: jegyzd) altal, a gépjarmivekkel kapcsolatos Ugyintézésre Kkijeldlt
koztisztviseld.

6. Kozeli hozzatartozé: jelen fejezet 1., 2., 4., pontjdban meghatarozott személlyel
ko6zos haztartasban él6 hazastars, élettars, vagy lemend, illetve felmend agi rokon.

7. Gépjarmii: az illetékekrél szold 1990. évi XCIIl. torvény 102. § (1) bekezdés i)
pontjaban meghatarozott fogalom.

8. Onkormanyzati gépjarmii: a Baranya Varmegyei Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) tulajdonaban allo, tovabba az Onkormanyzat altal
bérlet, tartés bérlet, lizing, haszonkdlcson keretében, vagy barmilyen mas
jogcimen hasznalt gépjarm(, ide nem értve az Onkormanyzat érdekébél hasznalt
sajat tulajdonu gépjarmavet.

9. Hivatali gépjarmii: a Baranya Varmgyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) tulajdonaban, Gzemeltetésében allo, tovabba a Hivatal altal bérlet, tartés
bérlet, lizing, haszonkdlcsdn keretében, vagy barmilyen mas jogcimen hasznalt
gépjarmda, ide nem értve a Hivatal érdekébdl hasznalt sajat tulajdonu gépjarmuvet.

10. Sajat tulajdonu gépjarmi: jelen fejezet 1., 2., 3., pontjaban meghatarozott
személy, valamint kézeli hozzatartozdja tulajdonaban allé gépjarmda.



11. Személyhez kotott gépjarmii: olyan dnkormanyzati, vagy hivatali gépjarmd,
melynek hasznalata allando jelleggel egyetlen személyhez kotott.

12. Személygépkocsi: a személyi jdvedelemadordl szold 1995. évi CXVII. térvény 3.
§ 45. pontjaban meghatarozott fogalom.

Il.
A SZABALYZAT HATALYA

1. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a tisztségvisel6kre, képviselbkre,
biztosokra, hivatali dolgozdkra.

2. Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a szabalyzat 1. szamu flggelékében felsorolt Onkormanyzati-, hivatali
gépjarmivekre, valamint
b) tisztségviseldk, képvisel6k, hivatali dolgozok és kozeli hozzatartozoik
tulajdonaban allé gépjarmivek — el6zetes engedély alapjan torténé — eseti
jellegli 6nkormanyzati vagy hivatali célu hasznalatara.

.
ALTALANOS SZABALYOK

1. Az 6nkormanyzati- és hivatali gépjarmivet - ide nem értve a személyhez kotott
onkormanyzati- és hivatali gépjarmivet - (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban
egyuttesen: gépjarmi) hivatasos gépjarmiivezetbvel vagy hivatasos gépjarmivezeté
nélkul lehet igénybe venni.

2. A gépjarmi hasznalatara vonatkoz6é szabalyok betartasaért a gépjarmi
vezetdje felelbs.

3. Gépjarmi — ide nem értve a személyhez kotott dnkormanyzati- és hivatali
gépjarmiiveket és azon gépjarmiveket, melyek rendelkeznek GPS navigacios
rendszerrel - kozuti forgalomban csak menetlevéllel vehet részt. A menetlevél a
gépjarmivekkel kapcsolatos koltségelszamolas (lzemanyag-elszamolas), valamint
karokozasnal a személyi felel6sség megallapitasanak alapbizonylata.

4. A menetlevél szigoru szamadasu nyomtatvanynak mindsul, melynek biztositasa
az ugyintézd feladata. A felhasznalt vagy rontott nyomtatvanyokat sorszam szerint,
hianytalanul, a bizonylatokra vonatkoz6é szabalyok szerint kell meg6rizni. A
menetlevelek megbrzéséért az ligyintézé felelds.

5. A menetlevelet naponta kell kiallitani. A menetlevélen a gépjarmi vezetbje
feliegyzi az indulasi kilométer allasokat, az indulasi helyet és a célallomast. A
feljegyzett adatokat
a) hivatasos geépjarmivezetdvel igénybe vett gépjarmi esetén a szallitott
szemelynek vagy a hasznalatot elrendel6 személynek,
b) hivatasos gépjarmivezetd nélkul igénybe vett gépjarmi esetén a gépjarmiivet
vezetd személynek
alairasaval igazolnia kell.



6. A menetlevélen javitast végezni a rossz adat athuzasaval, a helyes adat
egyidejl beirasaval, valamint a javitast végz6 személy alairasaval lehet végrehajtani
ugy, hogy a javitasra kerul6 bejegyzés is olvashaté maradjon.

7. Azon gépjarmi esetén, mely rendelkezik GPS navigacidés rendszerrel, az
utnyilvantartas vezetése elektronikus médon torténik. A GPS navigacios rendszerben
vezetett utnyilvantartasban fel kell tintetni:

a) a gépjarmda tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

c) az Uzemanyagnormat,

d) a kilométerdra allasat az év elsé és utols6 napjan,

e) az utazas idépontjat,

f) az utazas céljat (honnan-hova tortént az utazas),

g) a felkeresett Gzleti partnerek megnevezését,

h) a kozforgalmu utvonalon megtett kilométerek szamat, valamint

i) meg kell jeldlni a maganhasznalat miatt megtett kilométerek szamat.

8. A GPS navigaciés rendszerben vezetett utnyilvantartast az lgyintéz6 a
targyhonapot kovetdé honap elsé munkanapjan kinyomtatja, melyet a gépjarmi
vezetdje alair. Az kinyomtatott utnyilvantartashoz csatolni kell a gépjarmi hasznalatara
vonatkozo6 engedélyt. A gépjarmi vezetdje felel az utnyilvantartasban szerepl6 adatok
valddisagaért, tartalmaért és szabalyszerlségéért.

9. Az utnyilvantartasban javitast végezni jelen fejezet 6. pontban irt moédon lehet
végezni.

10. Jelen fejezet 8. pontjaban irt dokumentumokat az ugyintézének iktatni, majd
irattarazni kell.

11. Gépjarmiiuzemeltetés altalanos szabalyai

11.1. A gépjarml kozuti forgalomban az alabbi okmanyokkal kézlekedhet,
melyet a gépjarmi vezetbje az utazas alatt koteles maganal tartani és kozuti
ellendrzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni:

a) forgalmi engedély,

b) menetlevél, ide nem értve azon gépjarmivet, mely rendelkezik GPS

navigacios rendszerrel,
C) névre szo6l6 gépjarmihasznalati engedély,
d) vezetbi engedély.

11.2. A gépjarmi vezet6jének indulds el6tt minden esetben a kozuti
kdzlekedésre vonatkozo hatalyos jogszabalyok (a tovabbiakban: KRESZ) el6irasai
szerint meg kell gy6z6dnie a gépjarmi muiszaki allapotardl és mikddésérél.
Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak
meglétét és a KRESZ elbirasainak valé megfelelését, valamint szemrevételeznie
kell a gépjarmivet.

11.3. Amennyiben a szemrevételezés soran megallapitasra kerul, hogy a
gépjarmivon karcolas, horpadas, vagy egyéb sérulés talalhatd, azt jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd atadas-atvételi jegyz6konyvon fel kell
tuntetni, valamint fot6 készitésével dokumentalni kell.



Ha az észlelt sérllés, karosodas olyan mértéki, hogy az a biztonsagos
hasznalatot nem teszi lehetbve, a gépjarmivet hasznalni nem lehet.

11.4. A gépjarmi vezetdjének a gépjarmi hasznalata kézben figyelemmel kell
kisérnie a gépjarmi rendeltetésszerl és zavartalan mikodéseét.

11.5. A gépjarmi Uzemeltetése soran észlelt miszaki hibara utalé jelenség
esetén a gépjarmd allaganak megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga
erdekében — ha a gépjarmi vezetbje a hibat megszintetni nem tudja —
haladéktalanul koteles a kapcsolatot felvenni az Ugyintézével. Az Ugyintézé a
gepjarmi vezetbjével kozosen hataroz a tovabbi teenddkrol.

11.6. A gépjarmi vezet6je koteles betartani a KRESZ el6irasait, azok
betartasaért felelésséggel tartozik. A kozlekedési szabalyok megsértésére a
gépjarmi vezet6je nem utasithato, illetve az erre iranyuld utasitast koteles
megtagadni.

11.7. A gépjarmli uUzemeltetése, hasznalata soran elkOvetett szandékos
karokozas, tovabba ittas vagy bddult allapotban elkdvetett karokozas esetén a
gépjarmi vezetbje a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alapjan kartéritési
felel6sséggel tartozik.

11.8. A gépjarmi Uzemeltetése, hasznalata soran bekovetkezd, anyagi kart
vagy személyi sérulést okozé eseményrél jegyzdékonyvet kell felvenni. A
jegyz6ékonyv elkészitéséért a gépjarmi vezetdje felelds.

12. A gépjarmi kozlekedésével és Uzemeltetésével kapcsolatos beszerzések
lebonyolitasa:

12.1. A gépjarmi Uzemanyaggal valo feltoltésérél a gépjarmi vezetdje
gondoskodik, melyre belféldon Uzemanyagkartya szolgal. A gépjarmi egyéb, az
Uzemben tartassal kapcsolatos belféldi koltségeinek — kiléndsen: autépalya
matrica, ablakmoso6 folyadék, kend- és motorolaj, mosas, tisztitds koltsége —
elszamolasa, amennyiben az Uzemanyagkartya az adott szolgaltatast nem
tartalmazza, a gépjarmi Uzembentartdja nevére szdl6 készpénzes szamla
ellenében torténik.

12.2. Az Uzemanyagkartya a gépjarmd rendszamara szol, csak a gépjarmire
meghatarozott minéségl Uzemanyag vasarlasara hasznalhaté. Az Uzemkartya
hasznalataért a gépjarmi vezetdje felel6s.

12.3. Abban az esetben, ha az Uzemanyagkartya hasznalatanak akadalya van,
a gépjarml vezetbje eseti jelleggel is megvasarolhatja a szikséges minésitési
uzemanyagot. Ebben az esetben a vasarlasrél a gépjarmi uzembentartdja nevére
sz0l6 szamlat kell kiallitani. A szamla kiallitasanak megtagadasa esetén a vasarlas
soran kapott bizonylatot kell megdrizni. A szamlan vagy a bizonylaton lehet6ség
szerint fel kell tintetni a személygépjarmi rendszamat és a kilométer szamlalo
allasat.

12.4. Amennyiben szamla, vagy az Uzemanyagkartyas beszerzéshez
kapcsolddo bizonylat hianyzik, a beszerzést nem lehet elszamolni. Az ebbél eredé
koltséget a gépjarmi vezetdje koteles viselni.



13.

12.5. Az Uzemanyag vasarlas idépontjat és helyét a gépjarmui vezetdje koteles
az utnyilvantartasra felvezetni.

Uzemanyag, az lizemanyagkartya altal nem tartalmazott szolgéltatas, eszkdz

beszerzés, valamint a magancélu hasznalat elszamolasa

14.

13.1. Személygépkocsi esetén lzemanyag fogyasztasi normaként a 60/1992.
(IV. 1.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés b) pont szerinti alapnorma-atalany vehet6
figyelembe.

13.2. Az Uzemanyag elszamolashoz a tankolaskor kapott szamlat vagy
bizonylatot legkésébb a targyhonapot kovetdé hénap elsé munkanapjan —
amennyiben ez nem lehetséges, a visszaérkezéskor — le kell adni a Hivatal
pénzugyi és gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egysége
szamara.

13.3. A havi Uzemanyag elszamolast és az uUzemanyagkartya altal nem
tartalmazott szolgaltatas, eszkdz beszerzést jelen fejezet 12. pontjaban megjeldlt
dokumentumok alapjan jelen szabalyzat 2. szamua melléklete szerinti
formanyomtatvanyon szerepl6 adatok alapjan kell elkésziteni.

13.4. A személyhez kotott gépjarmivekkel kapcsolatos koltségelszamolas
(Uzemanyag-elszamolas) alapja, jelen szabalyzat 2/A. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon feltintetett adatok. A személyhez kotott gépjarmi
maganhasznalatanak elszamolasa a Hivatal pénzlgyi és gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felels szervezeti egysége részére, a targyhdnapot kdveté hénap elsé
munkanapjan leadott — a kilométerdra allast is tartalmazé - tankolasi bizonylat
alapjan torténik.

Gépjarmi tarolasa:

14.1. A gépjarmivet a 7621 Pécs, Maria utca 3. szam alatti ingatlan
melygarazsban, vagy a 7621 Pécs, Papnovelde u. 5. szam alatti Diszterem
elnevezésl ingatlan szabadtéri parkol6jaban kell tarolni, ide nem értve a
személyhez kotott gépjarmuivet.

14.2. Indokolt esetben a Baranya Varmegyei Onkormanyzat Kézgylésének
elndke (a tovabbiakban: elndk), vagy a jegyzd irasban jelen szabalyzat 3. szamua
melléklete szerinti engedélyt adhat jelen alfejezet 14.1. alpontjaban irtaktol eltérd
helyszinen torténd tarolasra is, amennyiben az az Onkorméanyzatnak vagy a
Hivatalnak nem okoz tobbletkiadast.

14.3. A személyhez kotott gépjarmi esetén annak hasznaloja gondoskodik a
gépjarmi biztonsagos tarolasarél, melyhez nem szikséges a jegyz6 irasbeli
engedélye, azonban a tarolds nem okozhat az Onkormanyzatnak vagy a
Hivatalnak tobbletkiadast.



\
NEM SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

1. Onkormanyzati- és hivatali gépjarmi - ide nem értve a személyhez kotott
onkormanyzati- és hivatali gépjarmivet — hivatalos, hivatali feladatellatashoz
kapcsolodo célra torténé hasznalata kizarélag megfeleld, kilonésen gazdasagossagi,
hatékonysagi indok alapjan engedélyezhet6.

2. Nem személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmuivet legkésobb az
igénybevételt megel6z6 nap 12.00 oraig az ugyintézénél kell igényelni, ide nem értve
a surgds, elére nem tervezett, azonnali megoldast igényl6 feladat ellatasanak esetét,
mely esetben az igény jelen pontban meghatarozott id6tartamon belul is
eléterjeszthetd.

3. A gépjarmiigénylésnek (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban: kérelem)
tartalmaznia kell:

a) igényld nevét,

b) anyja nevét,

c) szuletési helyét, idejét,

d) lakcimét,

e) személyi igazolvany szamat,

f) vezetdi engedélyének szamat,

g) igénylés idétartamat,

h) céljat.

4. Helykozi utazashoz gépjarmi akkor vehet6 igénybe, ha annak igénybevétele
gazdasagosabb a kozOsségi kozlekedési eszkd6zOk igénybevételénél, vagy azt az
elvégzendd feladat jelleg, illetve idétartama indokolja.

5. A gépjarmihasznalati engedélyt az ugyintéz6 késziti el6, melyhez csatolni kell
a kérelmet.
6. A kérelmeket az ugyintéz6 a rendelkezésre allo hivatali gépjarmi kapacitas

figyelembevételével fontossagi és gazdasagossagi szempontbdl rangsorolni koteles.
Amennyiben egy kérelem nem teljesithetd, arrdl haladéktalanul tajékoztatnia kell az
igenylét.

7. Jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti gépjarmihasznalati engedélyt
az elndk vagy a jegyz6 adja ki. Gépjarmiihasznalati engedély annak adhato, aki a
gépjarmi vezetéséhez szlikséges érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

8. A gépjarmihasznalati engedély minden esetben névre szél, mas személyt nem
jogosit fel a gépjarmi vezetésére. Az engedély kiadhaté egyszeri alkalomra vagy
legfeljebb 18 honapig terjedd id6szakra egy vagy tobb gépjarmiire.

9. A kiadott gépjarmihasznalati engedélyt eredeti példanyat az igénybe vevé
koteles maganal tartani. Az lgyintéz6 jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
atadas-atvételi jegyz6konyvvel adja at a gépjarmivet az igénybe vevé részére. Az
inditékulcs atadasara atadas-atvételi jegyz6konyv felvételét kdvetéen kerllhet sor.



10. A gépjarmi visszaadasa visszaérkezéskor torténik. Az igénybe vevd a
gépjarmivet jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti atadas-atvételi
jegyzdkonyvvel adja vissza az ugyintézének. A jegyzOkonyvhoz a kiadott
gépjarmihasznalati engedélyt is csatolni kell. Amennyiben a visszaérkezés
munkaidén tul torténik, a gépjarmi atadas-atvétele, szemrevételezése a kovetkez6
munkanap torténik.

11. A kiadott gépjarmihasznalati engedélyekrdl az tigyintézé jelen fejezet 3. pontja
szerinti adattartalommal elektronikus nyilvantartast vezet. Az atadas-atvételi
jegyzbkonyvet és a visszaadott gépjarmihasznalati engedélyt iktatni, majd irattarazni
kell.

12. Hivatali gépjarmd hivatasos gépjarmivezetd nélkuli igénybevétele esetén az
igénybe vevd koteles a gépjarml visszaadasakor minden, a hasznalat soran
bekovetkezett rendkivili esemeényrdl, karosodasrol, észlelt miszaki meghibasodasrol
az ugyintéz6t tajekoztatni. E kotelezettség elmulasztasabol eredd karért az igénybe
vevo felel6s.

13. Hivatali gépjarmiben idegen személy szallitdsa csak kizardlag hivatali tgyben,
illetve celbdl torténhet.

V.
NEM SZEMELYHEZ KOTOTT HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
HASZNALATA

1. Nem személyhez kotott hivatali gépjarmi hasznalata jelen szabalyzat 5. szamua
melléklete szerinti formanyomtatvanyon eseti jelleggel igényelhetd.

2. A magancélu hasznalatot jelen szabalyzat 5/A. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon az elndk vagy a jegyz6 engedélyezi. A nem személyhez kotott
onkormanyzati- és hivatali gépjarmi magancélu hasznalatra vonatkoz6 engedély
legfeljebb 18 honapig terjedd idészakra, a gépjarm belfdldi hasznalatara szélhat.

3. Maganceélu hasznalat esetén a megtett kilométer, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
altal megadott Uzemanyagar, valamint az altaldanos személygépkocsi normakoltség
jogszabaly szerinti mindenkori maximalis 0sszege alapjan képzett koltség 0sszegét a
gépjarmi hasznaldjanak, a gépjarmi visszaadasatol szamitott 5 munkanapon beldl az
Onkormanyzat vagy a Hivatal részére, szamla ellenében meg kell fizetnie, melynek
alapja az utnyilvantartasban rogzitett atadasi, valamint az atvételi kilométerdra-allas.

4. A gépjarmi hasznaléja koteles a magancélu hasznalat id6tartama alatt a
gépjarm( 6rzéserdl gondoskodni, a gépjarmiben a magancélu hasznalat ideje alatt
keletkezett kart megtériteni, valamint a felmerulé Gzemeltetési koltségeket - ide értve
az Uzemanyag, uthasznalati, parkolasi és egyéb hatdsagi dijakat, potdijakat, azok
behajtasi koltségeit, a hatdosagok altal érvényesitett dijakat és koltségeket, egyéb
fenntartasi, javitasi, feltjitasi koltségeket - kozvetlendl viselni.

5. A nem személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmi magancélu
hasznalat esetén a gépjarmiivet csak az a személy vezetheti, akinek a részére a
magancélu hasznalatot engedélyezték.



6. A gépjarmi hasznalo részére torténd atadasa és visszaadasa tele tankkal
torténik, melyrél jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti atadas-atvételi
jegyzékonyvet kell felvenni.

V.
SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI ES HIVATALI GEPJARMU
HASZNALATA
1. Személyhez kotott Onkormanyzati- és hivatali gépjarmi hasznalatara

tisztségviseld, biztos, jegyz6, valamint —jegyz6 egyedi mérlegelése alapjan - hivatali
dolgozo jogosult. Jelen szabalyzat 6. szamua melléklete szerinti engedélyt az elndk
vagy a megyei jegyz6 — a megyei jegyz6 tekintetében a Baranya Varmegyei
Onkormanyzat Kdzgy(lésének elndke — hatarozott, vagy hatarozatlan idére, vagy a
tisztségvisel6i jogviszony fennallasaig vagy a megbizatas idejéig belfoldi és kulfoldi
hivatalos és magan hasznalatra adja ki. A hatarozatlan id6ére kiadott engedély
visszavonasig érvényes.

2. A személyhez kotott onkormanyzati- €s hivatali gépjarmivet az ugyintézé jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti atadas-atvételi jegyz6konyvvel adja at a
gépjarmi hasznaldja részére. Az engedély hatarozott idejének lejartakor, vagy
visszavonasakor a gépjarml visszaadasa jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
szerinti atadas-atvételi jegyzdkonyvvel torténhet.

3. Jelen szabalyzat 6. szamud melléklete szerinti, személyhez Kkotott
onkormanyzati- és hivatali gépjarmi hasznalatara szél6 engedély tisztségviselb,
biztos és a jegyzd részére egyben maganhasznalatra val6 jogosultsagot, valamint a
gépjarmi belfoldi és kulfoldi hasznalatara vonatkozo jogosultsagot is biztosit.

Személyhez kotott donkormanyzati- és hivatali gépjarmi hasznalat hivatali dolgozé
részére adott jelen szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti engedély jelen fejezet 1.
pontjaban meghatarozott médon magancélra is engedélyezhetd, valamint az engedély
a gépjarmi belfoldi és kulféldi hasznalatara is szélhat.

4. A hivatali és magancélu hasznalat koltségeit elkuloniteni szukseéges.
Személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmi magancélu hasznalata esetén
a gépjarml hasznaldja téritési dijat koteles fizetni, melynek alapja a mindenkor
hatalyban [évd jogszabalyok szerinti Uzemanyagkodltség, tovabba a mindenkori
normauzemelési koltség, valamint a menetlevél vagy személyhez Kotott
onkormanyzati és hivatali gépjarmi esetében jelen szabalyzat 2/A. szamu melléklete
szerinti nyilvantartas. A téritési dij tartalmazza tovabba a gépjarmi magancélu
hasznalata soran felmerilé Uzemeltetési koltségeket is, ide értve kilondsen a
fenntartasi, javitasi, felljitasi kdltségeket, valamint a hasznalatbdél eredd egyéb dijakat,
koltségeket, kulondsen az autépalya hasznalat dijat, parkolasi koltséget, ut-, alagut-
és komphasznalat dijat, a gépjarmi mosasanak, tisztitasanak koltségét is.

5. Személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmi  téritésmentes
magancélu hasznalata csak rendkivul indokolt esetben engedélyezhetd.

6. Jelen fejezet 4. pontjdban meghatarozott téritési dijat a Hivatal pénzigyi és
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége altal kiallitott szamla
alapjan az abban megjeldlt fizetési hatarid6ig kell megfizetni. A szamla kiallitashoz
szukséges adatokat a gépjarmi hasznaléjanak, a targyhénapot kovetd hénap elsd
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munkanapjaig kell a Hivatal pénzugyi és gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelGs
szervezeti egysége részére megadnia jelen szabalyzat 2/A. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvany kitoltésével. A formanyomtatvany melléklete a — kilométerora allast
is tartalmazé — tankolasi biztonylat.

7. A személyhez kotott Onkormanyzati- és hivatali gépjarmi  magancélu
hasznalatara jelen szabalyzat V. Fejezet 5. pontjaban irtak iranyadok.

VII.
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. Az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a
tisztségvisel6, a képvisel6, a biztos, a hivatali dolgoz6é feladatuk ellatasa,
munkavégzése soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas
koralmények indokoljak, sajat tulajdonu gépjarmivet hasznalhat.

2. A sajat tulajdonu gépjarmi hivatalos célu hasznalata eseti jelleggel torténhet.

3. Sajat tulajdonu gepjarml hasznalatot a tisztsegvisel6 és kepvisel6 esetében a
Baranya Varmegyei Onkormanyzat Koézgyllésének elndke, - a Kdzgyllés elntke
esetében az alelndk — minden mas jogosult esetén a jegyz6 engedélyezi a belfoldi
kikUildetési rendelvény nyomtatvany alairasaval.

4. Sajat tulajdonu gépjarmi hasznalat esetében az igénybe vevének jelen
szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyon nyilatkoznia kell arrdl,
hogy tudomasul veszi, miszerint sajat gépjarmive hasznalatabdl addéddan sem
személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem léphet fel az Onkormanyzattal vagy a
Hivatallal szemben.

5. Sajat tulajdonu gépjarmi hivatali célu hasznalataért — koltségtéritéskent —
a) a mindenkor hatalyban lévé jogszabalyban rogzitett egyszerUsitett elszamolasi
forma szerinti Gzemanyag koltség, tovabba
b) minden mas koltség tételes elszamolasa helyett, altalanos gépjarmi
koltségként a mindenkori adomentes normakoltseg-térités jar.

6. Sajat tulajdonu gépjarm hivatalos célu hasznalata esetén a gépjarmi vezetéjét
gépjarmivezetdi potiék nem illeti meg.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasa soran felmerils, valamennyi
pénzugyi kihatassal jaré bevétel, vagy kiadas esetében a vonatkozd pénzigyi
szabalyzatokban rogzitett operativ gazdalkodasi (kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) elbirasok
alkalmazasa és betartasa kotelezé.

2. Jelen szabalyzat 2023. januar 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat

veszti az 1/2022. (IX. 1.) szamu elndki és megyei jegyz6i egylttes utasitassal, azonos
targyban kiadott szabalyzat.
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3. Jelen szabalyzat hatalyba Iépése el6tt, az 1/2022. (IX. 1.) szamu elnoki és
megyei jegyzli egyuttes utasitassal kiadott érvényes engedélyek visszavonasig
ervényesek.

Pécs, 2023. januar 1.

Dr. Ori Laszl6 Dr. Partos Janos
elndk jegyz6
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