Baranya Megyei Onkormdnyzati Hivatal
7621 Pécs, Széchenyi tér 9.
SZABALYZAT AZ

ELEKTRONIKUS TERFIGYELO RENDSZERROL, VALAMINT A
BELEPTETO RENDSZER HASZNALATAROL

1. Az elektronikus térfigyeld rendszer

1.} A kezelt adatok kore:

A Baranya Megyei Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) székhelyének L emeletén
elektronikus térfigyeld rendszer (tovdbbiakban: kamera) miikddik, melynek sordn személyes
adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert a Hivatal mitkddteti.

2.} Az adatkezelés célja:

A megfligyelésnek €s a képfelvételek rogzitésének a célja a Hivatal teriiletén tartézkodd
személyek €letének, testi épségének védelme, a Hivatal teriiletén tartézkodé személyek, illetve
a Baranya Megyei Onkormanyzat (tovibbiakban: Onkormanyzat) és a Hivatal tulajdondban
vagy hasznilatiban all6 vagyontirgyak védelme. Ennek keretében cél a jogsériések észlelése,
az elkdvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megelézése tovabbd, hogy ezekkel
Osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek birdsdgi vagy mds hatdsigi eljiras keretében
felhasznaldsra.

3.) Az adatkezelés jogalapia:

Az Onkorményzattal vagy a hivatallal kozszolgilati vagy egyéb munkavégzés elldtisira
irinyuld jogviszonyban &llé személyek az elektronikus térfigyeld rendszerrel végzett
adatkezelésrol irdsbeli tajékoztatdst kapnak.

Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasihoz a kozszolgdlati vagy egyéb munkavégzés
ellatasdra irdnyulé jogviszonyban nem &ll6 személyek (iligyfelek) hozzdjaruldsa oSnkéntes,
rdutalé magatartissal torténik. Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasardl a teriileten
megjelenni kivind harmadik személyek részére j6l lathaté helyen, jol olvashatdan, tdjékoztatast
elésegitdé modon, ismertetdt kell elhelyezni. Az ismertetd szovegét a szabdlyzat [. szdnui
melléklete tartalmazza.

4,) Az adatkezelés id6tartama:

A képfelvételeket a Hivatalban lév6 kdzponti felvevéegységen 3 munkanapig tdroljuk.

5.) Az adatkezelés jogosultsigi kore:

A kamerakkal folyamatosan sugdrzott képek megtekiniésére kizardlag a szabdlyzat 2. szdmui
mellékletében felsorolt személyek jogosultak.



A kamerdk 4ltal készitett és tdroldsra késziilt felvételeket kizdrSlag az aljegyzé altal
meghatalmazott személyek nézhetik vissza.

A kamerdk dltal készitett és tdroldsra keriilt felvételekrdl mentést kizar6lag az aljegyzd altal
meghatalmazott személyek készithetik.

6.) Az adatbiztonsagi int€ézkedések:

6.1 A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor betekintésvédd
monitorsziirdvel van ellatva, igy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi
koron kiviil esé6 mas személy folyamatosan nem figyelheti meg.

6.2 A megfigyelést és a tdrolt képfelvételek visszanézésél kizardlag a jogsértd cselekmények
kisziirése, az azok megsziintel€séhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
figyelhetik. A kamerdk altal sugdrzott képekrdl a kozponti felvevOegységen kiviil mds
eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

6.3 A tdrolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsigos mdédon, €s akként torténhet
(jelszoval), hogy az adatkezelé személye azonosithaté legyen A jogosultsig indokdnak
megsziinése esetén a tdrolt képfelvételekhez torténd hozzaférést haladéktalanul meg kell
sziintetni. A tdrolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrol készitett mentést
dokumentdlni kell.

6.4 A képfelvételek egy kiilon adatrogzitd eszkdzon keriilnek rogzitésre. A felvételekrdl kiilon
biztonsigi masolat nem késziil.

6.5 Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel tiroldsa és a
sziikséges hatdsigi eljards haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben
tdjékoztatni kell a hatésdgot, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt.

Az adatok szolgdltatdsardl kiilon nyilvantartast az adatvédelmi szabdlyzat 3. szdnui melléklete
szerinti formanyomtatvinyon kell vezetni.

7.) Kamerdk elhelyezése €s megfigyelt teriilet:

Kihelyezett kameraik helye Megfigyelt teriilet

|. Bejdrati automata iivegajté lépcs6hazi | a lépcsGhdz 1. emeleti pihendrésze €s a
pihend feldli oldal hozza kapcsolédé 1épesdkar

2. Bejdrati automata Gvegajtd kozlekedd | Bejarati teriilet elétti kozlekeddrész
folyosé feldli oldal
3. Fiigg6folyosé iranydba nyil6 ajté a lépcsohdz 1. emeleti pihendrésze €s a
1épcsdhdzi pihend feldli oldal hozza kapcsol6do lépesdkar




8.) Az érintettek jogai:

8.1 Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy (az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az
informicidszabadsagrél sz616 2011, évi CXIL tdrvény 3. § 1. pont).

8.2 Az, akinek jogdt vagy jogos ¢érdekét a képfelvétel, illetve mds személyes adatdnak rogzitése
érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétd] szamitott harom munkanapon beliil
jogdnak vagy jogos érdekének igazoldsdval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre,
illetve toriésre.

Bir6sidg vagy mds hatésdg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mds személyes
adatot a birésignak vagy mdas hatésdgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre altél szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték,
nem keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mds személyes adatot meg kell semmisiteni,
illetve torolni kell. A kérelmet dr. Végi Melinda aljegyzéhoz kell benyiijtani.

8.3 Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél

a) tajékoztatasit személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak - a kotelezo adatkezelés kivételével - torlését vagy zdrolasat.

8.4 Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizar6lag az adatkezelore vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatitvevdé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznildsa vagy tovibbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kézvélemény-
kutatis vagy tudomdnyos kutatds céljira torténik; valamint

c) térvényben meghatdrozott egyéb esetben.

A tiltakozist a kérelem benyiijtisdtél szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 30 napon
beliil a Hivatal megvizsgdlja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmezot irasban tijékoztatja.

8.5 Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatkezeld ellen birdsighoz fordulhat. A birdsag
az ligyben soron kiviil jir el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel,
az adatkezel koteles bizonyitani.

8.6 Az érintettek a kérelmeket dr. Végi Melinda aljegyzéhoz (72/500-402,
gondoc.andras @baranya.hu email cimen, illetve postai titon a 7621 Pécs, Széchenyi tér 9. szim
alatti cimre) nyujthatjik be.



8.7 Az adatkezelési szabdlyzat elérheté a Hivatal Titkdrsidgdn, let6ltheté a www.baranya.hu
honlaprol.

II. A belépteto rendszer (CR-2001 IP)
1. A szabdlyozds célja:

A belépési pontok meghatarozasa

A haszndlatdval kapcsolatos eljards meghatirozasa
A haszndlattal jar6 jogok €s kotelezettségek

A belépési jogosultsagok meghatarozdsa

sordn egységes eljirisok kialakitdsa €s megismertetése azok alkalmazdival.
2. A beléptetd rendszer milkédése
A beléptetésvezérld kontroller 1 ajtén kétirdnyd (be/ki) beléptetést tesz lehetové.

A belépési pontok meghatarozisa:

A Hivatal kétiranyd belépési pontokat miitkddtet az aldbbi helyeken:
¢ Hivatal fobejdrata (I. emelet)
o Hatso bejdrat (L. emelet, erkélyre kivezeto)

ezeken a helyeken a rendszer ellendrzi a jogosultsdgokat.

A beléptetd rendszer egyedileg névre sz6l6an €s meghatdrozott jogosultsdgokat tartalmazo,
sorszdmozott proximity kdrtyaval hasznailhatd, az ajtdk a kdrtyakkal nyithaték.

Ez azt igényli, hogy a hivatalba be-kilépd, illetve a hivatalban tartézkodé személy a kartydjat
magdnal tartsa.

A hitsé ~ erkélyre kivezet6é bejdrat kulcesal zdrhaté. A kulcs a titkdrsdgon keriil elhelyezésre.

3. A belépteto rendszerben alapvetden 5 felhasznildi csoport definidlt:
- dolgozéi (kéztisztviselok, munkavallalok)
- képviseldi
- SZPI munkavillaléi
- vendég kartya
- iizemeltetdi kdrtya (4 takaritd, egy portaszolgalat)



Jogosultsagi szintek a belépési pontokra vonatkozdan:
A felhaszndldi csoportok mindegyike jogosult mindkeét belépési pont hasznalatara.

Jogosultsdgi szintek a belépés idopontjdra vonatkozdan:
Jelen szabdlyzat 5. szdmui melléklete tartalmazza.

A jogosultsigi szintek éllitdsat, az alap konfigurdciodt, tiltdst a beléptetod rendszer
kliensprogramjin keresztiil a titkdrsag kijeldlt munkatdrsa végzi.

4. A belépo kartya:

A belépbkirtya a Baranya Megyei Onkorményzati Hivatal tulajdona.

A kdrtydk kiaddsa els6 alkalommal ingyenesen, de minden esetben atadds atvételi
elismervénnyel torténik.

A kdrtydk kiaddsarél a megyei f6jegyzo/aljegyzo illetve a kdzgyilés elntke dont.

A kdrtya méisra sem ideiglenesen, sem 4llandé jelleggel it nem ruhdzhaté.

Abban az esetben, ha a belépokdrtydjaval a kartyabirtokos 3. személyt enged be, az dltala
okozott kdrokért koteles feleldsséget vllalni

A rendeltetésszeri hasznalatért a kartyabirtokos felel6ss€gge! tartozik

A kdrtya elvesztését vagy megsériilését dr. Végi Melinda aljegyzonek haladéktalanutl jelezni
kell.

A Kkdrtya pétlasardl a Titkarsdag gondoskodik.

A rendeltetésszerii haszndlat esetén megsériill kirtyat a Baranya Megyei Onkorminyzati
Hivatal kicseréli. A kdrtya elvesztésével, megrongiléddsdval, haszndlhatatlannd vdldsdval
kapcsolatos kartérités a kdrtyabirtokost terheli.

Fenti feltételeket megszegése esetén a kibocsdtd jogosult a kdrtydt bevonni.

A Hivatal kdztisztviselének kartydja egyben koztisztviseloi kdrtyaként is funkciondl.

5. A Hivatalba torténd be-és kilépés

A Hivatal dolgozéi csak a személyre szabottan kiadott, be és kilépésére jogositd kartydval
léphetnek a Hivatalba. A Hivatal dolgozéi minden be —€s kilépéskor kotelesek haszndlni a
kdrtyaolvasét.

Az egyéb kirtyabirtokosok elsosorban a kiadott be -€s kilépésére jogosild kartyaval lépheinek
a Hivatalba.

A Hivatalba érkezd, belép6 kartydval nem rendelkezo személyek az ajténdl taldlhat6 csengdvel
jelzik belépési szandékukat, Oket a titkdrsig dolgozéi engedik be, joveteliik céljanak
megkérdezését kovetden.

A kartydval nem rendelkez6 személyek tdvozdskor az ajté mellett talalhato elektromechanikus
zdrszerkezet (€érintés nélkiili ajtonyité gomb) hasznélataval tivoznak.

Munkaiddn tili vendég beléptetésrdl az €rintett kdrtyabirtokos- sajat kirtydjanak
hasznalatdval- gondoskodik.



Jelen szabdlyzat 2016. mdjus 1. napjdn l€p hatilyba.

Pécs, 2016. aprilis 15.

..........................................

Dr. Gonddc Andrds
megyei fojegyzd



1. szami melléklet

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET!

Tajékoztato adatkezelésrol

Tijékoztatjuk Tisztelt Ugyfeleinket, hogy a Baranya Megyei Onkorminyzati Hivatal
(tovdbbiakban: Hivatal) I. emeletén elektronikus térfigyeloérendszer (tovabbiakban: kamera)
mikddik, melynek sordn személyes adatokat tartalmazoé képfelvételek késziilnek.

Az adatkezeléshez torténd hozzdjarulds Onkéntes, riutald magatartdssal (Grténik.

On a Hivatal teriiletére torténé belépéssel és az itt tartézkoddssal hozzajarulisit adja a
képfelvétellel kapcsolatos adatkezeléshez.

A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének célja a Hivatal teriiletén tartézkodd
személyek életének, testi épségének védelme, illetve a Hivatal teriiletén tartézkodo személyek,
az Onkormdnyzat és a Hivatal tulajdondban vagy hasznilatdban illé6 vagyontargyak védelme.
Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az elkbvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények
megeldzése tovibbd, hogy ezekkel osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek bir6sagi vagy
mas hatdsagi eljards keretében felhasznélasra.

A képfelvételeket a Hivatalban 1évé kozponti felvevoegységen 3 munkanapig tdroljuk. A
kamerarendszert a Hivatal miikddteti.

Kihelyezett kamerak helye Megfigyelt teriilet

1. Bejdrati automata iivegajté lépcsdhdzi alepcfsohaz ]-FIT}el?tl pihenoresze €54
pihené felsli oldal hozza kapcsolddé 1€pcsokar

2. Bejdrati automata iivegajté kozlekedd

folyosé feloli oldsl Bejdrati teriilet elouti kdzlekedorész

3. Fiiggofolyosd irdnyiba nyil6 ajté a lépeséhdz 1. emeleti pihendrésze és a
Iépcséhazi pihend feldli oldal hozz4 kapcsoldd6 lépesdkar

Barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozveltleniil vagy kdzvetve
azonosithatd természetes személy kérelmezheti

a) tijékoztatisit személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) szemé€lyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zdrolasit.

Az érintettek a kérelmeket dr. Végi Melinda aljegyzohdz (7621 Pécs, Széchenyi tér 9.)
nyujthatjik be.

Az adatkezelési szabdlyzat elérheté a Hivatal Titkdrsidgin, letolthetd a www.baranya.hu
honlapré!.

Pécs, 2016. dprilis 15.
Dr. Gondoc Andras
megyei f6jegyz6



2. szami melléklet
(2018. augusztus 1.)

A kamerdkkal folyamatosan sugdrzott képek megtekintésére jogosultak kore:
- megyei jegyzo

- aljegyz6

- a szervezési osztdly vezetdje

- a recepcidn dolgozé ligykezel6/iigyintézo



3, szami melléklet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS
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m
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Adatszolgalta
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Szolgaltat
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Adatszolgalt
atd neve




4. szami melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Az adatszolgaltatds 6nkéntes.

Alulirott

Név:

Lakcim:

Anyja neve:

a Baranya Megyei Onkorményzatnal/Baranya Megyei Onkorményzati Hivatalnal kézszolgalati
jogviszonyt/munkaviszonyt Iétesité az adatkezelésre vonatkozé tdjékoztatét tudomdsul vettem,

az Elektronikus térfigyeld rendszer adatkezelési szabdlyzatdt megismertem.

A fentiek ismeretében az épiilet I. emeletén elhelyezett kamerdk dltal képmasomrdl készitett
felvételekre vonatkozo adatkezeléshez jelen nyilatkozat aldfrdsaval hozzdjarulok.

Az adatkezelésre figyelemmel mds munkakdrbe torténd dthelyezésemet nem kérem.

aldfris
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5. szamit melléklet

(2018. augusztus 1.)

Dolgoz6i:

Nincs korldtozas:

a kdzgyulés elntke

a szervezési osztaly vezetdje

a kozgyilés elnckének referense
megyei jegyzd

aljegyzd

a Teriileti Vélasztdsi Iroda tagjai

A dolgoz6k részére a kartya hétfoté! péntekig munkanapokon reggel 07.30 és 18.30 6ra kozott
biztosit belépést.

KépviselOi: a kdrtya hétfotol péntekig munkanapokon reggel 07.30 és 16.30 6ra kézou
biztosit belépést.

SZPI munkavallaléi: a kartya hétfotél péntekig munkanapokon reggel 7.30 és 17.30 6ra
kézéte biztosit belépést.

Vendég: a kdrtya héifotol péntekig munkanapokon reggel 08.00 €s 16.30 6ra kozott biztosit
belépést.

Uzemeltetéi:

takarité személyzet 2 f6 délelott: a kdrtya hétféto] péntekig munkanapokon reggel 06.00 és
15.00 6ra kozott biztosit belépést.

2 {6 délutdn: a kdrtya hétf6tol péntekig munkanapokon 15.00 és 22.00 6ra kozétt biztosit
belépést.

portaszolgdlat: a kdrtya hétf616] péniekig munkanapokon reggel 18.00 és 22.00 6ra k6zott
biztosit belépést.
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