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SZABALYZAT AZ

ELEKTRONIKUS TERFIGYELO RENDSZERROL, VALAMINT A
BELEPTETO RENDSZER HASZNALATAROL

1. Az elektronikus térfigvel6 rendszer

1.) A kezelt adatok kore:

A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) székhelyének I. emeletén
elektronikus térfigyelé rendszer (tovdbbiakban: kamera) m{ikodik, melynek sordn személyes
adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert a Hivatal miikodteti.

2.} Az adatkezelés célja:

A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja a Hivatal teriiletén tartézkodd
személyek €letének, testi épségének védelme, a Hivatal teriiletén tartézkodé személyek, illetve
a Baranya Megyei Onkorményzat (tovébbiakban: Onkormdanyzat) és a Hivatal tulajdonédban
vagy haszndlatdban 4116 vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések észlelése,
az elkOvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megelézése tovdbbd, hogy ezekkel
Osszefliggésben bizonyitékként keriiljenek birésdgi vagy mds hatdsagi eljards keretében
felhaszndldsra.

3.) Az adatkezel€és jogalapija:

Az Onkorminyzattal vagy a hivatallal kézszolgdlati vagy egyéb munkavégzés elldtdsdra
iranyulé jogviszonyban 4ll6 személyek az elektronikus térfigyeld rendszerrel végzett
adatkezelésrol irdsbeli tdjékoztatast kapnak.

Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasédhoz a kozszolgélati vagy egyéb munkavégzés
ellatasdra irdnyuld jogviszonyban nem 4ll6 személyek (iigyfelek) hozzdjaruldsa onkéntes,
rdutal6 magatartdssal torténik. Az elektronikus térfigyel6 rendszer alkalmazdsardl a teriileten
megjelenni kivand harmadik személyek részére j6l 1athatd helyen, j6l olvashat6an, tdjékoztatdst
elosegitd modon, ismertetot kell elhelyezni. Az ismerteté szovegét a szabdlyzat 1. szdmui
melléklete tartalmazza.

4.) Az adatkezelés id6tartama:

A képfelvételeket a Hivatalban 1évé kozponti felvevoegységen 3 munkanapig téroljuk.

5.) Az adatkezelés jogosultsagi kore:

A kamerékkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére kizarélag a szabélyzat 2. szdmui
mellékletében felsorolt személyek jogosultak.




A kamerdk 4ltal készitett és taroldsra késziilt felvételeket kizdrélag az aljegyzé altal
meghatalmazott személyek nézhetik vissza.

A kamerék altal készitett és tarolasra keriilt felvételekr6l mentést kizardlag az aljegyzé altal
meghatalmazott személyek készithetik.

6.) Az adatbiztonsigi intézkedések:

6.1 A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor betekintésvédo
monitorsziirgvel van ellatva, igy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi
koron kiviil esé mas személy folyamatosan nem figyelheti meg.

6.2 A megfigyelést €s a tarolt képfelvételek visszanézését kizardlag a jogsértd cselekmények
kiszlirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabdl
figyelhetik. A kamerdk 4ltal sugdrzott képekrdl a kozponti felvevéegységen kiviil més
eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

6.3 A téarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsdgos mddon, és akként torténhet
(jelszdval), hogy az adatkezeld személye azonosithaté legyen A jogosultsdg indokdnak
megsziinése esetén a tdrolt képfelvételekhez torténd hozzaférést haladéktalanul meg kell
sziintetni. A térolt képfelvételek visszanézését €s a képfelvételekrdl készitett mentést
dokumentalni kell.

6.4 A képfelvételek egy kiilon adatrogzitd eszkozon keriilnek rogzitésre. A felvételekrol kiilon
biztonsdgi masolat nem késziil.

6.5 Jogsértd cselekmény €szlelését kovetden a cselekményrodl késziilt felvétel tdroldsa és a
sziikséges hat6sdgi eljards haladéktalanul kezdeményezése feltl intézkedni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatésagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.

Az adatok szolgéltatdsardl kiilon nyilvantartdst az adatvédelmi szabdlyzat 3. szdmui melléklete
szerinti formanyomtatvényon kell vezetni.

7.) Kamerak elhelvezése és megfiovelt teriilet:

Kihelyezett kamerak helye Megfigyelt teriilet

1. Bejdrati automata iivegajté lépcsdhézi | a lépcsohdz 1. emeleti pihendrésze €s a
pihend feldli oldal hozz4 kapcsol6dé 1épesokar

2. Bejarati automata tivegajté kozlekedd | Bejarati teriilet elétti kozlekeddrész
folyos6 feldli oldal
3. Fliggofolyos6 irdnydba nyild ajté a lépcsohaz 1. emeleti pihendrésze €s a
1épcs6hazi pihend felsli oldal hozza kapcsol6dé lépesOkar




8.) Az érintettek jogai:

8.1 Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy (az informécids onrendelkezési jogrél €s az
informécidszabadsdgrdl sz6ld 2011. évi CXII. torvény 3. § 1. pont).

8.2 Az, akinek jogét vagy jogos €rdekét a képfelvétel, illetve més személyes adatdnak rogzitése
érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat r6gzitését6] szamitott hdrom munkanapon beliil
jogénak vagy jogos érdekének igazoldsdval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre,
illetve torlésre.

Bir6sdg vagy mds hat6sdg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes
adatot a bir6sdgnak vagy mds hatésdgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre attdl szdmitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mellozését kérték,
nem keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint méds személyes adatot meg kell semmisiteni,
illetve torolni kell. A kérelmet dr. Végi Melinda aljegyzohoz kell benyijtani.

8.3 Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél

a) tdjékoztatdsat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

¢) személyes adatainak - a kotelezd adatkezelés kivételével - torlését vagy zaroldsat.

8.4 Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizar6lag az adatkezelére vonatkoz6 jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-
kutatds vagy tudoményos kutatas céljara torténik; valamint

c¢) torvényben meghatérozott egyéb esetben.

A tiltakozast a kérelem benyjtasatdl szamitott legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 30 napon
beliil a Hivatal megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérol a
kérelmez0t frasban tdjékoztatja.

8.5 Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A birdsdg
az ligyben soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel,
az adatkezel0 koteles bizonyitani.

8.6 Az dérintettek a kérelmeket dr. Végi Melinda aljegyzéhoz (72/500-402,
gondoc.andras @baranya.hu email cimen, illetve postai titon a 7621 Pécs, Széchenyi tér 9. szam
alatti cimre) nydjthatjdk be.




8.7 Az adatkezelési szabdlyzat elérhetd a Hivatal Titkdrsdgdn, letSltheté a www.baranya.hu
honlaprol.

I1. A belépteté rendszer (CR-2001 IP)

1. A szabélyozas célja:

A belépési pontok meghatdrozdsa

A hasznélatdval kapcsolatos eljards meghatarozasa
A hasznélattal jar6 jogok €s kotelezettségek

A belépési jogosultsdgok meghatarozasa

sordn egységes eljarasok kialakitdsa és megismertetése azok alkalmazdival.
2. A beléptet6 rendszer mikodése
A beléptetésvezérld kontroller 1 ajtdn kétirdnyu (be/ki) beléptetést tesz lehetvé,

A belépési pontok meghatarozasa:

A Hivatal kétiranyu belépési pontokat miikddtet az alabbi helyeken:
e Hivatal f6bejdrata (I. emelet)
e Hatsé bejdrat (I. emelet, erkélyre kivezeto)

ezeken a helyeken a rendszer ellendrzi a jogosultsdgokat.

A beléptetd rendszer egyedileg névre sz6l6an és meghatdrozott jogosultsdgokat tartalmazd,
sorszdmozott proximity kartyaval haszndlhatd, az ajt6k a kartyakkal nyithatok.

Ez azt igényli, hogy a hivatalba be-kilépd, illetve a hivatalban tartézkodé személy a kartyajat
maganal tartsa.

A hats6 — erkélyre kivezetd bejarat kulcesal zarhat6. A kulcs a titkdrsdgon keriil elhelyezésre.

3. A beléptet6 rendszerben alapvetéen 5 felhaszndldi csoport definidlt:
- dolgozéi (kdztisztviselok, munkavallalok)
- képviselbi
- SZPI munkavaillaléi
- vendég kartya
- lzemeltetdi kartya (4 takarito, egy portaszolgalat)




Jogosultsagi szintek a belépési pontokra vonatkozdan:
A felhaszndldi csoportok mindegyike jogosult mindkét belépési pont haszndlatéra.

Jogosultsigi szintek a belépés idépontjdra vonatkozdan:
Jelen szabdlyzat 5. szdmui melléklete tartalmazza.

A jogosultsagi szintek 4llitdsat, az alap konfiguricidt, tiltast a beléptetd rendszer
kliensprogramjén keresztiil a titkdrsdg kijelolt munkatarsa végzi.

4. A belépd kartya:

A belépdkartya a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal tulajdona.

A kértydk kiadasa els6¢ alkalommal ingyenesen, de minden esetben 4tadds datvételi
elismervénnyel torténik.

A kartyak kiad4sar6l a megyei féjegyzé/aljegyzd illetve a kozgytilés elntke dont.

A kértya mdsra sem ideiglenesen, sem 4llandé jelleggel at nem ruhédzhatd.

Abban az esetben, ha a belépdkartydjaval a kértyabirtokos 3. személyt enged be, az dltala
okozott kdrokért koteles feleldsséget vallalni

A rendeltetésszer(i hasznélatért a kartyabirtokos felel6sséggel tartozik

A Kkértya elvesztését vagy megsériilését dr. Végi Melinda aljegyz6nek haladéktalanul jelezni
kell.

A kartya potlasardl a Titkarsag gondoskodik.

A rendeltetésszeri hasznilat esetén megsériilt kartyit a Baranya Megyei Onkormdnyzati
Hivatal kicseréli. A kértya elvesztésével, megrongaléddsdval, haszndlhatatlannd valdsaval
kapcsolatos kartérités a kartyabirtokost terheli.

Fenti feltételeket megszegése esetén a kibocsdtd jogosult a kartyat bevonni.

A Hivatal koztisztviselének kartydja egyben koztisztviseldi kartyaként is funkciondl.

5. A Hivatalba torténd be-€s kilépés

A Hivatal dolgozéi csak a személyre szabottan kiadott, be €s kilépésére jogositd kartydval
léphetnek a Hivatalba. A Hivatal dolgoz6i minden be —és kilépéskor kotelesek haszndlni a
kéartyaolvas6t.

Az egyéb kartyabirtokosok elsdsorban a kiadott be -€s kilépésére jogositd kdrtydval 1éphetnek
a Hivatalba.

A Hivatalba érkez6, belépd kartydval nem rendelkez6 személyek az ajtonal taldlhat6 csengdvel
jelzik belépési szdndékukat, 6ket a titkdrsdg dolgozdi engedik be, jovetelik céljanak
megkérdezését kdvetden.

A kartydval nem rendelkezd személyek tdvozaskor az ajté mellett taldlhat elektromechanikus
zarszerkezet (érintés nélkiili ajtényité gomb) hasznélatdval tdvoznak.

Munkaiddn tidli vendég beléptetésrol az érintett kartyabirtokos- sajat kartydjédnak
hasznélatdval- gondoskodik.



Jelen szabdlyzat 2016. méjus 1. napjan lép hatédlyba.

Pécs, 2016. aprilis 15.

Dr. Gbndbc Andras
megyei féjegyz6
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1. szamu melléklet

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET!

Tajékoztaté adatkezelésrol

T4jékoztatjuk Tisztelt Ugyfeleinket, hogy a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
(tovdbbiakban: Hivatal) I. emeletén elektronikus térfigyeldérendszer (tovdbbiakban: kamera)
miikddik, melynek sordn személyes adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulas 6nkéntes, rdutalé magatartdssal torténik.

On a Hivatal teriiletére torténé belépéssel és az itt tartézkodassal hozzajarulasit adja a
képfelvétellel kapcsolatos adatkezeléshez.

A megfigyelésnek €s a képfelvételek rogzité€sének célja a Hivatal teriiletén tartézkodo
személyek életének, testi épségének védelme, illetve a Hivatal teriiletén tart6zkod6 személyek,
az Onkormanyzat és a Hivatal tulajdondban vagy hasznilatdban 4ll6 vagyontdrgyak védelme.
Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az elkdvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények
megeldzése tovabbd, hogy ezekkel Osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek birdsigi vagy
mas hat6sagi eljaras keretében felhasznalasra.

A képfelvételeket a Hivatalban 1évé kozponti felvevéegységen 3 munkanapig téroljuk. A
kamerarendszert a Hivatal miikodteti.

Kihelyezett kamerak helye Megfigyelt teriilet

a lépcsdhdz 1. emeleti pihendrésze €s a

1. Bejarati automata iivegajté l€épcsohdzi
hozz4 kapcsol6dé 1épcsdkar

pihend feldli oldal

2. Bejédrati automata tivegajtd kozlekedd

folyos6 feldli oldal Bejdrati teriilet el6tti kozlekedOrész

a lépcséhaz 1. emeleti pihendrésze és a

3. Fliggbfolyoso irdnydba nyilo ajto
! hozza kapcsolddoé 1€pesokar

1épcs6hazi pihend feldli oldal

Bé4rmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kozvetleniil vagy kdzvetve
azonosithat6 természetes személy kérelmezheti

a) tdjékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy zdroldsat.

Az érintettek a kérelmeket dr. Végi Melinda aljegyz6hodz (7621 Pécs, Széchenyi tér 9.)
nyujthatjdk be.

Az adatkezelési szabdlyzat elérhetd a Hivatal Titkdrsagan, letolthetdé a www.baranya.hu
honlaprol.

Pécs, 2016. dprilis 15.
Dr. Gonddc Andras

megyei f6jegyz6



2. szamu melléklet
(2018. augusztus 1.)

A kamerdkkal folyamatosan sugdrzott képek megtekintésére jogosultak kore:
- megyei jegyz0

- aljegyzd

- a szervezési osztaly vezetdje

- a recepcion dolgozé tigykezel6/ligyintézo



3. szamii melléklet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

Sorsza
m

Adatszolgélta
tast igénylé
neve

Adatszolgalta
tads ideje

Adatszolgélta
tds modja

Adatszolgélta
tés célja,
jogalapja

Szolgaltat
ott
adatok
kére

Adatszolgalt
atd neve




4. szami melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ,

Az adatszolgéltatds onkéntes.

Alulirott

Név:

Lakcim:

Anyja neve:

a Baranya Megyei Onkorményzatnal/B aranya Megyei Onkormanyzati Hivatalnal kozszolgélati
jogviszonyt/munkaviszonyt 1étesitd az adatkezelésre vonatkozé tdjékoztatdt tudomdsul vettem,

az Elektronikus térfigyel rendszer adatkezelési szabélyzatét megismertem.

A fentiek ismeretében az épiilet I. emeletén elhelyezett kamerdk ltal képmasomr6l készitett
felvételekre vonatkoz6 adatkezeléshez jelen nyilatkozat alafrasaval hozz4jarulok.

Az adatkezelésre figyelemmel m4s munkakorbe torténé athelyezésemet nem kérem.

alairas
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5. szamu melléklet

(2018. augusztus 1.)

Dolgozéi:

Nincs korlatozas:

a kozgylilés elntke

a szervezési osztaly vezetbje

a kozgylilés elnokének referense
megyei jegyzd

aljegyzd

a Teriileti Vélasztasi Iroda tagjai

A dolgozok részére a kartya hétfotél péntekig munkanapokon reggel 07.30 és 18.30 6ra kdzott
biztosit belépést.

Képviseldi: a kértya hétf6t6] péntekig munkanapokon reggel 07.30 és 16.30 6ra kozott
biztosit belépést.

SZPI munkavallal6i: a kdrtya hétfotd] péntekig munkanapokon reggel 7.30 és 17.30 6ra
kozott biztosit belépést.

Vendég: a kartya hétf6t6l péntekig munkanapokon reggel 08.00 és 16.30 6ra kozott biztosit
belépést.

Uzemeltet6i:

takarité személyzet 2 f6 délel6tt: a kértya hétfotd] péntekig munkanapokon reggel 06.00 és
15.00 6ra kozott biztosit belépést.

2 £6 délutén: a kdrtya hétf6tél péntekig munkanapokon 15.00 és 22.00 6ra kozétt biztosit
belépést.

portaszolgalat: a kértya hétfétél péntekig munkanapokon reggel 18.00 és 22.00 6ra kozott
biztosit belépést.
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