1/2022. (I. 4.) szamu elnoki utasitas

A Baranya Megyei Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabalyzata

A Baranya Megyei Onkormanyzat Kézgy(ilésének elndke a kézbeszerzésekrdl szol6 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
a Baranya Megyei Onkormanyzat kézbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, az dnkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kézbeszerzési
eljarasok dokumentalasanak rendjét a Kbt. és végrehajtadsa targyaban kiadott
jogszabalyokkal 6sszhangban az alabbiak szerint szabalyozza:

.
A szabalyzat célja

A Baranya Megyei Onkormanyzat, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: Onkormanyzat) a Kbt.
végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozza:
a) a kozbeszerzési eljarasok
- elékészitésének
- lefolytatasanak
- belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét;
b) a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeket, illetbleg szervezeteket;
c) akozbeszerzés eljarasainak dokumentalasi rendjét;
d) az eljaras soran hozott dontésekeért felelés személyt, személyeket, illetéleg testuleteket.

I
A kozbeszerzési eljaras alapelvei

1. A kdzbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzédés megkotését is — az Onkormanyzat,
mint ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatésagat eés
nyilvanossagat.

2. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
esélyegyenlséget és egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevék szamara.

3. A koézbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat a johiszemiiség és tisztesség
kovetelményeinek megfeleléen kételes eljarni.

4. Az Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérének a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony
és felelés gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdpai Uniodban letelepedett ajanlattevék, és a kdzosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban. Az
Eurdpai Union kivul letelepedett ajanlattevok és a nem kézdsségi aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyarorszagnak és az Europai Unionak a
kozbeszerzések terén fenndlld nemzetkozi kotelezettségeivel Osszhangban kell
nyujtani.




Ml
A kozbeszerzési eljaras el6készitésének rendje

1. A kOzbeszerzési eljaras el6készitése

1. Az Onkormanyzat minden évben &sszesitett kdzbeszerzési tervet készit, mely
tartalmazza a tervezett kozbeszerzések idébeli itemezését, oly médon, hogy a Kbt-ben
eléirt szabalyok maradéktalanul betartasra kerlilhessenek.

2. Elére nem lathatd okbdl el6allt kozbeszerzési igény esetén a kdzbeszerzési tervet
modositani kell. A médositast minden esetben meg kell indokolni.

3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athliizodé épitési beruhdzasokat,
tovabba a tobb évre vonatkozé szolgaltatasokat is.

4. A kozbeszerzési terv osszedllitasa a Terlletfejlesztési Osztalyvezeté vagy az altala
kijelolt koztisztvisel6 feladata.

5. A kdzbeszerzési tervet az dnkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kbvetden,
az abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31-ig kell
elkésziteni, és az Onkormanyzat honlapjan, valamint az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben kozzé kell tenni. Csak olyan kdzbeszerzési eljaras indithatd, mely az
Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben mar rogzitésre kerult.

A kodzbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni.

A kOzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyUttesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzeési,
jogi és pénzigyi szakértelemmel. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt.-ben
szabalyozott esetekben koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni.

2. Pénziigyi fedezet biztositasa

1. A kdzbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

a) ha az Onkormanyzat éves koltségvetésében biztosit a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges pénzlgyi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesites
idépontjaban pénzigyi fedezet rendelkezesre all,

b) ha az Onkormanyzat tAmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani. Ez utdbbi kérilményre az eljaras meginditd felhivasban fel kell hivni az
ajanlattevok/részvételre jelentkezdk figyelmét.

2. A Kkbzbeszerzési eljaras meginditdsanak tovabbi feltétele a beruhazas
megvaldsitasahoz szilkséges valamennyi — jogerés — hatdsagi engedély megléte.

3. Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkoz6 kézgyllési hatarozat, vagy
bizottsagi hatarozat alapjan kerilhet sor.

Iv.
Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont szervek és személyek

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitasaban az alabb felsorolt
szervezetek és személyek vehetnek részt:
- a Baranya Megyei Onkormanyzat Kézgyllése (tovabbiakban: Kézgytilés),




- aBaranya Megyei Onkormanyzat Kézgy(lésének Elndke (tovabbiakban: Koézgyllés
elndke),

- aBaranya Megyei Onkorményzat Kozgylilésének Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsaga
(tovabbiakban: Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsag)

- amegyeijegyz6,

- aBiralobizottsag,

- a Targyal6 Bizottsag,

- az Onkormanyzat altal megbizott személy, vagy szervezet (felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado)

- a Terlletfejlesztési Osztaly vezetbje,

- témafelelbs.

Az eljaras el6készitésébe, vagy mas szakaszaba bevont személy, illetve szervezet meg
kell, hogy feleljen a Kbt. 25.§-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi eldirasoknak.

1. A Baranya Megyei Onkormanyzat Kézgy(ilésének hataskére

1. AKozgylilés kozbeszerzési hataskore specidlis, azon esetekre terjed ki, ahol jogszabaly
a hataskort — at nem ruhazhatbéan — a Kézgydléshez telepiti.

2. A Kozgylilés kozbeszerzési eljarasok tekintetében a Baranya Megyei Onkormanyzat
vagyonarodl és vagyongazdalkodasarol szél6 6/2012. (11.29.) dnkormanyzati rendelet 8.§
(2) bekezdés f)-g) pontjaban foglalt hataskdrokkel rendelkezik.

3. A Kozgyllés az altala inditott két szakaszos kozbeszerzési eljaras részveteli
szakaszanak lezar6 dontését - a részvételre jelentkezdk szerzédés teljesiteésere vald
alkalmassagarol, illetéleg alkalmatlansagarél, a részvételi jelentkezések
érvényességérél, illetve érvénytelenségérdl, valamint a részvételre jelentkezdok
eljarasbol vald kizarasardl - atruhazhatja a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagra.

2. A Kozgyiilés elnokének hataskore

1. A Kozgyllés elndke a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a Baranya Megyei
Onkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodasardl szo6lo6 6/2012. (11.29.)
onkormanyzati rendelet 8.§ (4) bekezdés b)-c) pontjdban foglalt hataskorokkel
rendelkezik.

2. A Kozgyllés elndke képviseli az ajanlatkérét, figyelemmel kiséri a kdzbeszerzesi
elijarast, és alairja a kozbeszerzési eljards befejezését kovetben koétendd
szerz8déseket.

3. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag hataskore

1. A Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag biztositia a Kbt. rendelkezéseinek betartasat,
kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

3/A. A Kbzgylilés altal inditott eliarasok esetén

1. A Péenzlgyi és Ugyrendi Bizottsag a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a Baranya
Megyei Onkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodasarol szolé 6/2012. (11.29.)
onkormanyzati rendelet 8.§ (3) bekezdés d)-f) pontjdban foglalt hataskorokkel
rendelkezik.




A Kozgylilés kbzbeszerzési eljarast elrendelé dontését kdvetden jévahagyja az eljarast
megindito felhivast, tovabba meghivasos eljaras és a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti
hirdetmény kozzététele nélklli eljaras esetén meghatarozza azon személyek és
szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek. A Kézgyllés a Kbt.
113.§-a szerinti eljaras esetén az 6sszefoglald tajékoztatas kdzzétételét megeldzden
(az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben — a tovabbiakban: EKR — tértend rogzités
celjabdl) dont a meghivandé ajanlattevok szemelyérdl,

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a Kozgyllés altal inditott két szakaszos
kdzbeszerzési eljaras esetén — amennyiben a Kozgyllés ezt a Bizottsagra atruhazta —
a Biralobizottsag szakvéleményének megismerése utan dont a részvételre jelentkezdk
szerz6dés teljesitésére vald alkalmassagardl, illetéleg alkalmatlansagarol, a részvételi
jelentkezések érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél, valamint a részvételre
jelentkezék eljarasbol valo kizarasarol.

3/B. A bizottsag altal inditott eljarasok esetén

A Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag kdzbeszerzési hataskore altalanos, csak azon
esetekre nem terjed ki, ahol jogszabaly a hataskort — at nem ruhazhatéan - a
Kozgyuleshez telepiti.

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a Baranya Megyei Onkormanyzat vagyonardl és
vagyongazdalkodasarol szo6l6 6/2012. (11.29.) énkormanyzati rendelet 8.§ (3) bekezdés
g)-h) pontjaban foglalt hataskdrokkel rendelkezik.

Jovahagyija az eljarast megindité felhivast, tovabba meghivasos eljaras és a Kbt. 115.
§ (1) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkili eljaras esetén meghatarozza
azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek. A
Pénzligyi és Ugyrendi Bizottsag a Kbt. 113.§-a szerinti eljaras esetén az 6sszefoglald
tajékoztatas kozzétételét megelézden (az Elektronikus Koézbeszerzési Rendszerben
torténo rogzités céljabdl) dont a meghivandd ajanlattevok személyérél;

4. A Biralobizottsag feladatai

A kozbeszerzési eljarasban az eljarast meginditd felhivas, ajanlati (ajanlattételi)
felhivas, részvételi felnivas, illetve a dokumentacioé elkészitésére, valamint az ajanlatok
értékelésére a Hivatal koztisztvisel6i kozll, szikség esetén killsé szakértd bevonasaval
a Kozgylilés elndke legalabb harom, legfeliebb 6ttagu Biraldbizottsagot hoz létre. A
Kozgylilés elndke a megyei 6nkormanyzat képviseldjét felkérheti bizottsagi tagsagra
tanacskozasi joggal.

A Biralobizottsag tagjainak megfelelé - a koézbeszerzés targya szerinti, muszaki,
technoldgiai, kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi - szakértelemmel kell rendelkezniuk.

A Biralobizottsag szakvélemény és dontési javaslat készitésével segiti az eljarasban
résztvevd szervezetek dontését.

5. A Targyal6 Bizottsag feladatai

A Kbt.-ben szabalyozott targyalasos eljarasban a targyalast Targyald Bizottsag folytatja
le.

A Targyald Bizottsag a targyalas soran az ajanlatkérd képviseletében jar el, ellatja a
Kbt.-ben és a kdzbeszerzési dokumentumban meghatarozott feladatokat. A Targyald
Bizottsag elndke a targyalasroél jegyzékonyvet készit, melyet haladéktalanul atad a
Biralébizottsagnak.




A Targyald Bizottsag legalabb 3 tagbdl all, tagjait a kdzbeszerzési dokumentumot
elfogad6 Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag valasztja meg sajat tagjai kozl, és javaslatot
tehet a Kozgyilés elndkének tovabbi tagok kijelolésére, illetdleg felkéréseére.

A Bizottsagok altal a Targyald Bizottsag tagjanak javasolt hivatali kdztisztviselGket a
Koézgydlés elndke kijeldli.

A Bizottsagok altal a Targyalo Bizottsag tagjanak javasolt, a kdzbeszerzés eredményes
lefolytatasahoz sziikséges szakértelemmel rendelkezd személyeket a Kozgytilés
elndke felkéri.

6. A témafelelds

A Biralébizottsag miikodését a megyei jegyz6 altal kijelolt témafelelés koordinalja.

A témafelelési feladatokra kijelolt koztisztviseld a beszerzés targyara vonatkozo
beszerzési, Uzemelési, fenntartasi ismeretekkel, az ajanlattevék, illetve részvételre
jelentkez6k pénzigyi, gazdasagi és mdiszaki alkalmassaga felmérésere eés
megitélésére vonatkozd ismeretekkel, esetenként meghatarozott egyéb ismeretekkel
rendelkezd kéztisztviselb.

A témafelelds feladata:

e a kOzbeszerzési eljaras szakszer(l el6készitésében valb kdzremikodes a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott szervezettel,

e kapcsolattartas a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott
szervezettel,

o a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz szlikséges informaciok, adatok
tovabbitasa a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott szervezet
részére,

e az eljaras lebonyolitasanak megszervezése,

e valamennyi — az eljaras soran sziikséges — adminisztracids intézkedés
megtétele, és adatszolgaltatas a kbzbeszerzési nyilvantartas vezetésehez,

e az eljarasok meginditasahoz, lezarasahoz sziikséges dontések meghozatalat
elbkészitd elbterjesztések elbkészitése

e a nyertes ajanlattevokkel kétendd szerzédés alairasra torténd eldkeszitése,
valamint aldirdsanak napjan a megbizott szervezet vezetdjének - a
Kbzbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikaciés
lehetdéségek tdmogatasa érdekében mikodtetett nyilvanos szerzbdéstarban
publikalas céljabdl — torténé megkildése.

A témafelelos az eljarast lezaro dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott
szerzOdések teljesitését. Ha a szerzédés teljesitése nem megfelel, téjékoztatja a
Kozgylilés eindkét, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

7. Onkormanyzat altal megbizott szervezet (felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado)

A kbzbeszerzési eljarasok teljes korl lebonyolitasat a Kozgytilés elndkének felkérésere
kils6é személy/szervezet (pl. felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) latja el.
A megbizott szervezet ellatja mindazokat a feladatokat, amelyek a kézbeszerzési
eljaras szabalyos lefolytatasahoz sziikségesek, igy kulonosen:

e a kozbeszerzési eljarasok elbkészitése (az adott kdzbeszerzés targyanak és
mennyiségének meghatarozasa, szilkség esetén a kapcsolodd helyzet-, illetve
piacfelmérés, a kozbeszerzési eljaras becsllt értékének meghatarozasa stb.),
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az ajanlatkérdi igényeknek és a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld eljarasok
tipusanak meghatarozasa,

az eljarast meginditd felhivasok tervezetének elkészitése, ezt kdvetd kdzzetétele,
vagy az ajanlattevéknek térténd kdzvetlen megkildése,

a koOzbeszerzési dokumentumok elkészitése, ajanlattevék rendelkezésére
bocsatasa, modositasok atvezetése,

kommunikacié a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. 40-41/C. § rendelkezéeseinek
betartasaval,

az ajanlattevok tajékoztatasa, a konzultacio és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezése,

az O0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése,

az ajanlatok benyujtasa és bontasa a Kbt. 68. §-a szerint,

az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl torténé értékelése, hianypotias,
felvilagositas és indokolas-kérés tervezetének elkészitése, azok ajanlattevok felé
torténd megkildése,

a szakmai biralobizottsadg munkajaban valé kézrem(ikddés, a munka eredményerdl
sz016 jegyz6konyv elkészitése és megkuldése,

az eljarasok eredményérdl szolé tajekoztatok jogszabaly szerinti kdzzététele a
Koézbeszerzési Ertesitében, Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban, illetve az EKR-en
keresztlil a Kozbeszerzési Hatésag részére torténd megklldése, valamint
ajanlattevék értesitése az eljarasok eredményérdl, az eljarasok térvényben eldirt
Osszegzésének elkészitése és megklldése minden ajanlattevd részére,

adott esetben a szerz6dés modositasarol széldé hirdetmények elkészitése ¢€s
kdzzététele,

a kozbeszerzési eljarasok soran kivalasztott nyertes ajanlattevékkel kétend6
szerz6déstervezetek elkészitése ajanlatkéré iranymutatasai alapjan,

dontést kovetéen a megkotott szerzédés publikalasa a Kézbeszerzési Hatdsag altal
az elektronikus eljarasi és kommunikaciés lehetéségek tamogatasa érdekében
mukddtetett nyilvanos szerzédéstarban,

a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerild, az iranyitd
hatésag, a kozrem(ikodé szervezet, a kozbeszerzések ellenérzését vegz szervezet,
valamint a kozbeszerzési felligyeleti szervek felé torténé adatszolgaltatas megfeleld
modon térténd teljesitése,

levelezésnek tartalomjegyzékkel térténé atadasa ajanlatkérd reszére,

az éves statisztikai 6sszegezéshez szlikséges adatok biztositasa.

8. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

1. Az EKR-ben t6rténé regisztraciora, az esetleges valtoztatasokra, valamint az EKR
alkalmazasara a témafelel6s, illetve a megbizott szervezet jogosult és felelds.

2. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében a témafelelés az EKR alkalmazéasa soran
a szervezeti szuper user szervezeti szint(i jogosultsagot, valamint az alabbi eljaras
szint( jogosultsagokat gyakorolja:

Kodzbeszerzési eljarast iranyitd
Kbézbeszerzési eljaras betekintd
Kozbeszerzesi eljarast szerkesztd

3. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében a megbizott szervezet az EKR
alkalmazasara vonatkozo alabbi szervezeti szint(i jogosultsagokat gyakorolja:

Eljaras jogosultsag karbantartd




o Kozbeszerzési eljarast létrehozd
o Kozbeszerzési terv karbantartd
+ Szervezet tag
4. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében a megbizott szervezet az EKR
alkalmazasara vonatkozé alabbi eljaras szintl jogosultsagokat gyakorolja:
o FAKSZ ellenjegyz6
o Kobzbeszerzési eljarast iranyito
5. Az EKR-ben a Kozgy(ilés elndke és a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag tagjai jogosultak
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alapjan iratbetekintési jogot gyakorolni.

9. Az eljarasok belsé ellendrzése

Az eljarasok lefolytatasanak torvényességét és szakszerl(iségét a Hivatal altal megbizott
belsé ellenér az eljarasok befejezését kovetben belsé ellendrzés keretében koételes
ellendrizni. Az ellendrzésekrél készult jelentést a tisztségviselbknek, a megyei jegyzének
érintett témafelelésnek megkuldi.

V.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1. AkOzbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan megkoétott szerzédeés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes
kor(i, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddo iratokat — kdzbeszerzési eljarasonként kilon
fészamon — a témafelelds vezeti.

Amennyiben a kézbeszerzési eljarasba tanacsadd vagy szakérté szervezet keril
bevonasra, akkor a megbizott szervezetnél 1év6, az eljaras lefolytatasa soran
keletkezett, valamennyi irat eredeti példanyat annak atadasa utan haladéktalanul az

3. A kozbeszerzési eljarasokrol - a témafelelésok adatszolgaltatasa alapjan — a megyei
jegyz6 altal kijelolt koztisztviseld nyilvantartast vezet.

4. AKDbt. 46. §-aban meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok
megOrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a megyei jegyzd felel6s.

5. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot az eljaras lezarultatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétdl
szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.

6. A Baranya Megyei Onkormanyzat nevében a megyei jegyzé altal kijelolt koztisztviseld
a targyévi beszerzésekrél kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai 6sszegzést készit, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig
a Kdzbeszerzések Hatdsagnak kell megkuldeni.

VL.
Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran doéntést hozé
személyek és testiiletek felelosségi kore

1. Az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért a Terlletfejlesztési Osztaly vezetdje vagy az
altala kijelolt koztisztviseld felel. Az elfogadott kozbeszerzési terv Onkormanyzat
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honlapjan vald kozzétételéért a Szervezési Osztaly vezetbje, az elektronikus
kdzbeszerzési rendszerben vald kdzzétételéért a megbizott szervezet felel.

Az éves statisztikai 0sszegzés Kbt-ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért és
kdzzétételéért, tovabba a kdzbeszerzési nyilvantartas vezetéséért a megyei jegyz6 altal
kijelolt kdztisztviseld a felelbs.

Az eljaras elbkészitésének, lefolytatasanak jogszerliségéért, szabalyszerlisegéert,
illetve szakszerlségéért a felkért személy/szervezet a felelés.

A dontési javaslat elokészitéséért, szabalyszerliségéért, jogszerliségéért a
Biralobizottsag a felelds.

A szabdlyzat IV.6. 2. pontjdban foglalt feladatok teljesitéséért - kulonds tekintettel az
eljarasok adminisztralasara, adatszolgaltatas teljesitésére, illetve az eljaras soran
keletkezett iratok megbérzésére - a témafelelds felel.

Az eljaras soran hozott dontésekért, beleértve az eljarast lezaré dontést is, a dontést
hoz6 szervezet — a Kozgyiilés, illetve a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag — a felelés.

A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a
kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti felelésség érvényesdl.

VIL.
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak klilonos szabalyai

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a 2007-2013. idészakban a részben Eurépai Regionalis
Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohéziés Alapbdl szarmazo
forrasbol finanszirozott kdzbeszerzések soran a 4/2011. (. 28.) Korm. rendelet 37-46.
§-aival, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazé tdmogatasokrol szold 272/2014 (XI. 05.) Korm. rendelet 95-109. §-
aival 6sszhangban kell alkalmazni.

Az 1. pontban hivatkozott kozbeszerzések soran a Biralobizottsag kiegészil az el6z6
pontban hivatkozott rendeletben feljogositott szervezetek altal jelolt megfigyeldvel.

A konzorciumi egyuttmiikodés keretében megvalosuld kézbeszerzések esetében a
jelen szabalyzattol eltérd rendelkezések alkalmazasardl a Kézgydlés a konzorciumi
egyuttm(ikddési megallapodas elfogadasakor dént.

VIIL.
In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak hatalya ala tartozé megallapodasok
elékészitése a megyei jegyzd altal kijelolt témafelelds feladatkdrébe tartozik.

A megallapodas megkotése targyaban hozanddé dontés a Kozgylilés elndkének
hataskorébe tartozik.

IX.
Eljaras a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén

E fejezet rendelkezései szerint kell eljarni azon beszerzések esetén, melyek értéke -
figyelembe véve a Kbt. 21. § aban foglalt eléirasokat - nem éri el a koltségvetési
torvényben meghatarozott nemzeti kdzbeszerzési értékhatart, vagy targyanal fogva
nem tartozik a Kbt. hatalya ala.




2.

Kozbeszerzési értékhatarok - kivéve a kozszolgaltatdi szerzédésekre vonatkozd
értékhatarokat - az alabbiak:

- arubeszerzés esetében: 15,0 millio forint;

- épitési beruhazas esetében: 50,0 millié forint;

- épitési koncesszio esetében: 100,0 millié forint;

- szolgéltatds megrendelése esetéeben: 15,0 milli6 forint;

- szolgaltatasi koncesszidé esetében: 30,0 milli6 forint;

10.

11.

12.

13.

Eljaras meginditasa, ajanlatkérdi jogok gyakorlasa

Az eljaras meginditasara a Kozgyllés elndke, a megyei jegyz8 vagy az osztalyvezetdk
tehetnek javaslatot.

Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit a Kdzgyllés elndke vagy
az altala felhatalmazott személy gyakorolja, és hozza meg az eljarast lezar6é dontést.
Ajanlatkérés, megrendelés csak akkor kildhetd el, ha

- a kotelezettségvallalasra jogosult azt alairta,
- a beszerzés teljesitését biztositd koltségvetési eléiranyzat rendelkezésre all, vagy

megfelelé biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban a pénzigyi fedezet
rendelkezésre all majd, valamint

- szerzOédéskotést igényld beszerzés esetén a szerz6dés megkodtéséhez szikséges

engedélyek rendelkezésre allnak.
Altalanos szabalyok

A beszerzési eljaras soran a Polgari Torvénykényv 6:74-6:76. §-aban, valamint az
onkormanyzat kotelezettségvallalasi szabalyzataban foglaltak figyelembevételével kell
eljarni.

A 1. fejezetben foglalt alapelveket a beszerzési eljaras soran is megfelelben
érvényesiteni kell.

A felkért gazdasagi szereplék lehetéleg mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok kérebe
tartozzanak.

A teljesitésre alkalmas, és érvényes ajanlatot tevd gazdasagi szerepldk kdzul azzal kell
a szerz6dést megkotni, amely gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot tette.

la a beszerzés targya vagy jellege az ellenszolgaltatas mértélkén tul az ajanlattevohédz
kapcsoldédoan egyéb - a teljesités szempontjabdl lényeges - tény vagy koraimény
vizsgalatat is szilkségessé teszi, a nyertes ajanlattevét az ajanlatra térténd felkérésben
meghatarozott értékelési szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzédest azzal az
ajanlattevével kell megkotni, amely az ésszességében legelénydsebb ajanlatot tette.
Azzal a gazdasagi szerepl6vel lehet szerzédést kotni, akinek nincs egy évnél régebben
lejart koztartozasa, valamint aki a nemzeti vagyonrél szélé térvény szerinti atlathato
szervezetnek mindsul.

Az eljarast a megyei jegyz6 altal kijelolt, a beszerzés targya szerinti osztaly késziti el
és bonyolitia le a megyei jegyz6 altal a beszerzések teljeskdrli Ugyintézésenek
ellatasara kijeldlt szemely kézremikddésével.

Az eljaras szabalyzat szerinti lefolytatasaért, a szabalyzat megtartasat igazolo,
megfelelé dokumentalasaért a beszerzés targya szerinti osztaly vezetdje altal kijelolt
koztisztviseld (a tovabbiakban: beszerzés targya szerinti osztaly kijeldlt kdztisztviselbje)
felel.




14. A megyei jegyz6 az eljaras megfelelé dokumentalasanak elésegitése érdekeben a
beszerzési eljaras soran kotelezéen alkalmazandd iratmintakat hatarozhat meg.

15. Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a brutté 200.000 Ft egyedi értéket eléerd

vagy meghaladd beszerzések esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,

szerz6désnek) mindig el6zetesen, irasban kell megtérténnie.

A Beszerzési eljarasok fajtai:

16.

a.)a nettd6 1.000.000 forintot eléré6 vagy meghaladd, de a mindenkori kdzbeszerzesi
értékhatart el nem éré beszerzések,

b.) a nettd6 500.001 forint értéket eléré vagy meghaladd, de a nettdé 1.000.000 forint
ertékhatart el nem ér6 beszerzések

c.) a netté 500.001 forint értéket el nem érd beszerzések

a.) A nett6 1.000.000 forintot eléré vagy meghalado, de a mindenkori kézbeszerzési
értékhatart el nem éré egyedi beszerzések rendje

A beszerzés targya szerinti osztaly kijelolt koztisztvisel6je versenyeztetés keretében,
ajanlatkérés alkalmazasaval valésitia meg a kozbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzéseket.

A beszerzés targya szerinti osztaly kijelolt koztisztviseldje az egyes beszerzések
megkezdésekor legalabb harom kilénbozé — a Kézgyllés elndke altal meghatarozott —
ajanlattevének koteles egyidejlileg irasbeli ajanlatkérést kildeni.

Az irasban megkeresett ajanlattevéknek legalabb 5 munkanapot, illetve az ajanlat
elkészitéséhez megfelels id6t kell biztositani ajanlat megtételére.

Az ajanlatkérés tartalmat egységesen kell meghatarozni annak érdekében, hogy a beadott
ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek.

Az ajanlatkérés az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlatkér6 neve, cime, elérhetdségi adatai, képviselbje,

b) a beszerzés targya, mennyisége, miiszaki tartalma, tovabba minéségi és teljesitesi
kovetelménye,

c) ateljesitési hatarideje, vagy idétartama,

d) ateljesités helye,

e) az értékelési szempontok.

Az ajanlatok értékelését legkésdébb a beérkezési hataridét kovetd legfeljebb 10
munkanapon belul kell elvégezni.

Az ajanlatok értékelését a birdld bizottsag végzi, melyben a beszerzés targya szerinti
osztaly vezetbje részérdl irasban megbizott személyek (legalabb 3 f6) vesznek részt. A
biralé bizottsag minden esetben paratlan szamnak megfelel6 taghbal all.

A birald bizottsdg tagjait Ggy kell kijelolni, hogy az ajanlat elbirdlasara megfeleld
szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben a beszerzés targya szerinti osztaly nem
rendelkezik a beszerzés targya szerinti szakemberrel, biraldo bizottsagi tagként mas
szervezeti egység koztisztviselbje is bevonhat6 az eljarasba.




A biralatban részt vevé személyek nevét, a beszerzési eljaras targyat, az ajanlattevok
nevét, cimét, az ajanlatok értékelésre keriil6 fébb tartalmi elemeit, tovabba az ajanlattevok
kivalasztasi folyamatat, annak indokait, illetve az ajanlatok érvényességére, a beszerzesi
eljaras eredményére, a nyertes kivalasztadsara, vagy az eljaras eredménytelenségére
vonatkoz6 javaslatot a beszerzés targya szerinti osztaly kijelolt koztisztelSje
jegyz6ékényvben régziti. A jegyzokdnyvet a beszerzés targya szerinti osztaly vezetéje
hagyja jéva. Ha az ajanlat hianyos, az ajanlattevét hianypoétlasra szélithatja fel a bizottsag.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot,

b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

c) egyik ajanlattevé sem tett — az ajanlatkéré rendelkezésére allé6 anyagi fedezet
mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) ha az ajanlatkéré megvaltozott kériilményei (indokolt okok) miatt nem hirdet eredményt.

A Kozgyllés elndke a birald bizottsag jegyzékényvben foglalt javaslata alapjan dont az
eljaras eredményérdl, illetve a nyertes kivalasztasarol. A beszerzés targya szerinti osztaly
kijelolt koztisztviseldje a dontést kévetéen haladéktalanul, de legkésdébb 10 munkanapon
belul irasban, elektronikus Uton tajékoztatja az ajanlattevéket az eljaras eredmeényerdl.

b.) Netté 500.001 forint értéket eléré vagy meghalado, de netté 1.000.000 forint
értéket el nem érd beszerzések rendje

Amennyiben a beszerzés értéke a netté 500.001 forintot eléri vagy meghaladja, de a nett6
1.000.000 forintot nem éri el, és a beszerzés targya azt lehetévé teszi, legaldbb harom
arajanlat bekérése kotelezd.

Ha a célszer(iség, hatékonysag elve alapjan nem indokolt, vagy nincs lehetéség harom
arajanlat bekérésére, vagy az arajanlat kérésre nem érkezik legalabb harom éarajanlat, a
nyilvanosan kozzétett arak, internet kataldgusok, hirdetmények alapjan a beszerzés targya
szerinti osztaly kijelolt kdztisztviseldje irasban megindokolja az ar megfelel6ségét.

Az ajanlatkérést az esetenként meghatarozott szakmai és m(iszaki szempontok szerint kell
megtenni Ugy, hogy a beadott ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek.

Az arajanlatkérés e-mailen vagy postai uton térténhet.

A beszerzés targya szerinti osztaly kijelOlt koztisztvisel6je az ajanlatok kozll koteles az
Onkormanyzat szamara legkedvezdbb ajanlat kivalasztasara irasban javaslatot tenni.

A beszerzés — az egyedi eseteknek megfelelé médon, a célszerliségi szempontok
figyelembevételével — alairt megrendeld vagy szerz6dés alapjan torténik. Az ajanlattevoket
e-mailen vagy postai tton tajékoztatni kell az eljaras eredményérol.

A megrendeléskor a beszerzés targya szerinti osztaly kijeldlt koztisztviselbje irasbeli
visszaigazolast kér a szallitotol.
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c.) Nett6 500.001 forint értéket el nem éré beszerzések rendje

A nettdé 200.000 forint értéket el nem ér6 beszerzések esetén irasos megrendelés vagy
szerzbdeskotés nem kételez6. Amennyiben a beszerzés targya, feltételei vagy célszer(iségi
szempontok az irasbeli megrendelést megkovetelik, megrendelével kell a beszerzést
lebonyolitani.

A beszerzési ar megfeleléségét a beszerzés targya szerinti osztaly kijel6lt kdztisztviseldje
ellendrzi. A beszerzési ar alatamasztasa térténhet arajanlat bekérésével, a nyilvanosan
kdzzétett arak alapjan, internet katalogusokkal, hirdetményekkel.

Rendkiviili siirgésség, vis maior, kivételesen kedvezd feltételek, in house

17. A Rendkivili slirgésség, vis maior, kivételesen kedvez6 feltételek, in house beszerzési
eljaras lefolytatasakor a Koézgyllés elnbke — irasban, a Il. fejezetben foglalt alapelvek
megfeleld érvenyesitésével — egyedi eljarasrendet alakithat ki. Az eljarast lezaré dontést a
Kdzgydllés elnbke hozza meg:

a) elére nem lathat6 rendkiviili sirgésség, vis maior illetve az ajanlatkérének fel nem
réhat6 okbdl eléallott halaszthatatlan beszerzési igény keletkezése esetén, vagy

b) ha az arut kivételesen kedvezé feltételekkel pl. felszamolasi eljaras, végelszamolas
vagy birdsagi végrehaijtas, vagy hasonlo eljaras soran torténé értékesités keretében
szerzi be, vagy

c) haazarumegvasarlasara, vagy szolgaltatas igénybevételére az dnkormanyzat olyan
gazdalkodé szervezettel kot szerzédést, amelynek részvényei vagy Uzletrészei
kizarolag az dnkormanyzat tulajdonaban vannak, vagy amely mikédese felett az
dnkormanyzat teljes kérl ellendrzési jogokkal rendelkezik és képes a gazdalkoddé
szervezet stratégiai céljainak és fontos ddéntéseinek alapvetd befolyasolasara,

d) ha a beszerzés targya szerinti kizarélagossag all fenn

és a beszerzés becslilt értéke - figyelembe véve a Kbt. 16-21. §-aban foglalt eléirasokat -
nem éri el a koltségvetési térvenyben meghatarozott nemzeti kdzbeszerzési értékhatart.

Eurépai Uni6 tarsfinanszirozasaban, illetve az egyéb (pl. minisztériumi)
tamogatasbdél megvaldsulé projektekkel kapcsolatos beszerzésekre vonatkozé
kiegészit6é rendelkezések:

18. Az Eurdpai Unidés forrasbdl, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) tamogatasbol
megvalosuld (a tovabbiakban: tamogatasbol megvaldsuld beszerzési eljarasok)
projektekkel kapcsolatos beszerzések soran e fejezetben meghatarozott beszerzési
eljarasok meginditasakor az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék
személyét és szamat ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlatkéré szamara az adott
eljaras soran rendelkezésre alljon a megfelelé szamu (legalabb harom), targyaban és
0sszegében dsszehasonlithatd ajanlat, amelyek biztositjak az adott beszerzésre jutd
tamogatasi 0sszeg elszamolhatésagat.

19. A tamogatasbol megvalosuld beszerzési eljarasok bonyolitasa soran fokozottan figyelni
kell ajanlatkérésekkel és a beérkezett ajanlatokkal, illetve azok értékelésével,
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20.

biralataval kapcsolatos, a forrasok felhasznalasara vonatkozo jogszabalyokban eldirt
dokumentalasi rend betartasara.

A tamogatasbdl megvalosuld beszerzési eljarasokat a megyei jegyz6 altal a
beszerzések teljeskor(i Ugyintézésének ellatasara kijelolt személy késziti el6 és
bonyolitja le a beszerzés targya szerinti osztaly kézremikddésével.

X.
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2022. januar 4. napjan lép hatalyba. Hatalyba Iépésével egyidejlileg
az 1/2020. (XI. 16.) szamu elnoki utasitassal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti. ‘

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen megkezdett
kbzbeszerzések, beszerzések soran kell alkalmazni. A 2020. november 16. el6tt
megkezdett kdzbeszerzések, beszerzések soran az 1/2020. (XI. 16.) szdmu elnoki
utasitassal elfogadott, 2020. november 16-t6l hatalyos Kdzbeszerzési Szabalyzat
eléirasai szerint kell eljarni.

Pécs, 2022. januar 3.
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