A Baranya Megyei Onkormaényzati Hivatal
Kézbeszerzési Szabalyzata

1. Fejezet
Bevezetd rendelkezések

A szabalyzat célja

A kdzbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) megalkotasanak célja a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Baranya Megyei Onkromanyzati
Hivatal, (a tovabbiakban: Hivatal) mint ajanlatkéré (a tovabbiakban: ajanlatkérd)
altal a Kbt. és a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban
meghatarozni:

1) az ajanlatkérd altal lefolytatandé kdzbeszerzési eljardsok eldkészitésének,
le- folytatdsanak, belsd ellenérzésének rendjét, az eljarasba bevont
személyek, és az eljaras sordn dontést hozé személyek és testiiletek
feleltssegi korét,

2) az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyeket,
illetbleg szervezeteket, helyettesitésik szabalyait,

3) a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve az eljarasok
nyilvanossaga biztositdsanak rendjét,

4) a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetdleg testiileteket.

A szabalyzat hatalya

1.) A Szabélyzat hatdlya a Hivatal altal lefolytatandd, a Kbt. hatdly ala tartozd
eljarasokra terjed ki.

2.) A Hivatal, mint 6nallé koltségvetési szerv részérdl felmerild kdzbeszerzések
esetén e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

Il. Fejezet
A kdzbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatasanak, ellenérzésének
felelosségi rendje
A kézbeszerzési eljarasok tervezése és elGkészitése, lefolytatasa
A kozbeszerzési eljarasok tervezése

1.) A Hivatal minden évben éves &sszesitett kdzbeszerzési tervet készit. A tervezett
kdzbeszerzéseket oly moédon keli meghatarozni, hogy az éves kéltségvetés
elfogadasat kévetben a kézheszerzési eljarasok kelld iddben megindulhassanak.
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2.) Az éves Osszesitett kbzbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre athizodé
épitési beruhazasokat, tovabba a tdbb évre vonatkozé szolgaltatasokat.

3.) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv Osszeallitdsa a téma szerint érintett
osztalyvezetd javaslatat kovetden, a teriiletfejlesztési osztaly vezetdje aital kijelolt
koztisztviseldjenek a feladata.

4.) Az éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet, a kdliségvetési év elején, legkésébb
marcius 31. napjaig el kell késziteni, és az Onkorményzat honlapjan, valamint az
elektronikus kdzbeszerzési rendszerben kdzzé kell tenni. Csak olyan kbézbeszerzési
eljaras indithatd, mely az elektronikus kdézbeszerzési rendszerben mar rbgzitésre
kerdlt.

5.) Indokolt esetet kivéve, csak az éves koliségvetésben meghatarozott és
szilkséges fedezettel bird beszerzés targyaban indithatd meg a kézbeszerzési
eljaras.

6.) A kbzbeszerzési tervet elére nem lathatd okbdl eldallt beszerzési igény esetén
modositani kell. A modositast indokolni szikséges. A moddositas elbkészitésére,
eléterjesztésére és elfogadasara a kdzbeszerzési tervre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

7.) A kozbeszerzési tervet, ilietdleg esetleges modositasait a Baranya Megyei
Kozgyl(lés hagyja jova.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

8.) A kézbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) elékészitése keretében:
a) a beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,
b) az eljaras becsiilt értékének meghatarozasa a Kbt. 28.§ban irtak szerint,
c) az eljarassal kapcsolatos feladatleiras, miiszakileiras elkészitése,

d) ezen adatoknak a kézbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkér6
altal megbizott szervezet részére térténd tovabbitasa, valamint

e) az eljaras meginditasa el6tt szikséges dontések meghozatalat segitd
dokumentumok elkészitése a beszerzés targya szerint érintett osztaly
feladatkdrébe tartozik, ahol ezen feladatokat az osztalyvezetd Altal
kijelolt témafelelds végazi.

9.) A témafelelési feladat ellatasdra olyan személy jeldlhetd ki, aki az adott
kézbeszerzésre vonatkozdoan megfelelé szakértelemmel rendelkezik. Megfeleld
szakértelemnek minésl:

a) a beszerzés targyara vonatkozd beszerzési, Uzemeltetés fenntartasi
ismeretek és tapasztalatok,



b) az ajanlattevik pénzugyi, gazdasagi és milszaki alkalmassaga
felmérésére és  megitélésére vonatkozd ismeretek és
tapasztalatok, valamint

c) esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

10.) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése targyaban a 8.) pontban meghatarozott
feladatok ellatasan tulmenden mind en szilkséges feladat ellatasa, a kdzbeszerzési
dokumentumok jogszabalyi eléirasoknak megfeleld elkészitése, a kézbeszerzési
eljarasok teljes kérii lebonyolitasa - beleértve a kdzpontositott kbzbeszerzési
eljarasokat is - az ajanlatkérd altal megbizott szervezet (a tovabbiakban: megbizott
szervezet) feladata, melynek keretében ellatja kiilondsen az alabbiak teljesitését

a) a lefolytatando eljaras fajtajanak meghatarozasa,

b) az ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi s mlszaki-szakmai és szakmai
tevékenység végzésere vald alkalmassag igazolasara kért adatok és
tények meghatarozasa, figyelembe véve a Kbt.-ben foglalt eldirasokat
és meghatarozott mddokat,

¢) az ajanlatok értékelési szempontjainak és mddszerének meghatarozasa,

d) az ajanlattételre vonatkozd szerzédes tervezet el6készitése (ha
dokumentacio készll a szerzddés tervezetet a dokumentécidnak, kell
tartalmaznia),

e) az eljaras szabalyszerl elokészitéséhez sziikséges minden egyéb,
kdldn nem nevesitett feladat ellatasa,

fy Az EKR-ben térténd regisziraciora, az esetleges valtoztatasokra,
valamint az EKR alkalmazasara a témafelelés, a megyei jegyz6 altal
megbizott kdztisztviseld, a kdzbeszerzések lebonyolitasara megbizoit
szervezet vezetdje altal megbizott szemeély jogosult és felelds.

fa) A Hivatal, mint ajanlatkéré nevében a témafelelés az EKR alkalmazasa
soran a szervezeti szuper user szervezeti szintli jogosultsagot, valamint az
alabbi eljaras szintii jogosultsagokat gyakorolja:

« Kozbeszerzési eljarast iranyitd

« Kdzbeszerzési eljaras betekinté

« Kdzbeszerzési eljarast szerkeszid

fb) A Hivatal, mint ajénlatkéré nevében a megbizott szervezet az EKR
alkalmazasara vonatkozo alabbi szervezeti szintl jogosultsagokat gyakorolja:
» Eljaras jogosultsag karbantarté

» Kobzbeszerzési eljarast létrehozd

» Kodzbeszerzesi terv karbantarto

» Szervezettag

fc) A Hivatal, mint ajanlatkéré nevében a megbizott szervezet az EKR
alkalmazasara vonatkozé alébbi eljaras szintl jogosultsagokat gyakorolja:

« FAKSZ ellenjegyzd

o Kozbeszerzési eljarast iranyito.



11.) A kdzbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a szlkséges anyagi fedezet
rendelkezésre allasa. Az eljarast meginditd vagy meghirdetd felhivast, illetéleg a
részvételi felhivast, ajanlaitételi felhivast tatalmazé hirdetményt csak akkor lehet
kdzzétenni, vagy a felkért ajanlattevok részére megkildeni, ha biztositott a szerzédés
teljesitéséhez szilkséges anyagi fedezet vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre Aall.

12.) A kézbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerzddés
megkotéséhez esetlegesen sziikséges jogerds hatésagi engedélyek megléte.

13.) Az eljaras meginditdsardl és lezarasardl értékhatartol fliiggetlentl a megyei
jegyzd dont.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

14.) Az eljarasok meginditasat a hivatal egeszét érinté kdzbeszerzések esetében az
aliegyz6, egyéb esetekben az osztalyvezetok kezdeményezik.

A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az alabbi feladatokat a témafelelés latja el:

a) megbizott szervezet vezetdjének értesitése a kdzbeszerzési eljaras
elékészitésének szikségességérol, az eldkészités hataridejének kdzlése,
b) a birdldbizottiség munkajahoz szikséges helyiség biztositasa,

c) a biralébizottsag titkari feladatainak ellatdsa, valamint szakvéleményének
déntésre térténé felterjesztése,

d) az eljarast lezaré doéntés meghozatalat kdvetéen megkodtendd szerzddés
alairasra torténo eldkeszitése,

e) a szerz6dés alairdsanak napjan, a megbizott szervezet vezetdjének - a
Kbzbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios

lehet6ségek tamogatasa érdekében mikddtetett nyilvanos szerzddeéstarban
publikalds céljabdl - térténd megkuildése,
f) a szerzidés teljesitésének figyelemmel kisérésre és a megbizott szervezet

haladéktalan tajékoztatdsa a szerzddés esetleges mddositasardl, és a
szerzbdés teljesitésérol.

g) a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok megkildése a kilsé megbizott
szakért6 szervezet részére kdzzététel céljabdl,

h) az iratok dokumentumok nyilvantartasa, 6t évig tarté érzésének biztositasa;

iy az eljarast megindité felhivas kdzzététele, vagy az ajanlattevéknek torténd
kdzvetlen megkiildéese,

j) a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 6. § (4) bekezdés c) pontja alapjdn a
kézbeszerzési dokumentumokat, illetve azok médositasat, ha a kérelmezé a
kozbeszerzési dokumentumok ellenérzését is kéri, feltéve, hogy a Kbt.
szerint ajanlatkérének az érintett kdzbeszerzési dokumentumokat az eljarast
megindito fethivas kdzzétételétdl rendelkezésre kell bocsatania,;

k) a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras alkalmazasardl térténd, a Kbt. 103.



§-aban foglalt tajékoztatasi kotelezettség, (figyelemmel a KE 2016. évi 26.
szam, 2016. marcius 2.),

l) az ajanlattevok tajékoztatdsanak, tovabba a konzultacié és a helyszini
szemle (helyszini bejaras) megszervezése,

m) az ésszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése,
n) a jelenléti ivek vezetése,
0) az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezeéese,

p) az értékelésben részivevé biralobizottsag tajékoztatdasa, munkajanak
megszervezése,

q) ajegyzdkényvek elkészitésének biztositasa,

ry szakértdk bevonasanak kezdeményezése,

s) az eljaras eredményérdl szbl6 dsszegzés és tajékoztatd elkészitése,

t) az eljarast részét képezd eredeti iratok, dokumentumok ajanlatkéro
részere torténd atadasa,

u) az éves statisztikai 6sszegezéshez szikséges adatok biztositasa,

v) dontést kdvetéen a megkotott szerzédés alapjan az eljaras eredményeérdl
sz6l6 tajékoztaté feladasa, valamint a szerzédés publikdlasa a

Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacids
lehetéségek tamogatasa érdekében miikddtetett nyilvanos szerzédéstarban,

w) az esetleges szerzédésmaddositasrol szold hirdetmeény kdzzététele,

x) az eljarasokrdl készilt 6sszegzésnek a Hivatal altal biztositott elekironikus
felliletre torténd megkildése,

y) megtesz minden elbkészitd cselekményt, amely ahhoz szikséges, hogy egy
jogszabalyoknak megfelelé eljaras lebonyolithato legyen,

z) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az a) és g) alpontban foglalt feladat teljesitésével egyidében a témafelelos
tajékoztatja a megyei jegyzot.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast megbizott szervezet késziti elé és bonyolitja le,
a 14. pont i}-z) meghatarozott feladatok ellatasara e szervezet koteles.

Az ajanlatkéré altal megbizott szervezet vezetdje felel azért, hogy a kézbeszerzési
eljaras lefolytatasa mindenben megfeleljen a Kbt. és az EKR rendelet eléirasainak.

15.) A biralobizottsag 3 allandé tagjat a megyei jegyzé jeldli ki.

A megyei jegyzd a birdldbizottsagba egy adott eljaras idétartamara— kilonds
tekiniettel az eljaras bonyolulisdgara, specialis voltara- eseti tagot kérhet fel.

A témafelelds lehet (a hivatal egészét érintd kézbeszerzés tekintetében) az aljegyzo,
egyeb esetben a beszerzési ligyintézd, unios projekiek esetében az adott projekt
felelése.

16.) A biralébizottsag harom allandé tagjdnak a kdzbeszerzés targya szerinti,
kdzbeszerzési, pénzigyi és jogi ismeretekkel kell rendelkeznie. A kdzbeszerzési
eliaras elbkészitése, a felhivas és a kodzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
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valamint az ajanlatok ériékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkeznilk kell a kbézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai
unios forrasbdl megvaldsulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése
esetén az unios ertékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az otszazmillio
forintot meghaladé értékil kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felels
akkreditalt kdzheszerzési szaktanacsadaét bevonni.

17.) A biralébizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag
véleményét nyilt szavazdssal, egyszerii szotobbséggel alakitia  ki.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

18.) A biraldbizottsag feladata:

a) vizsgalja ajanlattevokkel/részvételre jelentkezékkel szemben kizard ok nem
all-e fenn, valamint az ajanlattevik/részvételre jelentkezék pénzigyi,
gazdasagi és miiszaki alkalmassagat;

b) a kéifordulés eljarasban javaslatot tesz az alkalmasnak itélt, illetve az
alkalmatlannak itélt jelentkezék személyére és a mindsitésre vonatkozo
dontést megindokolja;

c) az eljarast meginditd felhivasban, illetve a dokumentacidban kdzzétett és
meghatdrozott szempontok alapjan értékeli a benyuijtott ajanlatokat, melyréi a
Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzokdnyv készil, amelynek -
amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

d) javaslatot tesz az eljaras nyertesére, illetve a masodik helyezett személyére
vonatkozoan, javaslatat a Kbt. elirdsai szerint irdsban indokolja;

e) dént a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkérd altal
megbizott szervezet altal el6készitett hianypdtlas, felvilagositas,
indokolas-kérésrdl,

f) amennyiben egyik ajanlattevd sem vagy az dsszességében legeldnydsebb
ajanlatot tevé sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezet mértiékére
tekintettel megfeleld ajanlatot; abban az esetben a biraldbizotisag a
dontéshozd figyelmét felhivhatja, hogy vizsgdlja meg a szikséges
potfedezet biztositasanak, ezaltal az eljaras eredményes lezarasanak
lehetbségét.

19.) Ha a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis - miszaki-
technikai szakértelmet - igényel, a megyei jegyz6 3 fés szakmai bizottsagot kér fel. A
haromfoés szakmai bizotisag a kozbeszerzési eljaras soran benyujtoit ajanlatok
(projekttervek) szakmai eldériékelését végzi, melynek alapjan irasbeli szakmai
javaslatot készit a biralobizottsag szamara. A szakmai bizottsag elndke csak a
kdzbeszerzés targya szerinti, szakiranyu felséfoka végzettséggel rendelkezé személy
lehet. A szakmai bizottsag elndke koteles a biraldbizottsag ilésein konzultécids
jelleggel részt venni. A szakmai bizotisdg elndke a biraldbizottsagban szavazati
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joggal nem rendelkezik.
Az eljarasok belsé ellendrzése

20.) Az eljarasok lefolytatdsanak torvényességét és szakszerliségét a Hivatal altal
megbizott belsd ellenér az eljarasok befejezését kovetéen belsd ellendrzés
keretében koteles ellendrizni. Az ellenérzésekrd! készilt jelentést a
tisztségviseldknek, a megyei jegyzének, valamint az érintett témafelelésnek
megkdldi.

lil. Fejezet
Az ajanlatkéro nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek

1.) A kdzbeszerzesi eljarasban részt vevé személyek kieldlése és a Il. Fejezet 19.
pontja szerinti szakértdé megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a
szerint meghatéarozott oésszeférhetetlenségi szabalyokra. Az Osszeférhetetlenségi
szabdlyt az ajanlattevé altal megnevezett alvallalkozdjara, illetve az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezetre is alkaimazni kell.

2.) A birdldbizottsagi tagoknak, illeive az eljarasba bevont személyeknek
(témafelelés, szakéntd, szakmai bizottsag tagjai) minden esetben irasbeli
nyilatkozatot kell tennitk arrél, hogy a Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetienség
személylikre vonatkoztatva nem a&ll fenn, tovabba, hogy az eljgrds soran
tudomasukra jut ott informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és az
adatokat az eljards befejezése el6tt és azt koévetben jogosulatlan személy
tudomasara nem hozzak.

A nyilatkozatot szilkség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése utan)
az ajanlatok bontasat kdvetden meg kell erdsiteni.

3.) A kbzbeszerzesi eljarasban részt vevd személyek az eljaras folyaman egyébként
is titoktartasra kdtelesek. A kézbeszerzési dokumentum feltételeivel kapcsolatban az
ajanlattevékkel kolon megbeszéléseket nem folytathatnak. Vonatkozik ez a
témafeleldsre, valamint a munkdjat segité adminisztracids munkatarsakra is. A
temafelelés feladata ezen munkatarsak figyelmét felhivni arra, hogy a
kdzbeszerzéssel kapcesolatban felvilagositast, tajékoztatast nem adhatnak.

4.) A Kdzgylilés hataskore:

Ha a kdzbeszerzési eljaras meginditasat megel6zéen a sziikséges mérntékl pénzlgyi
fedezet nem all rendelkezésre, vagy a nyertes ajanlattevd ajanlataban megjeldlt
ellenszolgaitatdas mértiéke a rendelkezeésre 4ll6 pénzigyi fedezet Osszegét
meghaladja, dont a pénzugyi fedezet biztositasarél.

5.) A megyei jegyzd hataskore:

a) felligyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat, ellenérzi a kdzbeszerzési
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b)

d)

f)

a)

eljarasba bevont személyek tevékenységét,

a pénzlgyi osztalyvezetd tajékoztatdsa alapjan meghatarozza az eljaras
becsiilt ertékéet, figyelemmel a Kbt. 28. §-ban foglaltakra,

a szilkséges mértéki pénzigyi fedezettel rendelkezd eljarasok esetén
értékhatartél flaggetlenil dént az eljarast megindité hirdetmény és
dokumentacio elfogadasardl, annak esetleges mdédositasarél meghozza -
a kétszakaszos eljaras elsod részvételi szakaszanak lezarasa kivételével -
az eljarast lezaro dontést.

az eljarast kezdeményezé javaslata alapjan, dont az ajanlattételi felhivas
gazdasagi szereploknek torténd kézvetlen megkildésével induld
eliarasokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k személyéréi — a
Kbt. 113. §illetve a Kbt. 115. § elbirasait betartva,

azonnal koételes kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard kérilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja, (Kbt. 36.§ (2)-
(3) bekezdés),

megteszi azokat az intézkedéseket amelyek a kozbeszerzések lefolytatasanak
jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositjak,

meghozza a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkerd altal
megbizott szervezet véleménye alapjan az eljaras sordn a kdzbensd
eljarasi déntéseket az alabbiak vonatkozasaban,

Ezek:
ha) a kétszakaszos eljaras elso, részvételi szakaszanak lezarasa,

hb) az eljarast megindité felhivds mdédositasa, visszavonasa [Kbt. 53., Kbt.
55. §,

hc) az ajanlatiételi, részvételi hatariddé modositasa [Kbt. 52. § (3)-(5)
bekezdeés, Kbt. 56. § (4) bekezdés],

hd) elézetes vitarendezésre vonatkozé allaspont jovahagyasa, ezzel dssze-
fliggésben hidnypodtlas elrendelése, eljarast megindité felhivas és
dokumentécioé médositasa [Kbt. 80. §,

he) az eljaras felfliggesztése [Kbt. 154. § (3) bekezdés],

hf) ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizdrasa a Kbt, 73. § és 74. §-a
alapjan, [tovabba a 72. § (3) bekezdés]

hg) ajanlatok elbfralasardl készitett irasbeli 6sszegezés modositasa a Kbt.
79. § (4) és (5) bekezdése alapjan,

hh} szerzédéskotés idopontjanak moédositasa a Kbt. 131. § (6) bekezdese
alapjan,
tekintettel a Kbt, 131. § (5) és (8) bekezdésére.



Kbézis ajanlatkérés eseten a Kbt elbirasainak megfeleléen egylttmikddési
megallapodéast megkoti.

6.) A kbzbeszerzési eljarast kezdeményezd hataskére:

a) Javaslatot tesz a megyei jegyzének a megkotdtt szerzddés
moddositasara, amennyiben a moédositas tovabbi pénziigyi kételezettség
vallalast az ajanlatkérd szamara nem jelent [Kbt. 141. §.

b) a Kbt. 113.§ -a valamint a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti
hirdetmény kozzététele nélkili eljaras esetén az eljaras meginditasaval
egyidejileg javaslatot tesz a meghivando ajanlattevék kérérdl.

7.) A biralébizottsdg dontési hataskore:

Targyalasos eljarasban:
a) az eljarasbdl kizart ajanlattevék megjelolése,
b) az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa.

A biralébizotisag dontés-elokészitési hataskdre:

a) targyalasos eljarasban a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést elékészitdé
javaslat elkészitése irasos formaban.

b) nem targyalasos eljarasokban, az eljarasbdl kizart ajanlattevék
megjeldlésére, az érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kbzbeszerzési
eljarast lezard dontésre vonatkozé javaslat elkészitése irasos formaban.

8.) A dontés alapjan készult dokumentumokat - beleértive az elj aras alapjan
létrejott szerzodeéseket is - a megyei jegyz0 irja ala.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1.) E Szabalyzat |l. fejezete szerint elkészilt kdzbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési tervet az onkormanyzat honlapjan - az esetleges médositasokkal
egyitt - kézzé kell tenni, és biztositani kell, hogy legaldabb 5 évig folyamatosan
elérhetd legyen. A kbzzétételrdl a Szervezési Osztaly gondoskodik.

2.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerdldé valamennyi
adminisztracios kotelezettség a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott
szervezet feladata.

3.) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes
eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell rogziteni.

4) Az eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzbdés teljesitésével
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kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot az eljaras lezarasatdl, illetbleg a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 5 évig az ajanlatkérd irattaraban meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzésse! kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni.

5.) Az ajanlatkérd nevében a Pénzugyi Osztaly a targyévi beszerzésekrdl kulén
jogszabdlyban meghatarozott minta szerint a kézbeszerzési eljarasok
lebonyolitésaval megbizott szervezete daltal szolgaltatott informacidk alapjan éves
statisztikai 6sszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig a Kézbeszerzési Hatésagnak megkdld .

6.) A témafelelés kételes gondoskodni a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden a nyilvanossag biztositasardl, valamint a Kbt. 2. § (1), 44. § (3) és {4),
valamint a 117. § (5) bekezdéseinek betartdsardl. Az dnkormanyzat honlapjan
térténd kdzzététel dtjan biztositandd a Kbt.-ben elbirt nyilvanossag es tajékoztatas.

7.) Az egyes kozbeszerzési eljarasok Kbt.-ben és egyéb jogszabéalyokban eldirt
dokumentélasardl, szabalyszerii lefolytatasardl, az eljaras eredményének kbzlésérdl,
kbzzétételérdl és a szerz6dés megkdtésre torténd eldkészitésérdl, valamint a
kdzbeszerzési eljaras soran felmeriilé valamennyi hirdetmény kbdzzétételérdl és az
EKR-en keresztil a Koézbeszerzési Hatosag részére toriénd megkildésérdl (az
ajanlatkérd koitségén) a kobzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval megbizott
szervezet kdteles gondoskodni.

V. Fejezet
Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozo személyek és
testiiletek felelosségi kore

1.) Az éves kidzbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 6sszegzés a Kbt-ben
foglalt hatariddre torténé elkészitéséért és tovabbitasaért a Terlletfejlesztési Osztaly
vezetbje, az elkészitéshez sziikséges adatok hatariddre torténd szolgaltatdsaert a
kbézbeszerzes targya szerint illetekes osztaly vezetdje felelds.

2.) Az eljarasok elékészitésének és lefolytatdsanak szabalyszerlségeén, illetve
jogszerliségéért, azok adminisziralasaérn, és a szerzodés teljesitésérdl szold
hirdetmény kbdzzétételéért, a Kbt. és az EKR rendelet altal eldirt publikécios
kotelezettség teljesitéséért a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasdaval megbizoit
szervezet vezetdje a felelGs.

3.) Az eljarasok elékeszitése soran a |l. Fejezet 8. pontjaban foglalt feladatok
ellatasaért, a szerzédések teljesitésének ellenérzéséér, illetve az eljaras soran
keletkezett és a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval megbizott szervezet altal
atadott iratok megdrzeseéeért, a nyilvanossag biztositasaért a témefelelds, valamint az
eljarast kezdeményezé osztaly vezetdje felelds.

4.) Az eljaras soran hozott ddntésekért - beleértve az eljarast lezaré déntést is- a

10



megyei jegyz6 felel.

5.) Az eljarasok alapjan megkoétdtt szerzédések szabalyszer( teljesitéséen, illetve
médositasanak jogszeriiségéert a teljesitést felligyeld osztaly vezetdje a felelds.

VI. Fejezet
A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kiilonos szabalyai

1.) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2007-2013. idészakban a részben Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézios Alapbdl
szarmazo forrasbdl finanszirozott kozbeszerzések soran a 4/2011. (1. 28.) Korm.
rendelet 37-46. §-aival, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szarmazd tamogatasokrdl szolé 272/2014 (XI. 5.) Korm.
rendelet 95-109. §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.

2.) Jelen fejezet 1. pontjaban hivatkozott kdzbeszerzések sordn a biralébizottsag
kiegészll az el6z6 pontban hivatkozott rendeletben feljogositott szervezetek altal
jelolt megfigyelovel.

3.) A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbol
szarmazo tamogatasokrdl sz6l6 272/2014 (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan lefolytatott

kézbeszerzési eljarasok soran Hivatal és a telepilés &nkormanyzat kalon
megallapodasban rogziti az egyiitmikddés részleteit.

VIl. Fejezet
Zaro rendelkezések

1.) Jelen szabalyzat 2019. majus 1-jén lép hatalyba.

2.) Jelen szabalyzat hatalyba |épésével egyidejlleg a 2016. marcius 1. napjan kelt és
hatalyba lépett Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

3.) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban lévé kozbeszerzések soran is
alkalmazni kell.

Pécs, 2019. aprilis 30.

Dr. Partog'.Janos
megyei jegyzo
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