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SZABALYZAT

a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalatardl

A jogalkotasrol szo16 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt jogkdrben
eljarva, tekintettel az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontjara a vezetékes- és mobiltelefonok hasznaiata soran
keletkezett kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyozasara
az alabbi Szabalyzatot adjuk ki.

I. Altalanos rendelkezések

1.§ A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a vezetéekes és mobiltelefonok hasznalati médjat
eés feltételeit.

2.§ Jelen szabalyzat hatalya:
a) a Baranya Megyei Onkormanyzatra
b) a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatalra,
¢) a Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatra,
d) a Baranya Megyei Német Onkormanyzatra
e) a Baranya Megyei Horvat Onkormanyzatra
(a tovabbiakban: koltségvetési szervek ) terjed ki.

3.§ A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 2. pontban megnevezeit kiltségvetési szervek
barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara, illetve valamennyi Onkormanyzati
képviselt-testileti tagra.

4.§ A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az 2. pontban megnevezett kiltségvetési szervek
tulajdonaban, hasznalataban lévé vezetékes es mobiltelefonra.

Il. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje
5§ A koltségvetési szervek telefon szolgaltatdja a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatésag Baranya Megyei kirendeltsége altal kotdtt érvényben 1évo vezetékes
telefonszolgaltatasra vonatkozo szerzddés szerinti szolgaltato.
6.§ A vezetékes telefonok hasznaldi személyre sz6l6 PIN kdadot kaptak, amit az egyes
beszélgetések kezdeményezesekor hasznalnl kell. A PIN kéd mas részére térténd atadasa
tilos.

7.§ A vezetékes hivatali telefonokat magancélra csak rendkiviil indokolt esetben lehet
hasznalni.

8.8 A kbltségvetési szerveknél a magan és hivatalos hivasok kddok hasznalataval
elkuldnithetok. A magancéld hivasok tovabbszamlazasa kertiinek.

9.§ A PIN kod nélkiil hasznalhato telefonok az alabbi irodakban keriiltek elhelyezésre:



a) aljegyzé
b) elndki titkarsag
c) teriletfejlesztési osztalyvezetd
A PIN kod nélkiil hasznalhaté telefonok kizardlag hivatali célra hasznalhatok.

Ill. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
1. Koltségvetési szerv tulajdonat képezé mobiltelefonok hasznalati rendje

10.§ A Kkoltségvetési szervek mobiltelefon szolgaltatéja az érvényben [évd
mobilszolgaltatasra vonatkozo szerzédés szerinti szolgaltato.

11.§ A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére), és a keszilek tipusara
vonatkozo kérelmet (igényt) a kéltségvetési szerv vezetdjéhez kell benydijtani, aki arrdl - a
mindenkori kéliségvetési rendeletet figyelembe véve- -mérlegelési jogkdrében dont.

12.§ A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkészlléket és a hozzajuk
tartozd egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes
anyagi felelésséggel tartoznak.

13.§ A telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk tartozé, hasznalatukhoz
szikséges egyéb eszkbzbkkel (SIM kartya, telefontdlts, fUlhalligatd) Uzemkész,
hidnytalan allapotban torténé atvételét a dolgozok atadas-atvételi jegyzdkdnyvvel
dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozd részére torténd atadasa és fentiek szerinti
dokumentaldsa a Pénzigyi Osztalyon kijelolt koztisztviseld feladatat képezi.

14.§ A mobiltelefon és tartozékainak dolgozo részérdl térténd atmeneti vagy végleges
visszaaddsat atadas-atvételi jegyzdkonyvvel kell dokumentalni. A visszaveétel
lebonyolitasaért a Pénziigyi Osztalyon kijeldlt kdztisztviseld a felelds.

15.§ A Kkoitségvetési szerveknél a mobiltelefon haszndltra jogosultak kérérdl
(személyek), a haszndlt telefon tipusarél és hivoszamokrél a Pénziigyi Osztaly
nyilvantartast vezet.

16.§ Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiieke és/vagy SIM
kértydja elvész, megsemmisiil, kbteles a koltségvetési szerv altal meghatarozott potlasi
koltséget az adott kltségvetési szerv részére megteriteni.

17.§ A mobiltelefon hasznaldja kilén kérésére a targyhot kovetd 30 napon beliil az adott
kéltségvetési szerv a dolgozd rendelkezésére bocsatja az altala hasznalt mobiltelefonra
vonatkozo részletes hivaslistat. A hivaslista atvételét a dolgozé alairasaval igazolja.

18.§ A koltségvetési szervek a részilkre kiszamlazott szolgéltatasok dijanak 20%-at az
egyéni hasznaldkra kbtelesek elszamolni vélelmezett magancéil beszélgetéskeént.

19.§ A szamla beérkezését kovetd negyedévente a Pénziigyi Osztalyon Kkijelolt
koztisztviseld elkésziti a telefonbeszélgetések dijat tartalmazd szamlat.

20.§ Az eléfizetéses mobiltelefonok hasznalata utan a szolgaltatd altal (el6fizetesi dijjal
egyutt) szamldzott bruttd 6sszegbdl a szabalyzat személyi hatalya ala tartozok a Pénzlgyi
Osztaly altal atadott szamla alapjan, a szamlan feltintetett iddpontig téritik meg a rajuk
terhelt kbltségeket.



2. B.) A maganulajdonban lévé mobiltelefonok hasznalatanak rendje

21.§ A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal flottacsomagja keretében iizemelhetnek
a maganszemélyek altal megvasarolt (az O tulajdonukat képezé), de a szolgaltatd altal a
koltségvetési szervek felé szamlazott mobiltelefonok.

22§ A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal flottdjahoz térténd csatlakozast a
koltsegvetési szerv vezetdje engedélyezi.

23.§ A maganszemélyek tulajdonat képezdé mobiitelefonokhoz kapcsolodd szolgaltatasi
dijakat a szolgaltato altal benyujtott szamla koltségvetési szervhez torténd beérkezését
kévetd negyedévente teljes osszegében ki kell szamlazni az érintett maganszemélyek felé.

24.§ A mobiltelefon-hasznalatdért a kiszamldzott dsszeget a készilék hasznéldja
szamla alapjan, a szamlan feltintetett iddpontig kételes megtériteni a koitségvetési szerv
szamara.

IV. A telefondijak szamlazasanak, nyilvantartasanak, beszedésének rendje

25.8§ A jelen szabdlyzatban foglaltak szerinti szamlazasi feladatokat a pénziigyi
Osztalyvezetd altal kijel6lt koztisztviseld latja el.

26.§ A kibocsatott szamlak nyilvantartasardl, valamint az azokra teljesitett befizetések
nyilvantartasarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon kovetésérél a Pénziigyi
Osztalyvezet6 altal kijeldlt koztisztviseld gondoskodik. A mobiltelefon-hasznalatrdl kidllitott
szamla megfizetésének hataridejét kivetd 30 napon belil a Pénzigyi Osztalyvezetd altal
kijelolt koztisztviseld a pénzigyi osztdlyvezetét értesiti a befizetési kotelezettség
teljesitésének elmulasztasardl. A Pénzigyi Osztalyvezetd altal kijeldlt kodztisztviseld
irasban figyelmezteti az érintettet a fizetési kitelezettségének haladékialan teljesitésére. A
fizetési kotelezettség teljesitésének a fizetési felszélitds ellenére torténd elmulasztasa
esetén a koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezi a mobiltelefon bevonasat, valamint a
hatralék egyéb modon térténd behajtasat.

27.§ A jelentds, 30 000 Ft,- dsszegl hatralékot eléré vagy meghaladé maganszemélyek
esetébe a szolgaltato felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az elbfizetési szerzddés
"megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelése a pénzigyi osztalyvezetd.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

28.§ Jelen szabalyzat megismerhetdségét a www.baranya.hu oldalon térténd
kézzététel, valamint a belsoinfo@baranya.hu e-mail cimre torténé megkiildés biztositja. A
szabalyzat hatalya ala tartozd szemeélyek kotelesek a jelen szabalyzat elbirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté
gendossaggal eljarni.

29.§ Az 1. pontban megjelbltek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségesse valik a
jelen szabalyzat kiegésziteése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azi kezdeményezni.



30.§ Jelen szabalyzat 2020. méarcius 26. napjan lép hatalyba.
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