Ugyiratszam: 148-5/2020.

7/2020. (Ill. 26.) szam elndki és megyei jegyzdi egyittes utasitas

SZABALYZAT
a reprezentacios kiadasokrol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt
jogkorben eljarva, tekintettel az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjara a reprezentacios
kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyozésara az
alabbi Szabalyzatot adjuk ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja
1.§ A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza azon eldirdsokat, modszereket, amelyek
biztositjak a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervek koltségvetése
terhére elszamolhato reprezentacios kiadasok és (zleti ajandékok felhaszndlasénak
valamint elszamolasanak madjat és szabalyait.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ Jelen szabalyzat hatalya:

a) a Baranya Megyei Onkormanyzatra,

b) a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatalra,

c) a Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatra,
d) a Baranya Megyei Német Onkorméanyzatra

e) a Baranya Megyei Horvat Onkorméanyzatra

(a tovabbiakban: allamhaztartasi szerv) terjed Ki.
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Il. FEJEZET
REPREZENTACIOS KIADASOK

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

Reprezentacid: a juttatd tevékenységével oOsszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
tinnepek alkalmdval nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez,
eseményhez kapcsolodd szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal,
hogy az elézéek nem mindsiinek reprezentdcionak, ha a juttatdsra vonatkozo
dokumentumok és korlilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, dti cel,
tartozkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadiddprogram arédnya stb) valés tartalma alapjan a rendeltetésszerd
joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithato. (Szja tv. 3. § 26. pontja)

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével osszefiggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandek (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyuijtott szolgaltatas, valamint a kizérolag erre sz0l6
utalvany) (Szia tv. 3. § 27. pontja)

Reprezentacios keret: jelen Szabalyzatban meghatarozott hivatalos cél
megbeszélések, értekezletek, rendezvények, allami Gnnepek, taldlkozok, vendegek
fogadasa valamint étkezések alkalmaval felmerillé — szamlaval igazolt — kiadasok
finanszirozésara szolgdlé juttatas, melynek mértékét jelen Szabalyzat 1. szamu
fliggeléke tartalmazza.

Reprezentacidskeret terhére a kdvetkezdk szamolhatok el:
iditGital, gyumolcslé, asvanyviz,

kave, capuccino, tej, tejszin, tejpor, tea,

cukor, édesitbszer, méz,

indokolt esetben szeszesital,

szendvicsek, hidegtalak,

meleg ételek, munkaebedeken, vacsorékon felszolgalt étel és ital,
aproslitemény, kinalnivaldk, csokolade,

cukraszsiitemeény, desszert,

gyumolcs,

virag

papirtalca, miianyag pohar, tanyér és eveszkoz, szalvéta, kéztérld,



[) és afentieken kivill mindazon egyéb termékek, élelmiszerek, ajandékok, melyeket az
allamhaztartasi szerv vezetdje indokolt esetben reprezentacios célbdl kivan

felhasznalni.

3. A reprezentacio és az ajandékozas esetei

5.§ Areprezentacio esetei:

a) az allamhaztartasi szerv altal szervezett szakmai, palyazati targyalasokon,
kdzgylléseken, bizottsagi tléseken, értekezleteken, sajtotajékoztatoken, munka-
megbeszéléseken allami és egyéb rendezvényeken téritésmentesen biztositott étel-
és italszolgaltatas, tovabba hivatalos vendégek részére reggeli, ebéd, vacsora és
aticsomag biztositasa.

b) Egyes kulturalis, illetve egyéb tarsadalmi rendezvenyek alkalmaval  (pl.

c) kitiintetés atadas, nemzeti, allami Gnnepek, evfordulok) biztositott étel, ital.

d) rendezvények, Vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

e) sajtétajékoztatéval kapcesolatos vendeglatas.

f). személyi reprezentacio.

6.§ Az ajandékozas esetei:

Az ajandékozas jellemzé esetei a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szamara vasarolt targy
(termék) ellenérték nélkil torténod atadasa.

lll. FEJEZET
REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASANAK RENDJE

4. A reprezentacios kiadasok mértéke és a felhasznalok kére

7.§ A reprezentacios kiadasok fedezetét, elbiranyzatat jelen Szabalyzat 1. szamu
fuggelékében kell meghatarozni allamhaztartasi szervenként a koltségvetés elfogadasat
kdvetden. A koltségvetés tervezéseénél figyelembe kell venni a juttatas kozterheit is. Az 1.
szamu flggeléket évente, illetve éven belll kell moédositani, amennyiben valtozik a
reprezentacios keret 6sszege.

8.§ A reprezentacios keretre jogosultak kérét az 1. szamua melléklet tartalmazza.



9.§ A Nemzetiségi Onkormanyzatok esetében a kozgylilés esetileg dont a reprezentacié
osszegérdl, felhasznalasarol.

10.§ Jelen Szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos

koltségtakarékos gazdalkodasrol.

11.§ (1) az {zleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara az allamhaztartasi

vezetdk kotelezettségvallalasa altal keriilhet sor.

(2) Az tzleti ajandekok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt a Pénzilgyi Osztaly részére kell tovabbitani. A teljesitesigazolasnak tartaimaznia kell
az ajandékozott nevét is.

5. A reprezentacios kiadasok elszamolasa

12.§ A reprezentacios kiadasok az allamhaztartasi szerv nevere és cimére kiallitott
szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a tobbszér modositott a szamvitelrdl
sz06l6 2000, évi C. torvény, valamint a tébbszor madositott az altalanos forgalmi adérdl
sz6l6, 2007. évi CXXVII. térvény vonatkozo elbirasainak megfelelden kiallitott bizonylat
fogadhatd el.

13.§ A reprezentacios kiadasokrdl szolé szamlat (teljesitésigazolassal egyiitt) a teljesitést
kévetd 5 munkanapon beliil, atutaldsos szamla esetében haladéktalanul le kell adni a
megyei jegyzé és megyei elndk titkarsagan.

14§ A reprezenticios kiadasok teljesités igazolasat, kotelezettségvallalasa
utalvanyozasat, pénziigyi ellenjegyzését a mindenkori hatalyos a koltségvetesi gazdalkodas
végrehajtasaval Osszefilggd kotelezettségvallalas, eérvényesités, utalvanyozas és
ellenjegyzés rendjének szabalyairdl sz6l6 utasitasban foglaltak alapjan kell végrehaijtani.

15.§ Mind a reprezentacios, mind pedig az lizleti ajandekozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell

a) a kételezettségvallalasra,

b) a pénziigyi ellenjegyzésre,

c) a teljesitésigazolasra,

d) az utalvanyozasra, valamint

e) az érvényesitésre vonatkozo szabalyokat.



16.§ A Pénziigyi Osztaly vezetéje felelés azért, hogy a reprezentacios kerettel vald
gazdéalkodasat rendszeresen figyelemmel kisérje, a keret felhasznalasardl és a jelen
Szabdlyzatban foglaltak betartasard! az allamhaztartasi szerv vezetdjét tajékoztassa.
Tekintve, hogy a reprezentaciora kolttt 6sszeg adokdteles, a pénziigyi feladatok ellatasa
soran Ulgyelni kell arra, hogy a reprezentacioval Osszefliggésben az egyes add-és
jarulekfizetési kotelezettségek teljesitésre kerilienek. Az adé- és jarulékfizetési
kotelezettségek jelentéséért és pénziigyi teljesitéséért a Pénziigyi Osztaly kijeloit
munkatarsa a felelés. A reprezentacidés kiadasok dsszességében nem haladhatjak meg a
targyévi koltségvetésben a reprezentacios kiadasokra tervezett keretet.

17.§ A Penzigyi Osztaly a reprezentacios kiadasokrdl nyilvantartast vezet. A
bizonylatokat oly madon kell kezelni (megdérizni), hogy azokbdl az eléviilési idon belll utdlag
is megallapithatéak az addkotelezettségek, illetidleg mentességek. A nyilvantartdsnak
alkalmasnak kell lennie a torvényi feltételek fennallasanak bizonyitasara.

18.§ Az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (1Il.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyeb kilsé személyijuttatasok rovat f) pontja alapjan kell elszamoini a
személyi jovedelemadordl szold térvény szerinti reprezentacio és lzleti ajandék kiadasait,
ide értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, lzleti ajandek feltételeinek,

de a személyi jdvedelemadordl szolo6 térvényben meghatarozott etékhatart meghaladjak.

19.§ A reprezentacios kiadasok finanszirozasara - utélagos elszamolas mellett - eléleg
igényelhetd. Az elbleg igénylést az allamhaztartdsi szerv vezetdjénél kell kezdeményezni,
annak kifizetését a vezeté engedélyezi. Az eléleg 6sszege legfeliebb 100.000 Ft lehet. A
kifizetett elbleggel az elbleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint koteles elszamolni.

20.§ Nem reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékietének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemad6 mentes a helyi, nemzetiségi 6nkormanyzat altal a lakossag
széles koérét érinté (nem zartkorl), azonos részveteli feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomanyérzé, sport, szabadiddés és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedé egyittes értékben - résztvevinként azonos
értéki ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kdzremiikdddk részére
biztositott étkezési szolgaltatas.



6. Palyazati forras felhasznalasaval megvalosuld rendezvények reprezentacidja

21.§ Az eurépai unids vagy egyéb hazai és nemzetkdzi palyazati forras felhasznalasaval
megvaldsuld rendezvények tervezeésekor figyelembe kell venni a palyazaii felhivasban
foglaltakat. A hazai és kozossegi jogszabalyok betartasa mellett jelen Szabalyzat szerint kell
eljami azzal, hogy az adott rendezvenyhez rendelt kéltségvetés alapjan a keretosszegek
tallepheték. Ebben az esetben a szamlan fel kell tiintetni a tamogatasi megallapodas

azonositojat és a projekt cimet.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22.§ A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben:
a) az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
b) az altalanos forgalmi addrél szol6 2007. évi CXXVil. térvény,
¢) a szamvitelrd! szé1d 2000. évi C. tdrvény,
d) a személyi jbvedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.)
rendelkezéseit kell alkalmazni.

23.§ Jelen szabalyzat 2020. marcius 26. napjan lép hatalyba.

Pécs, 2020. méarcius 26.

Dr. Partos Janos
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1. szamu melléklet

A Baranya Megyei 6nkorményza_tn_=fll és a Baranya Megyei _f_inkorményzati Hivatalnal
reprezentacios keretre jogosultak kore

- elndk
- megyei jegyzé

A Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatnal, a Baranya Megyei Német
Onkormanyzatnal és a Baranya Megyei Horvat Onkormanyzatnal a kozgyiiles
esetileg dont a reprezentacio 6sszegérdl és felhasznalasarol.



1. szamu figgelék

A reprezentacios keret éves mértéke

Allamhaztartasi szerv Keret mértéke
(Ft.)

Baranya Megyei Onkormanyzat 3.500.000,-

Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal 500.000,-

A Baranya Megyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatnal, a Baranya Megyei Német
Onkormanyzatnal és a Baranya Megyei Horvat Onkormanyzatnal a kizgyiilés
esetileg dont a reprezentacid 6sszegérol és felhasznalasarol.



