Ugyiratszam: BMH/62-4/2022.

3/2022. (IX. 1.) szamu elnoki és megyei jegyz4i egylttes utasitas

A Baranya Megyei Onkormanyzat és
a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
Gépjarmiiiizemeltetési Szabalyzatarol




A Baranya Megyei Onkormanyzat és a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjdban foglaltak alapjan a Baranya Megyei
Onkormanyzat és a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal tulajdondban és
Uzemeltetésében all6 vagy érdekében hasznalt gépjarmivek lUzemeltetésének és
hasznalatanak szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg:

10.

I.
ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

Tisztségvisel6: a Baranya Megyei Onkormanyzat Kozgy(lésének elnoke,
alelndke.

Képviseld: a Baranya Megyei Onkormanyzat Kozgyllésének képviselgje, ide
nem értve a tisztségviselot.

Biztos: a Baranya Megyei Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél sz6lo 8/2019. (XI. 28.) onkormanyzati rendelet 33/A. - 33/B. §-
aiban meghatarozott személyek.

Hivatali dolgozé: Baranya Megyei Onkormanyzat, a Baranya Megyei
Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6je, a Munka Torvénykdnyve ala tartozo
munkavallaléja, valamint velik barmilyen szerzédéses jogviszonyban allo
foglalkoztatottja.

Ugyintézé: a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal jegyzéje (a tovabbiakban:
megyei jegyzd) altal, a gépjarmivekkel kapcsolatos Ugyintézésre kijeldlt
koztisztviseld.

Kozeli hozzatartozé: jelen fejezet 1., 2., 4., pontjdban meghatarozott személlyel
kdzds haztartasban €16 hazastars, élettars, vagy lemend, illetve felmend agi rokon.

Gépjarmii: az illetékekrél szol6 1990. évi XClII. torvény 102. § (1) bekezdés i)
pontjaban meghatarozott fogalom.

Onkormanyzatl gépjarmii: a Baranya Megyei Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) tulajdonaban allo, tovabba az Onkormanyzat altal bérlet, tartés
bérlet, lizing, haszonkdlcson keretében, vagy barmilyen mas jogcimen hasznalt
gépjarmi, ide nem értve az Onkormanyzat érdekébdl hasznalt sajat tulajdonu
gépjarmuvet.

Hivatali gépjarmii: a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) tulajdonaban, Gzemeltetésében allo, tovabba a Hivatal altal bérlet, tartos
bérlet, lizing, haszonkdlcson keretében, vagy barmilyen mas jogcimen hasznalt
gépjarmi, ide nem értve a Hivatal érdekébdl hasznalt sajat tulajdon( gépjarmivet.

Sajat tulajdonu gépjarmi: jelen fejezet 1., 2., 3., pontjaban meghatarozott
személy, valamint kdzeli hozzatartozoja tulajdonaban allé gépjarmu.




11. Személyhez kotdtt gépjarmii: olyan 6nkormanyzati, vagy hivatali gépjarmd,
melynek hasznalata allandé jelleggel egyetlen személyhez kotott.

12. Személygépkocsi: a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. térveny 3.
§ 45. pontjaban meghatarozott fogalom.

Il.
A SZABALYZAT HATALYA

1. Jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a tisztségviselékre, képviseldkre,
biztosokra, hivatali dolgozékra.

2. Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a szabalyzat 1. szamu fliggelékében felsorolt 6nkormanyzati-, hivatali
gépjarmivekre, valamint
b) tisztségviseldk, képviselék, hivatali dolgozék és kozeli hozzatartozoik
tulajdonaban all6 gépjarmiivek — elézetes engedély alapjan térténd — eseti
jellegli 6nkormanyzati vagy hivatali célu hasznalatara.

M.
ALTALANOS SZABALYOK

1. Az dnkormanyzati- és hivatali gépjarmuivet - ide nem értve a személyhez kotott
dnkormanyzati- és hivatali gépjarm(vet - (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban
egyittesen: gépjarm) hivatasos gépjarmivezetével vagy hivatasos gépjarmivezetd
nélkul lehet igénybe venni.

2. A gépjarmi hasznalatara vonatkozd szabalyok betartasaért a gépjarmi
vezetdje felelds.

3. Gépjarmi — ide nem értve a személyhez kétott dnkormanyzati- és hivatali
gépjarmiveket és azon gépjarmiveket, melyek rendelkeznek GPS navigacios
rendszerrel - kozuti forgalomban csak menetlevéllel vehet részt. A menetlevél a
gépjarm(ivekkel kapcsolatos koltségelszamolas (lizemanyag-elszamolas), valamint
karokozasnal a személyi felelésség megallapitasanak alapbizonylata.

4. A menetlevél szigort szamadasu nyomtatvanynak mindsul, melynek biztositasa
az ugyintéz6 feladata. A felhasznalt vagy rontott nyomtatvanyokat sorszam szerint,
hianytalanul, a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megérizni. A
menetlevelek megdérzéséért az tigyintézd felel6s.

5. A menetlevelet naponta kell kidllitani. A menetlevélen a gépjarml vezetbje
feliegyzi az indulasi kilométer alldsokat, az indulasi helyet és a célallomast. A
feljegyzett adatokat
a) hivatasos gépjarmlivezetével igénybe vett gépjarmi esetén a szallitott
személynek vagy a hasznalatot elrendelb személynek,
b) hivatasos gépjarmiivezetd nélkul igénybe vett gépjarmi esetén a gépjarmivet
vezetd szemelynek
alairasaval igazolnia kell.




6. A menetlevélen javitast végezni a rossz adat athuzasaval, a helyes adat
egyidej beirasaval, valamint a javitast végzé személy alairasaval lehet végrehajtani
ugy, hogy a javitasra kertillé bejegyzés is olvashaté maradjon.

7. Azon gépjarm( esetén, mely rendelkezik GPS navigaciés rendszerrel, az
Utnyilvantartas vezetése elektronikus médon térténik. A GPS navigéciés rendszerben
vezetett Utnyilvantartasban fel kell tuntetni:

a) a gépjarmi tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

c) az lizemanyagnormat,

d) a kilométeroéra allasat az év elsd és utolsé napjan,

e) az utazas idépontjat,

f) az utazas céljat (honnan-hova tértént az utazas),

g) a felkeresett Uzleti partnerek megnevezését,

h) a kozforgalmi Utvonalon megtett kilométerek szamat, valamint

i) meg kell jeldlni a maganhasznalat miatt megtett kilométerek szamat.

8. A GPS navigaciés rendszerben vezetett utnyilvantartast az Ugyintézé a
targyhénapot kéveté honap els6 munkanapjan kinyomtatja, melyet a gepjarmi
vezetdje alair. Az kinyomtatott Gtnyilvantartashoz csatolni kell a gépjarmi hasznalatara
vonatkozd engedélyt. A gépjarm(i vezetdje felel az Utnyilvantartasban szereplé adatok
valédisagaért, tartalmaért és szabalyszerliségeért.

9. Az Gtnyilvantartasban javitast végezni jelen fejezet 6. pontban irt moédon lehet
végezni.

10. Jelen fejezet 8. pontjaban irt dokumentumokat az Ugyintéz6ének iktatni, majd
irattarazni kell.

11.  Gépjarmilzemeltetés altalanos szabalyai

11.1. A gépjarmii kozuti forgalomban az alabbi okmanyokkal kozlekedhet,
melyet a gépjarmi vezetbje az utazas alatt koteles maganal tartani és kozuti
ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni:

a) forgalmi engedély,

b) menetlevél, ide nem értve azon gépjarmivet, mely rendelkezik GPS

navigacios rendszerrel,
c) névre sz6l6 gépjarmihasznalati engedély,
d) vezetdi engedély.

11.2. A gépjarmi vezetdjének indulas eldétt minden esetben a kozuti
kézlekedésre vonatkozo hatélyos jogszabalyok (a tovabbiakban: KRESZ) eléirasai
szerint meg kell gy6zédnie a gépjarmi miszaki allapotar6l és mikodéserol.
Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarm( tartozékainak
meglétét és a KRESZ elgirasainak valé megfelelését, valamint szemrevételeznie
kell a gépjarmivet.

11.3. Amennyiben a szemrevételezés soran megallapitasra kerll, hogy a
gépjarmiivén karcolas, horpadas, vagy egyéb sérilés talalhato, azt jelen
szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd atadas-atvételi jegyzékonyvon fel kell
tlntetni, valamint fot6 készitésével dokumentalni kell. '




Ha az észlelt sérilés, karosodas olyan mértékl, hogy az a biztonsagos
hasznalatot nem teszi lehetévé, a gépjarmivet hasznaini nem lehet.

11.4. A gépjarmi vezetéjének a gépjarmi hasznalata kézben figyelemmel kell
kisérnie a gépjarm( rendeltetésszer( és zavartalan mikodését.

11.5. A gépjarmi Gizemeltetése soran észlelt miiszaki hibara utal6 jelenség
esetén a gépjarmi allaganak megodvésa, valamint a kozlekedés biztonsaga
érdekében — ha a gépjarmi vezetbje a hibat megszintetni nem tudja —
haladéktalanul kételes a kapcsolatot felvenni az tgyintézével. Az lgyintezé a
gépjarmii vezetdjével kozdsen hataroz a tovabbi teenddkrol.

11.6. A gépjarml vezetdje koteles betartani a KRESZ elbirasait, azok
betartasaért felelésséggel tartozik. A kozlekedési szabalyok megsértésere a
gépjarmi vezetdje nem utasithatd, illetve az erre iranyul6 utasitast koteles
megtagadni.

11.7. A gépjarm(i (zemeltetése, hasznalata soran elkdvetett szandékos
karokozas, tovabba ittas vagy bodult allapotban elkovetett karokozas esetén a
gépjarmi vezetbje a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések alapjan karteritési
felelésséggel tartozik.

11.8. A gépjarmi (zemeltetése, hasznalata soran bekovetkezd, anyagi kart
vagy személyi sérilést okozd eseményrdl jegyzoékonyvet kell felvenni. A
jegyzokonyv elkészitéséért a gépjarmi vezetdje felelbs.

12. A gépjarmi kozlekedésével és Uzemeltetésével kapcsolatos beszerzések
lebonyolitasa:

12.1. A gépjarmi Uzemanyaggal valo feltéltésérél a gépjarmi vezetje
gondoskodik, melyre belféldon Uzemanyagkartya szolgal. A gépjarmii egyeb, az
lizemben tartassal kapcsolatos belfoldi koltségeinek — kildndsen: autdpalya
matrica, ablakmosé folyadék, kend- és motorolaj, mosas, tisztitas koltsége —
elszamolasa, amennyiben az Uzemanyagkartya az adott szolgaltatast nem
tartalmazza, a gépjarmii lUzembentartéja nevére szoldé készpénzes szamla
ellenében torténik.

12.2. Az Uzemanyagkartya a gépjarmi rendszamara sz6l, csak a gépjarmdre
meghatarozott minéségli Uzemanyag vasarlasara hasznalhaté. Az Gzemkartya
hasznalataért a gépjarmd vezetéje felelbs.

12.3. Abban az esetben, ha az (izemanyagkartya hasznalatanak akadalya van,
a gépjarmi vezetéje eseti jelleggel is megvasarolhatja a szikkséges mindsitesi
Uizemanyagot. Ebben az esetben a vasarlasrol a gépjarml tzembentart6ja nevere
sz6l6 szamlat kell kidllitani. A szamla kiallitasanak megtagadasa esetén a vasarlas
soran kapott bizonylatot kell megérizni. A szamlan vagy a bizonylaton lehetéség
szerint fel kell tintetni a személygépjarml rendszamat és a kilométer szamlald
allasat.

12.4. Amennyiben szamla, vagy az (zemanyagkartyas beszerzéshez
kapcsolddo bizonylat hianyzik, a beszerzést nem lehet elszamolni. Az ebbél ered6
koltséget a gépjarmu vezetéje koteles viselni.




13.

12.5. Az (izemanyag vasarlas idépontjat és helyét a gépjarm( vezetbje koteles
az utnyilvantartasra felvezetni.

Uzemanyag, az lizemanyagkartya altal nem tartalmazott szolgaltatas, eszkoz

beszerzés, valamint a magancélu hasznalat elszamolasa

14.

13.1. Személygépkocsi esetén (izemanyag fogyasztasi normaként a 60/1992.
(IV. 1.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés b) pont szerinti alapnorma-atalany veheto
figyelembe.

13.2. Az (zemanyag elszamolashoz a tankolaskor kapott szamlat vagy
bizonylatot legkésébb a targyhénapot kévetd hoénap elsé munkanapjan —
amennyiben ez nem lehetséges, a visszaérkezéskor — le kell adni a Hivatal
pénziigyi és gazdalkodasi feladatok ellatasdért felelés szervezeti egysége
szamara.

13.3. A havi UGzemanyag elszamolast és az lzemanyagkartya altal nem
tartalmazott szolgaltatas, eszkéz beszerzést jelen fejezet 12. pontjaban megjelolt
dokumentumok alapjan jelen szabalyzat 2. szama melléklete szerinti
formanyomtatvanyon szereplé adatok alapjan kell elkésziteni.

13.4. A személyhez kotott gépjarmiivekkel kapcsolatos kéltségelszamolas
(lzemanyag-elszamolas) alapja, jelen szabalyzat 2/A. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon feltuntetett adatok. A személyhez kotott gépjarmi
maganhasznalatanak elszamolasa a Hivatal pénzlgyi és gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egysége részére, a targyhdnapot kéveté hénap elsé
munkanapjan leadott — a kilométeréra allast is tartalmazé - bizonylat alapjan
torténik.

Gépjarmd tarolasa:

14.1. A gépjarmiivet a 7621 Pécs, Maria utca 3. szam alatti ingatlan
mélygarazsban, vagy a 7621 Pécs, Papnovelde u. 5. szam alatti Diszterem
elnevezésli ingatlan szabadtéri parkoldjaban kell tarolni, ide nem értve a
személyhez kotétt gépjarmivet.

14.2. Indokolt esetben a Baranya Megyei Onkormanyzat Kozgy(ilésének
elndke (a tovabbiakban: elndk), vagy a megyei jegyz6 irasban jelen szabalyzat 3.
széamu melléklete szerinti engedélyt adhat jelen alfejezet 14.1. alpontjaban
irtaktdl eltérd helyszinen torténé tarolasra is, amennyiben az az Onkormanyzatnak
vagy a Hivatalnak nem okoz tébbletkiadast.

14.3. A személyhez kotott gépjarmi esetén annak hasznaléja gondoskodik a
gépjarmi biztonsagos tarolasarol, melyhez nem szikséges a megyei jegyzd
irasbeli engedélye, azonban a tarolas nem okozhat az Onkormanyzatnak vagy a
Hivatalnak tobbletkiadast.




Iv.
NEM SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

1. Onkormanyzati- és hivatali gépjarm( - ide nem értve a személyhez kotott
dnkormanyzati- és hivatali gépjarm(ivet — hivatalos, hivatali feladatellatashoz
kapcsolodd célra térténd hasznalata kizarolag megfeleld, kilénésen gazdasagossagi,
hatékonysagi indok alapjan engedélyezhetd.

2. Nem személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmivet legkésébb az
igénybevételt megelézé nap 12.00 draig az Ugyintézénél kell igényelni, ide nem értve
a slirgds, elére nem tervezett, azonnali megoldast igényl6 feladat ellatasanak esetét,
mely esetben az igény jelen pontban meghatarozott idétartamon belll is
eléterjeszthetd.

3. A gépjarmiigénylésnek (a tovabbiakban e fejezet alkalmazésaban: kérelem)
tartalmaznia kell:

a) igénylé nevét,

b) anyja nevét,

c) szuletési helyét, idejét,

d) lakcimét,

e) személyi igazolvany szamat,

f) vezet6i engedélyének szamat,

g) igénylés idétartamat,

h) céljat.

4, Helykozi utazashoz gépjarmi akkor vehetd igénybe, ha annak igénybevétele
gazdasagosabb a kozOsségi kozlekedési eszkdzdk igénybevételénél, vagy azt az
elvégzendé feladat jelleg, illetve idétartama indokolja.

5. A gépjarmiihasznalati engedélyt az tigyintéz6 késziti elé, melyhez csatolni kell
a kérelmet.
6. A kérelmeket az iigyintézé a rendelkezésre allé hivatali gépjarml kapacitas

figyelembevételével fontossagi és gazdasagossagi szempontbdl rangsorolni koteles.
Amennyiben egy kérelem nem teljesithetd, arrdl haladéktalanul tajékoztatnia kell az
igénylét.

7. Jelen szabalyzat 4. szama melléklete szerinti gépjarmlihasznalati engedélyt
az elndk vagy a megyei jegyz6 adja ki. Gépjarm(ihasznalati engedély annak adhato,
aki a gépjarmi vezetéséhez szikséges érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

8. A gépjarmiihasznalati engedély minden esetben névre sz6l, mas szemeélyt nem
jogosit fel a gépjarmi vezetésére. Az engedély kiadhaté egyszeri alkalomra vagy
legfeliebb 18 hdnapig terjedd idészakra egy vagy toébb gépjarmre.

9. A kiadott gépjarmiihasznalati engedélyt eredeti példanyat az igénybe vevo
kételes maganal tartani. Az Ggyintézé jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
atadas-atvételi jegyzékonyvvel adja at a gépjarmiivet az igénybe vevo részére. Az
inditokulcs atadasara atadas-atvételi jegyzékonyv felvételét kdvetéen kertilhet sor.




10. A gépjarmi visszaadasa visszaérkezéskor torténik. Az igénybe vevé a
gépjarmiivet jelen szabdlyzat 1. szamid melléklete szerinti atadas-atvételi
jegyzékényvvel adja vissza az Ugyintézének. A jegyzékdnyvhdéz a kiadott
gépjarmiihasznalati engedélyt is csatolni kell. Amennyiben a visszaérkezés
munkaidén tul térténik, a gépjarmi atadas-atvétele, szemrevételezése a kovetkezd
munkanap torténik.

11. A kiadott gépjarmiihasznalati engedélyekrél az tigyintézé jelen fejezet 3. pontja
szerinti adattartalommal elektronikus nyilvantartast vezet. Az atadés-atvételi
jegyzékényvet és a visszaadott gépjarmiihasznalati engedélyt iktatni, majd irattarazni
kell.

12.  Hivatali gépjarmi hivatasos gépjarmivezeté nélkili igénybevétele esetén az
igénybe vev6 koteles a gépjarml visszaadasakor minden, a hasznalat soran
bekovetkezett rendkivili eseményrdl, karosodasrol, észlelt miszaki meghibasodasrol
az Ugyintézét tajékoztatni. E kotelezettség elmulasztasabol eredd karért az igénybe
vevd felelds.

13.  Hivatali gépjarm(iben idegen személy szallitasa csak kizar6lag hivatali tgyben,
illetve célbdl térténhet.

V.
NEM SZEMELYHEZ KOTOTT HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
HASZNALATA

1. Nem személyhez kétott hivatali gépjarm(i hasznalata jelen szabalyzat 5. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon eseti jelleggel igényelhetd.

2. A magancéli hasznalatot jelen szabdlyzat 5/A. szamud melléklete szerinti
formanyomtatvanyon az elndk vagy a megyei jegyz6 engedélyezi. A nem személyhez
kotétt 6nkormanyzati- és hivatali gépjarm( magancéli hasznalatra vonatkozé
engedély legfeliebb 18 honapig terjedé idészakra, a gépjarmi belfdldi hasznalatara
szolhat.

3. Magancéli hasznalat esetén a megtett kilométer, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
altal megadott Gzemanyagar, valamint az altalanos személygépkocsi normakdltség
jogszabaly szerinti mindenkori maximalis 0sszege alapjan képzett koltség 6sszegét a
gépjarmi hasznaléjanak, a gépjarmi visszaadasatol szamitott 5 munkanapon belll az
Onkormanyzat vagy a Hivatal részére, szamla ellenében meg kell fizetnie, melynek
alapja az Utnyilvantartasban rogzitett atadasi, valamint az atvételi kilométerora-allas.

4. A gépjarml hasznaldja kételes a magancélu hasznalat idétartama alatt a
gépjarmi 6rzésérél gondoskodni, a gépjarmiben a magancélu hasznalat ideje alatt
keletkezett kart megtériteni, valamint a felmertilé zemeltetési koltségeket - ide ertve
az Uzemanyag, Uthasznalati, parkolasi és egyéb hatosagi dijakat, potdijakat, azok
behajtasi koltségeit, a hatésagok altal érvényesitett dijakat és koltségeket, egyeb
fenntartasi, javitasi, felljitasi koltségeket - kdzvetlenul viselni.

5. A nem személyhez kotott dnkormanyzati- és hivatali gépjarmi maganceélu
hasznalat esetén a gépjarmivet csak az a személy vezetheti, akinek a részére a
magancélu hasznalatot engedélyezték.




6. A gépjarm(i haszndlo részére torténd atadasa és visszaadasa tele tankkal
torténik, melyrél jelen szabalyzat 1. szamid melléklete szerinti tadas-atvételi
jegyzobkényvet kell felvenni.

VL.
SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI ES HIVATALI GEPJARMU
HASZNALATA
1. Személyhez kotott oOnkormanyzati- és hivatali gépjarmi hasznalatara

tisztségviseld, biztos, megyei jegyzd, valamint — megyei jegyzé egyedi mérlegelese
alapjan - hivatali dolgozé jogosult. Jelen szabalyzat 6. szamid melléklete szerinti
engedélyt az elndk vagy a megyei jegyzé — a megyei jegyz6 tekintetében a Baranya
Megyei Onkormanyzat Kézgyllésének elntke — hatarozott, vagy hatarozatlan idére,
vagy a tisztségviseldi jogviszony fenndllasaig vagy a megbizatas idejéig belfdldi és
kalfoldi hivatalos és magan hasznalatra adja ki. A hatarozatlan idére kiadott engedély
visszavonasig érvenyes.

2. A személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmivet az ugyintézd jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti atadas-atvételi jegyzékdnyvvel adja at a
gépjarm( hasznaldja részére. Az engedély hatarozott idejének lejartakor, vagy
visszavonasakor a gépjarm( visszaadasa jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
szerinti atadas-atveteli jegyzékodnyvvel térténhet.

3. Jelen szabalyzat 6. szamud melléklete szerinti, személyhez kotott
onkormanyzati- és hivatali gépjarm(i hasznalatara szoldé engedély tisztségviseld,
biztos és a megyei jegyz6 részére egyben maganhasznalatra valé jogosultsagot,
valamint a gépjarmi belfoldi és kulfoldi hasznalatara vonatkozé jogosultsagot is
biztosit.

Személyhez kotott dnkormanyzati- és hivatali gépjarm( hasznalat hivatali dolgoz6
részére adott jelen szabalyzat 6. szami melléklete szerinti engedély jelen fejezet 1.
pontjaban meghatarozott mdédon magancélra is engedélyezhetd, valamint az engedély
a gépjarmi belfoldi és kulféldi hasznalatara is szélhat.

4. A hivatali és magancéli haszndlat koltségeit elkiloniteni szikséges.
Személyhez kotott onkormanyzati- és hivatali gépjarmi magancéll hasznalata esetén
a gépjarml hasznéldja téritési dijat koteles fizetni, melynek alapja a mindenkor
hatalyban 1évé jogszabalyok szerinti Uzemanyagkdltség, tovabba a mindenkori
normalizemelési koltség, valamint a menetlevél vagy személyhez kotott
onkormanyzati és hivatali gépjarm(i esetében jelen szabalyzat 2/A. szamua melléklete
szerinti nyilvantartas. A téritési dij tartalmazza tovabba a gépjarmi magancélu
hasznalata soran felmerllé Uzemeltetési koltségeket is, ide értve kuldnosen a
fenntartasi, javitasi, fel(jitasi koltségeket, valamint a hasznalatbél ered6 egyéb dijakat,
koltségeket, kulondsen az autdpalya hasznalat dijat, parkolasi koltséget, Gt-, alagit-
és komphasznalat dijat, a gépjarm{ mosasanak, tisztitasanak koéltségét is.

5. Személyhez kotott Onkormanyzati- és hivatali gépjarmd  téritésmentes
magancéll hasznalata csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezhetd.

6. Jelen fejezet 4. pontjaban meghatarozott téritési dijat a Hivatal pénzigyi és
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egysége altal kiallitott szamla
alapjan az abban megjelolt fizetési hatarid6ig kell megfizetni. A szamla kiallitashoz
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szlikséges adatokat a gépjarmi hasznal6janak, a targyhonapot kéveté hénap elsé
munkanapjaig kell a Hivatal pénzigyi és gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egysége részére megadnia jelen szabalyzat 2/A. szamu melléklete szerinti
formanyomtatvany kitoltésével. A

7. A személyhez kotott Onkormanyzati- és hivatali gépjarmi  magancélu
hasznalatara jelen szabalyzat V. Fejezet 5. pontjaban irtak iranyaddk.

VII.
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. Az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a
tisztségvisel6, a képviseldé, a biztos, a hivatali dolgoz6 feladatuk ellatasa,
munkavégzése soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas
kordlmények indokoljak, sajat tulajdonu gépjarm(ivet hasznalhat.

2. A sajat tulajdona gépjarm( hivatalos céli hasznalata eseti jelieggel torténhet.

3. Sajat tulajdonu gépjarm( hasznalatot a tisztségviseld és kepviseld esetében a
Baranya Megyei Onkormanyzat Kézgylilésének elndke, - a Kozgylilés elndke
esetében az alelndk — minden mas jogosult esetén a megyei jegyz6 engedélyezi a
belfoldi kiktldetési rendelvény nyomtatvany aldirasaval.

4, Sajat tulajdonu gépjarmi hasznalat esetében az igenybe vevdnek jelen
szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyon nyilatkoznia kell arrol,
hogy tudomasul veszi, miszerint sajat gépjarmive hasznalatab6l adéddéan sem
személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iéphet fel az Onkormanyzattal vagy a
Hivatallal szemben.

5. Sajat tulajdonl gépjarmi hivatali céli hasznalataért — kéltsegtéritéskent —
a) a mindenkor hatalyban lévé jogszabalyban rogzitett egyszerusitett elszamolasi
forma szerinti Uzemanyag koltség, tovabba
b) minden mas koltség tételes elszamolasa helyett, altalanos gépjarmi
koltségként a mindenkori adomentes normakoltség-térités jar.

0. Sajat tulajdonu gépjarmd hivatalos céli hasznalata esetén a gépjarmi vezetéjét
gépjarmuvezetdi potiék nem illeti meg.

VIIL.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtasa soran felmerild, valamennyi
pénzligyi kihatassal jar6 bevétel, vagy kiadas esetében a vonatkozd pénzigyi
szabalyzatokban rogzitett operativ gazdalkodasi (kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) elbirasok
alkalmazasa és betartasa kételez6.

2. Jelen szabalyzat 2022. szeptember 1. napjan |ép hatalyba, ezzel egyidejlileg
hatalyat veszti a 2018. szeptember 3. napjan, azonos targyban kiadott szabalyzat.
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3. Jelen szabalyzat hatalyba |épése el6étt kiadott engedélyek jelen szabalyzat
hatalybalépésének napjatol érvénytelenek, azok visszavonasra kerulnek.

Pécs, 2022. augusztus 31.

// ‘:\,\
P i Qs N
~ I3 - 2k ™
Dr. Ori LaszIé Dr. Parfos Janos
elndk = megyei | ;
> %
2
)
‘1\:‘5)
N
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1. szamu melléklet

.. JEGYZOKONYV
GEPJARMU ATADAS-ATVETELEROL

Gépjarmii adatai, tartozékai:

Forgalmirendszam: e
Gepjarmi tipusa:
Kilométerora allasa:
Uzemanyag mennyisége:  .oooiiiiiiiiiieee e

« 1db gépjarmi forgaimi engedély, szama: ........................

» 1 db behajtasi engedély

« 1 db Uzemanyagkartya

« igazolas kételezd feleldsségbiztositasrol

+ biztositasi karbejelentt lap

+  menetlevél, sorszamtol .................cooine SOISZAMIQ:  ovvervieireiiieieeieens

» 1 dbinditékulcs

+ 1db-emeld, kerékkulcs, el doboz, izzokészlet, potkerek, elakadasjelzd, lathatosagi mellény.

atadé atvevd

Visszavétel idépontja:
Az atadott eszkozoket hianytalanul visszavettem.

A visszavétel soran megallapitasra kertilt, hogy az alabbi eszkdzdk hianyoznak:

atado atvevd




2. szamu melléklet

) , , FORMANYOMTATVANY = o
UZEMANYAG ES A GEPJARMU KOZLEKEDESEVEL ES UZEMELTETESEVEL
KAPCSOLATOS KOLTSEGEK ELSZAMOLASHOZ!

Gépjarmii adatai:
Forgalmirendszam: L

Gépjarml tipusa:

Elszamolasi idszak adatai:

Elszamolasi idoszak kezdete: ............ooviiiiiiiiiiiiinininn
Elszamolasi iddszak vége:
Elszamolasi id6szak kezdetén a kilométerdra allasa [nyité]: ..............

Elszamolasi idészak végén a kilométerdra allasa [zard]:  ..............

Elszamolasi idészakban az iizemanyaghasznalat — ide értve a maganhasznalatot is - nyilvantartasa:

Tankolas idépontia | Uzemanyag mennyisége Uzemanyag egységdra. | Tgnkolés Osszege

Uzemanyaghasznalat 6sszesen:

Elszdmolasi idSszakban az lizemanyagkartya altal nem tartalmazott szolgaltatas, eszk6z beszerzés nyilvantartisa:

Szolgéltatas, eszkdz megnevezése - ; - Beszerzés 0sszege

Osszesen:

Elszamolasi id6szakban az lizemanyaghasznalat és az {izemanyagkartya
altal nem tartalmazott szolgaltatas, eszkdz beszerzés 6sszege:

Kelt: Pécs, ..oovvvivieiieerinenns

alairas

T A nyomtatvanyhoz csatolni kell a tankolaskor, illetve az Gzemanyagkartya altal nem tartalmazott

szolgaltatas, eszkoz beszerzésekor kapott szamlakat, bizonylatokat!
2




2/A. szamu melléklet
i ) ] FORMANYOMTATVANY o
ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
ELSZAMOLASAHOZ
Gépjarmii adatai:
Forgalmirendszam:

Gépjarmi tipusa:

Elszamolasi idészak adatai:

Elszamolasi idészak kezdete: ...
Elszamolasi idészak vége: ..
Elszamolasi idészak kezdetén a kilométeréra allasa [nyitd]: ..............

Elszamolasi idészak végén a kilométerora allasa [zar6]: ..............

Elszamolasi id6szakban a maganhasznalat nyilvantartasa:

kilométerora allas ~ kilométeroéra allas _megtett kilométer
_[nyité] ~ _ [zard] .

Megtett kilométer 6sszesen

Kelt: P&cs, .ccoveveiiin

alairas




FIGYELEM!

A magéancélt hasznalatra figyelemmel fizetendd koltségtérités 6sszegét a kovetkezok
szerint kell megtériteni:

X=

y:

X+y=

a megtett kilométer (km) és a gépjarm( fogyasztasa (km/l) és a Nemzeti Ado-
és Vambhivatal altal meghatarozott izemanyagar (Ft/l) szorzata / 100

megtett kilométer (km) szorozva a hatalyos személyi jévedelemadoérdl szolo
torvény szerinti mindenkori altalanos személygépkocsi normakoltség
Osszegével

koltségterités 6sszege

A koéltségtérités 6sszegét utdlag kell a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal Pénzlgyi
Osztalya altal kiallitott szamla alapjan megfizetni.




3. szamu melléklet

~_ ENGEDELY
GEPJARMU TAROLASARA

Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal nevében?
engedélyezem, hogy:

a Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal®
tulajdonaban allé

................................. forgalmi rendszamu ...............ccoeeeneeeeen.... tipust
gépjarmiivet
.............. éV.......ocoveeveee. hlnap . napjatol
.............. V.......oceveeeeeon. hbnap ... NaPjaIQ

a Gépjarmiiizemeltetési Szabalyzat |l. Fejezet 14.1. pontban meghatarozott helyen
kivil tarolja Ggy, hogy annak éjszakai 6rzésérdl — kuléndsen garazs, zart hely -
gondoskodik.

A gépjarmitarolasanak helye: ... .. ...

Kelt: Pécs, ..o

elnék / megyei jegyz6

2 A megfeleld rész alahtizandé!
3 A megfelel6 rész alahtizando!




. 4. szamu melléklet
Ugyiratszam:

GEPJARMUHASZNALATI ENGEDELY*

Név:

Anyja neve:

Szlletési hely, idé:

Személyi igazolvany szama:

Vezetdi engedély szama:

Lakcim:

Baranya Megyei Onkormanyzat tisztségviseléje / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal hivatali
dolgozodja részére

ENGEDELYZEM,

hogy a Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal®

tipus forgalmi rendszamu
tipusu forgalmi rendszamd
tipust forgalmi rendszamd
tipusd forgalmi rendszamu
tipusd forgalmi rendszamd
gépjarmuivét/gépjarmiiveit®
........ &V ...........hénap ........napjatdl ........ &v ............. hénap ........ napjaig’
........................................................................ utvonalon
........................................................................ célbol
vezesse.

Tudomasul veszem, hogy a gépjarmii GPS-sze! van / nincs ellatva.®

Felhivom figyelmét, hogy
e az engedély mas személyt nem jogosit fel a gépjarmi vezetésére,
e agépjarmii hasznalata soran a jogszabalyi el6irasok, belsé szabalyzatok betartaséra, valamint
arra, hogy a hasznalat soran ugyanolyan jogok illetik és kotelezettségek terhelik, mint a
hivatasos gépjarmivezetéket!

Kelt: PECS, ..cooovviiiiiiiieeen

elndk / megyei jegyz6

4 Az engedélyt a hasznalat ideje alatt mindvégig a gépjarmiiben kell tartanil

5 A megfelel6 rész alahlzando!

8 A megfeleld rész alahtzandd!

7 Az engedély kiadhaté egyszeri alkalomra vagy legfeljebb 18 honapig terjedd idészakra.
& A megfelel6 rész alahlzando!




5. szamu melléklet

NEM SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU
MAGANCELU HASZNALATANAK IGENYLESE

AlUlirott e (név Baranya Megyei
Onkormanyzat tisztségviselje / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal hivatali
dolgozoéja® kérem, hogy engedélyezze részemre

a Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal™

.................. forgalmirendszamd .................................... tipusu gépjarmivének
belfdldi magancélu hasznalatat
......... &V..................... hénap .......... napjatol
......... €V..................... hONAP .......... NApPjaIg.

Kijelentem, hogy a gépjarmi hasznalata soran a jogszabalyi eldirasokat és hivatalai
szabalyzatokban foglaltakat ismerem, azokat betartom, a gépjarml vezetésére a
......................... szamu vezet6i engedély alapjan jogosult vagyok.

Vallalom, hogy a gépjarmi érzésérél gondoskodom, azt masnak sem hasznalatra,
sem vezetésre at nem engedem. Vallalom tovabbé, hogy a hasznélat soran a
gépjarmiiben keletkezett kart megtéritem, valamint a felmerilé 6sszes Uzemeltetési
koltséget (ide értve kilondsen az Uzemanyag, Uthasznalati, parkolasi és egyéb
hatosagi dijakat, potdijakat, azok behajtasi koltségeit, illetve az emlitett szolgaltatdk és
hatosagok altal érvényesitett dijakat és koltségeket, egyéb fenntartasi, javitasi,
felljitasi koltségeket) kdzvetlendl viselem, melynek elmaradasa esetén azt a Baranya
Megyei Onkormanyzati Hivatal részére megtéritem.

Véllalom tovabba a magancéli hasznalatért kilométerenként az A&ltalanos
személygépkocsi normakoliség szerinti 6sszeget a gépjarmi visszaadasatol szamitott
5 munkanapon bellil a Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei
Onkormanyzati Hivatal'' részére, szamla ellenében megfizetem, melynek alapja az
utnyilvantartasban rogzitett atadasi, valamint az atvételi kilométeréra-allas.

Tudomasul veszem, hogy a gépjarmi tele tankkal térténé atadasardl a Baranya
Megyei Onkorméanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal'2 gondoskodik, illetve
a visszaadaskor azt ellenorzi.

Kelt: PECS, ..o

alairas

° A megfeleld rész alahtzandé

10 A megfeleld rész aldhtzando!
1 A megfelel6 rész alahtzando!
12 A megfeleld rész alahuzand6!




5/A. szamu melléklet

NEM SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU
MAGANCELU HASZNALATANAK ENGEDELYEZESE"

Név:

Anyja neve:

Szileteési hely, id6:

Személyi igazolvany szama:

Vezetbi engedély szama:

Lakcim:

Baranya Megyei Onkormanyzat tisztségviseldje / Baranya Megyei Onkormanyzati
Hivatal hivatali dolgozdja részére'

ENGEDELYZEM,
hogy a Baranya Megyei Onkorményzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal'®

.................. forgalmirendszamu .................................... tipusu gépjarm(vét

......... eV .........oeeeeee. . hbnap ... napjatol
......... V..................... hOnap .......... napjaig'®

elndk / megyei jegyzé

13 Az engedélyt a magancéll hasznalat ideje alatt a mindvégig a gépjarmiben kell tartani!
4 A megfelelé rész alahtzando!

15 A megfelel6 rész alahuzando!

% Az engedély legfeljebb 18 hdnapig terjed6 idészakra szélhat!




6. szamu melléklet

SZEMELYHEZ KOTOTT ONKORMANYZATI- ES HIVATALI GEPJARMU
HASZNALATANAK ENGEDELYEZESE'"”

Név:

Anyja neve:

Szlletési hely, idd:

Személyi igazolvany szama:

Vezetdi engedély szama:

Lakcim:

Baranya Megyei Onkormanyzat tisztségviselSje / Biztos / Baranya Megyei Onkormanyzati
Hivatal jegyz6je / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal hivatali dolgozdja részére'®

ENGEDELYZEM,

hogy a Baranya Megyei Onkormanyzat / Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal

tipusu forgalmi rendszamu

gépjarmivét belféldén / kiilfdldon / maganhasznélatra'® hasznalja és azt biztonsagos
helyen tarolja.

Jelen engedély?0

L 2 (o] I -ig terjedd id6szakra érvényes.
e hatarozatlan id6re szl és visszavonasig érvényes.

o a tisztségviseldi jogviszony fennallasig érvényes

e megbizatasa idejéig érvényes.

Kelt: Pécs, ..o,

elndk / megyei jegyz6

7 Az engedélyt a hasznalat ideje alatt a mindvégig a gépjarm(iben kell tartani!

8 A megfelelé rész aldhuzando!

3 A megfelel6 rész alahuzandé! Tisztségviseld, biztos, megyei jegyz6 részére az engedély egyben a
gepjarmi kulféldi hasznalatara vonatkoz6 és maganhasznalatra valo jogosultsagot is biztosit!

2 A megfeleld rész aldhtzandd!




FIGYELEM!

A magancélli hasznalatra figyelemmel fizetendd koltségtérités dsszegét a kovetkezok
szerint kell megtériteni:

X = a megtett kilométer (km) és a gépjarmi fogyasztasa (km/ly és a Nemzeti Adé-
és Vambhivatal altal meghatarozott lzemanyagar (Ft/l) szorzata / 100

y= megtett kilométer (km) szorozva a hatélyos személyi jévedelemadérodl sz6lo
torvény szerinti mindenkori altalanos személygépkocsi normakéltség
Osszegével

x+y= koltségtérités 6sszege

A koltségtérités 6sszegét utdlag kell a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal Pénzigyi
Osztalya altal kiallitott szamla alapjan megfizetni.
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7. szamu melléklet

SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALOS CELU HASZNALATAHOZ
KAPCSOLODO NYILATKOZAT

Név:

Anyja neve:

Sziletési hely, idé:

Személyi igazolvany szama:

Vezetbi engedély szama:

Lakcim:

szam alatti lakos, a .........cooiiiiii, forgalmi rendszamu ........................
tipustl gépjarm tulajdonosa?! kijelentem, hogy az elrendelt kiklldetés soran sajat
gépjarmlivet kivanok igénybe venni, az alabbi feltételek szerint:

e nem tamasztok kartéritési igényt a Baranya Megyei Onkormanyzattal, vagy a
Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatallal szemben a gépjarm{ hasznalataval
kapcsolatban bekovetkezett személyi és/vagy dologi jar esetén,

e tudomasul veszem, hogy a gépjarm( igénybevételéért kdltségeim megtéritése
az alabbiak szerint torténik:

— megtett kilométer (km) és a gépkocsi fogyasztasa (km/l) és a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal altal meghatarozott izemanyagar (Ft/) szorzata/100
=X

—~ megtett km és a mindenkor hatalyos Szja tv. szerinti mindenkori
altalanos személygépkocsi normakdltség (15 Ft) =y

— koltségtérités O0sszege =x +y

e a gépjarmi vezetése miatt gépjarmivezetéi potiékra nem vagyok jogosult,

e a gépjarm(i hasznalata soran a jogszabalyi el6irasok és hivatali szabalyzatok
betartasaval jarok el,

e tudomasul veszem, hogy a gépjarmi hasznalata soran ugyanolyan jogok
illetnek és kotelezettségek terhelnek, mint a hivatasos gépjarmiivezetdket.

Kelt: Pécs, ..o

alairas

2 Tulajdonos: a tulajdonos, az lizemben tartd, illetve ezekkel kdzds haztartasban é16 hazastars, élettars,

lemend, illetve felmend rokon.
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Az Onkormanyzati és Hivatali gépjarmiivek

1. szamu fliggelék

NNZ-375 VOLKSWAGEN | Baranya Baranya Szervezeési | nem
Passat Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkorméanyzat
IWD-730 SUZUKI Ignis Baranya Baranya Szervezési | igen
Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkormanyzati
Hivatal
BIT-045 SUZUKI S- | Baranya Baranya Szervezesi | igen
Cross Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzati | Onkormanyzati
Hivatal Hivatal
BIT-479 SUZUKI Vitara | Baranya Baranya Szervezési | igen
Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzati | Onkormanyzati
Hivatal Hivatal
MML608 FIAT Scudo Baranya Baranya Szervezési | igen
Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkormanyzati
Hivatal
KLD-343 OPEL Astra H | Baranya Baranya Szervezési | igen
Enjoy Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkormanyzati
Hivatal
NWK-651 OPEL  Zafira | Baranya Baranya Szervezeési | nem
Tourer Megyei Megyei Osztély
Onkormanyzati | Onkormanyzati
Hivatal Hivatal
SKG-500 VOLKSWAGEN | Baranya Baranya Szervezeési | nem
Passat Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkormanyzat
RXW-781 TOYOTA Baranya Baranya Szervezési | nem
Corolla Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzati | Onkormanyzati
Hivatal Hivatal
POM-409 SUZUKI Baranya Baranya Szervezeési | nem
S4X Megyei Megyei Osztaly
Onkormanyzat | Onkormanyzat
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