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BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2022. januar 4-t6l



BESZERZESI SZABALYZAT

Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal /a tovabbiakban: Hivatall a
kozbeszerzésekrdél szoléo 2015. évi CXLII. torvény hatalya ala nem tartozé
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrél szé6lé torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)13.§
(2) bekezdés b) pontja alapjan az alabbiak szerint szabalyozza:

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Hivatal- k6zbeszerzési ertékhatar alatti —
beszerzései elbkészitésének, lefolytatasanak, belsdé ellenbrzésének felel6sségi
rendjét, a nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont személyek felel6sségi korét és
a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, &sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatart el
nem éré — beszerzésekre, amelyek vonatkozasaban a Hivatal a megrendel vagy
ajanlatkéré.

3. Alapelvek:

A beszerzési eljarasban a Hivatal koteles biztositani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat.

A Hivatal altal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenléséget és egyenld
banasmodot kell biztositani az ajanlattevék szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
0sszhangban, a johiszem(iség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetéleg
teljesiteni.

4.  Altalanos szabalyok:

A felkért gazdasagi szerepl6k lehetéleg, mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozasok koérébe
tartozzanak.

A teljesitésre alkalmas, és érvényes ajanlatot tevé gazdasagi szereplék kézul azzal
kell a szerz6dést megkdtni, amely gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot tette.

Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgaltatdas meértékén tal az
ajanlattevéhoz kapcsoléddan egyéb - a teljesités szempontjabdl Iényeges - tény, vagy
korulmény vizsgalatat is sziikségessé teszi, a nyertes ajanlattevit, az ajanlatra térténd
felkéresben meghatarozott értékelési szempontok alapjan kell kivalasztani. A
szerzédést azzal az ajanlattevével kell megkotni, amely az 0Osszességében
legelbnybsebb ajanlatot tette. A nyertes ajanlattevének nyilatkoznia kell arrél, hogy
van-e egy évnél régebben lejart kdztartozasa, valamint, hogy az allamhaztartasrol
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sz06l6 2011. évi CXCV. t6rvény 41. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 tdrvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 50. § (1a)
bekezdése alapjan atlathaté szervezetnek mindsul.

5. A beszerzések targya lehet: a.) arubeszerzés, b.) épitési beruhazas, c.)
szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozé6 jognak —
vételi joggal vagy anélkil térténé — megszerzése a megrendeld részérbl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beéllitast és Gzembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel Az épitett
kérnyezet alakitasarél és védelmérdl szo6ld, tobbszér moédositott 1997. évi LXXVIIL.
térvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével 6sszefliggéd munka megrendelése a
megrendel6 reszérfl.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésulé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kilénosen valamely tevékenység megrendelése a
megrendeld részérél.

Ha a szerzddés tébb — egymassal sziikségszerlen 6sszefiggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozé értékli beszerzési targy szerint kell a szerzédést
min&siteni.

Il.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Az eljarasok lebonyolitdja: az eljarasokat a megyei jegyz6 altal kijeldlt osztaly
késziti eld, és bonyolitja le, a beszerzés targya szerinti osztaly kézremdkddésével.

2. A Hivatal, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz6 gyakorolja,
és hozza meg az eljarast lezar6 dontést.

3. A beszerzési igény felmeriilését a beszerzések lebonyolitasaért felelés
tgyintézének haladéktalanul jelezni kell.

4. A beszerzések lebonyolitasaért felelés Ugyintéz6 az eljarasok inditasara
irasban, indoklassal, becsiilt koltség megjeldlésével ellatott javaslatot tesz. (Kot. vall
szabalyzat nyomtatvanyai)




5. A beszerzési eljaras inditasarél a beszerzés targya szerinti osztaly vezetdje
dont.

6. A Hivatal a beszerzési eljaras lefolytatasa kapcsan az alabbiak szerint koteles
eljari:
o A netté 1.000.001 Ft becsUlt értéket meghaladé, de a mindenkori kdzbeszerzési

értékhatart el nem érd, illetve a palyazati tamogatasok keretében térténd beszerzések
esetén legalabb 3 db ajanlat bekérése szilikséges. A palyazati elszamolas

,,,,,

tgyintézd minden esetben egyedileg egyeztet a terlletfejlesztési osztaly vezetdjével.

. A netté 500.001 Ft becstilt értéket meghalado, de 1.000.000 Ft becsiilt érteket
el nem ér6 beszerzési érték esetén 3 db ajanlat bekérése szikseges, azzal, hogy az
irasos ajanlat kivalthaté honlaprél letolthetd, az ar alatamasztasara szolgald
dokumentummal.

. A nettd 500.000 Ft becsult érték alatti beszerzés esetén, illetve az alabbi
esetekben ajanlat bekérése nem szilkséges:

> a szerzbédést miiszaki-technikai sajatossagok, mdivészeti szempontok vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy
képes teljesiteni,

> az ajanlatkéré altal elére nem lathatd okbol eldallt rendkivili stirgésség miatt
eljaras — az eljarasi cselekmények lefolytatasahoz sziikséges id6tartamot
figyelembe véve — nem folytathato le,

» a kordbban megkétott szerzé6désben nem szereplé, de elére nem lathatd
korilmények miatt kiegészitd megrendelés szilkséges az épitési beruhazas,
arubeszerzes, illetéleg a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
megrendelést miszaki vagy gazdasagi okok miatt az ajanlatkérét érint6 jelentds
nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi szerz6déstdl, vagy ha a
kiegészit6 megrendelés elvalaszthatd, de feltétlenll szikséges az épitési
beruhazas, arubeszerzés, illetdleg a szolgaltatas teljesitéshez; az ilyen kiegészitdé
megrendelésre iranyuld — a korabbi nyertes ajanlattevével kotott — szerzédés,
illetdleg szerzédések becsilt 6sszértéke azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzb6dés értékének a felét.

7. Az ajanlattevok kivalasztasa a beszerzés targya szerinti osztaly vezetéjének a
feladata.




8. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kildhetd el, — a szerzddés
megkoteséhez szikseges engedélyek megléte esetén —, ha a megrendeld rendelkezik
a vasarlas, illetve a szerz6dés teljesitését biztositd elbiranyzattal, vagy az arra
vonatkozo biztositékkal, hogy a fteljesites id6épontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

9. A megrendelés, ajanlati felhivas megkiildése:

Az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
Ajanlattev6k megfelelé ajanlatot tehessenek, és szabalyszerlien, hataridében
benyuijtott ajanlatok ésszehasonlithatdk legyenek.

A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenld esély
biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez szlkséges valamennyi informaciot a
megrendelé koteles a tdébbi ajanlattevé egyidejl értesitése mellett megadni.

A Hivatal az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeket. A médositott feltételekrél az ajanlattételi hataridé lejartaig

Uj ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kildeni.

A Hivatal az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
Hivatalnak valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia: (1. melléklet)

o az Ajanlatkérd nevét, cimét, képviseldjét,

. kapcsolattarté ligyintézd nevét, e-mail elérhetéségét,

o a projekt azonositojat palyazati beszerzés esetén,

. a beszerzés targyat, illetve mennyiségi, miszaki, minéségi és teljesitési
kovetelményeket, a feladat specifikacidjat,

o a szerz6dés idbtartamat vagy teljesités hataridejét,

) a teljesités helyét,

. elbiralas alapjat,

o az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjeldlésére iranyul6 felhivast,

o a szdmlazés modjat, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

o az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje,

o a hianypétlasi lehetéségét,

o az Ajanlatkérd a Ptk. 6:74 §-a alapjan, a felhivasban foglaltaknak megfeleld,

legkedvezObb ajanlatot benyljté ajanlattevével szemben a szerzédéskotes
megtagadasa joganak kikdtését,

o az ajanlat benyujtasanak cimét, az ajanlat benyUjtasanak maédjat,
o Tervezett elbiralas napjat,
o Tervezett szerz6déskotés napjat.




10. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatokat biralébizottsag vagy az eljarasok meginditasara jogosult személy - a
beszerzések lebonyolitasaért felelés igyintézd javaslata alapjan - biralja el.

A beérkezett ajanlatok elbiralasat jegyz6kényvbe kell régziteni. (2/a, 2/b. melléklet)

A jegyzdkdnyvet a beszerzés targya szerinti osztaly vezetdje hagyja jova.

A Hivatal az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacidban meghatarozott
feltételeknek megfelelé ajanlatokat elsédlegesen a legalacsonyabb ellenszolgaltatas
alapjan biralja el. Abban az esetben alkalmazhaté tovabbi biralati részszempont, ha a
beszerzes jellege miatt az ellenszolgaltatas mellett tovabbi biralati részszempontok is
indokoltak (pl. garancia id6tartama, teljesitési hatarid).

A nettd 1.000.001 Ft becsllt értéket meghaladd, de a mindenkori kbzbeszerzési
értekhatart el nem éré beszerzések esetén, vagy amennyiben szakmai, miszaki
szempontok azt indokoltta teszik, az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére
biralobizottsagot kell Iétrehozni.

Tagjait ugy kell kijeldlni, hogy a tagok a biralat soran az ajanlat elbirdladsara
vonatkozéan megfelelé szakértelemmel rendelkezzenek, illetve sziikség esetén a
biralatba kilsé szakértbk is bevonhatok.

A biralébizottsag tagjait a Szervezési Osztaly vezetdje kéri fel. (3. melléklet)

A biralobizottsag, illetve az eljarasok meginditasra jogosult feladata:
o az ajanlatok érvényességének ellenérzése,

. adott esetben a hianypétlas kezdeményezése,

Eredménytelen beszerzési eljaras, ha

. nem nyujtottak be ajanlatot,

o ha az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

o az ajanlattevbk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

. ha egyik ajanlattev sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezetre tekintettel,
megfelelé ajanlatot,

o nem a felkert ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.

A beszerzési eljarast lezar6 dontés, az ajanlatok elbirasarél, a doéntést kovetd 15
napon belll irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

11. Dontés

A beszerzeési eljarast lezard dontés meghozatalara a megyei jegyz6 jogosult.




.
Az EUROPAI UNIO TARSFINANSZIROZASABAN, ILLETVE AZ EGYEB (PL.
MINISZTERIUMI) TAMOGATASBOL MEGVALOSULO PROJEKTEKKEL
KAPCSOLATOS BESZERZESEKRE VONATKOZO KIEGESZITO RNDELKEZESEK

Az Eurdpai Unids forrasbdl, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) tamogatasbol
megvalosuld  (a  tovabbiakban:  tamogatasbél  megvaldsulé  beszerzési
eljarasok) projektekkel kapcsolatos beszerzések soran e fejezetben meghatarozott
beszerzési eljarasok meginditasakor az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szereplok személyét és szamat gy kell meghatarozni, hogy az ajanlatkéré szamara
az adott eljaras soran rendelkezésre alljon a megfelel6 szamu (legalabb harom),
targyaban és 6sszegében Osszehasonlithatd ajanlat, amelyek biztositjadk az adott
beszerzésre jutd tdmogatasi 6sszeg elszamolhatésagat.

A tamogatasbdl megvalosuld beszerzési eljarasok bonyolitasa soran fokozottan
figyelni kell ajanlatkérésekkel és a beérkezett ajanlatokkal, illetve azok értékelésével,
biralataval kapcsolatos , a forrasok felhasznalasara vonatkozé jogszabalyokban el6irt
dokumentalasi rend betartasara, és a tadmogatast igénylék/kedvezményezettek
szamara a TOP és VEKOP altal finanszirozott projektek soran elszamolhato6 koltségek
piaci aranak alatamasztasahoz kiadott tajékoztatoban foglaltakra. (4. melléklet)

V.

Az Onkormanyzattal kdzosen lefolytatott beszerzési eljarasok esetén a Hivatal jelen
szabalyzataban foglalt eljarasrendet kell alkalmazni azzal, hogy az ajanlatkéré jogait
és kotelezettségeit a kézgyllés elntke és a megyei jegyz6 egyltt gyakorolja. A
beszerzési eljarast lezaré6 dontés meghozatalara a kozgylilés elndke és a megyei
jegyz6 egyutt jogosult.

V.
A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK ES HATASKOROK.

1. A Hivatal beszerzési tevéekenységének iranyitasaért a Szervezési Osztaly
vezetdje a felelds.

Feladata kllonosen:

o fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,
o kivizsgalja a beszerzést zavard korilményeket, és minden olyan esetet, amely

annak eredményét befolyasolhatja,




jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdteles megtenni, amely
a beszerzések lefolytatasanak jogszer(iségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,
jogosult a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara,

biralobizottsag tagjainak felkérése.

2. A Hivatal beszerzéseivel kapcsolatos teendbk el6készitése, lebonyolitasa a
megyei jegyz6 altal meghatarozott hataskorben a felel6s ligyintéz6 feladata.

Ezen belll feladata kilondsen:

e beszerzési eljaras el6készitése,

e ajanlatkérés, ajanlatteteli felhivas, illetve szilkség esetén dokumentacié
Osszeallitasa, elkészitése,

e az ajanlatok biralata,

e a javaslatot tartalmazé biralati jegyzékényv 6sszeallitasa,

o egyeztetés a beszerzéssel érintett munkatarsakkal,

e a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdzrem(ikédd alkalmazottak,
szakertéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek,
kivalasztasara javaslattétel,

e a beszerzési eljaras lebonyolitasa,

e az eljarasi cselekmények dokumentalasa,

e aszerzbdés alairasra valo eldkészitése, jogi- szervezési ligyintézbvel, sziikség
esetén — palyazati beszerzés esetén- a terlletfejlesztési Ugyintézdvel
kdézrem(ikodve,

e a beszerzéssel kapcsolatos iratok iktatasa.

Biraldbizottsag: ajanlatok biralata.

Beszerzés targya szerinti osztaly vezetdje:
e jogosult az eljaras meginditasara,
o feladata az ajanlattevék kivalasztasa,
o feladata az ajanlatok biralata (beszerzési (igyintéz6 javaslata alapjan).

A Hivatal a szerzddések kotésére vonatkozé el6irasok (kételezettségvallalas,
jogi/pénzugyi ellenjegyzés, szakmai ellenjegyzés) betartasaval kéti meg a szerzédést,
a legjobb arajanlatot adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével.

3. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép akkor a Hivatal jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevével megkétni a szerzédést.

4. Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a bruttd 200.000 Ft egyedi értéket elérd
vagy meghaladd beszerzések esetében a kdtelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig elézetesen, irasban kell megtorténnie.




5. A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozé eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal beszerzési tevékenységében
resztvevd szemelyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint sziikségessé valik
a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kdtelesek azt irdsban az aljegyzénél kezdeményezni. A TOP és
VEKOP altal finanszirozott projektek soran elszamolhaté koltségek piaci aranak
alatdmasztasahoz kiadott tajékoztatd valtozasat a Terlletfejlesztési Osztaly vezetdje
haladéektalanul kételes jelezni a Szervezési Osztaly vezetbjének és az aljegyzének.

3. A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden felmerilt beszerzések
esetében kell alkalmazni.

4. Jelen szabalyzat 2022. januar 4. napjan Iép hatalya. Hatalyba lépésével
egyidejlileg a 2020. november 13. napjan kelt és 2020. november 16. napjan hatalyba
Iépett Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Pécs, 2022. januar 3.

megyei jegyz6




Szabalyzat 1. szama melléklete

Ugyiratszam: ... Melléklet: 1. sz. Arajanlat minta
Projektazonosité: ...

AJANLATKERES

Az ajanlatkéré neve, cime, képviselGje:

Ajanlatkéré neve: Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
Ajanlatkéré cime: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.

Képviseli: Dr. Partos Janos megyei jegyz6

Projektmenedzser neve: ...
Projektmenedzser telefonszama: ...

Kapcsolattarté ligyintézé:
Neve: ...
E-mail elérhetésége: ...

A beszerzés targya: ...

Mennyiségi, miiszaki, minéségi, teljesitési kovetelmények, a feladat specifikacidja: ...
A szerzédés idGtartama vagy teljesités hatarideje: ...

A teljesités helye: ...

A szamlazas maédja, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei: ...

Az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje: ...

Tervezett elbiralas: ...

Tervezett szerz6déskotés: ...

Ajanlattételi felhivas megkiildésének napja: ...

Az elbiralas alapja: ...

Hianypétlasi lehetdség: ...

Az ajanlat benyujtasanak maédja, cime:

- e-mail-ben: ...

- személyesen: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9. |. emelet

- postai uton: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.

Ajanlatkérdk a Ptk. 6:74 §-a alapjan, a felhivasban foglaltaknak megfeleld, legkedvezébb
ajanlatot benyujté ajanlattevével szemben a szerzédéskotés megtagadasanak jogat
kikotik.
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Az ajanlati kotottség 30 nap.

A beszerzési eljaras eredményességének feltétele az ajanlattételi felhivasra harom
érvényesnek mindsiil6é ajanlattétel beérkezése.

Az ajanlatnak a kért tartalmi és formai elemeknek meg kell felelnie.

Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
ajanlatkérd képviseletében:
Dr. Partos Janos
megyei jegyzé
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ARAJANLAT
(minta)

Ajanlatkéré neve: Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal
Ajanlatkérd cime: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.
Keépviseli: Dr. Partos Janos megyei jegyzd

Ajanlattev6 neve:

Ajanlattevé cime:

Adbszam:

Cégjegyzékszam:

Ajanlattevé bankszamlaszama:

Ajanlattevé szamlavezetd pénzintézetének megnevezése:
Képviseletre jogosult megnevezése:

Kapcsolattarté neve:
Kapcsolattarté telefonszama:
Kapcsolattarté e-mail cime:

Ajanlat targya:
. o iNETTO; L AFA @RUTTO’ =
~ MEGNEVEZES | - AJANLATI AR f”(HUF) | AJANLATIAR
= e G e

Az ajanlat ervényessége:

Nyilatkozat az alkalmassagi kdvetelményekrél:

Kelt:

cégszer( alairas
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Szabalyzat 2/a. szamu melléklete

Ugyiratszam: ...

BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV AZ AJANLATOK ELBIRALASAROL

N

Ajanlatkéré neve, cime: Baranya Megyei Onkorményzati Hivatal (7621 Pécs,
Széchenyi tér 9.)
Biral6 bizottsag tagjai:

Beszerzés targya:

A valasztott eljaras fajtaja a Kozbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIIL. térvény
hatalya ala nem tartoz6 beszerzési eljaras, az 6nkormanyzati hivatal beszerzési
szabalyzata szerint.

Az ajanlattevék a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzatanak
elbirasai alapjan lettek kivalasztva.

Az eljards eredményességére vonatkozo javaslat: eredményes volt az eljarés.
Benyujtott ajanlatok szama: 3 db

Az érvényes ajanlatot tevék neve, cime, ajanlat:

l.

I

M.

Eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatas
Osszege, és az ajanlat kivalasztasanak indoka:

Aianlattevd:
Ajanlat:

Az ajanlat kivalasztasanak indoka: Ajanlattevd adta a jelen beszerzési eljarasban az
Ajanlatkéré szamara az Ajanlattételi Felhivasnak, és a jogszabalyoknak megfeleld
legalacsonyabb 6sszeg( érvényes ajanlatot.

10. Az ajanlati felhivas megkiildésének napja: ....................
11. Jelen 6sszegzés napja: ................... cooeeieiiinnn.. ora

A szerz6dés megkdtését a .oovieirireininenens vel javasolom.

A jegyzbkdnyvet j6vahagyom:

osztalyvezet6
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Szabalyzat 2/b. szaml melléklete

Ugyiratszam: ...

N

o o

9.

JEGYZOKONYV AZ AJANLATOK ELBIRALASAROL

. Ajanlatkéré neve, cime: Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal (7621 Pécs,

Széchenyi tér 9.)

Beszerzés targya:

A valasztott eljaras fajtaja: a Kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLII. térvény
hatalya ala nem tartozé beszerzési eljards, az &nkormanyzati hivatal beszerzési
szabalyzata szerint.

Az ajanlattevék a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzatanak
eldirasai alapjan lettek kivalasztva.

Az eljaras eredményességére vonatkozo javaslat: eredményes volt az eljaras.
Benyujtott ajanlatok szama: 3 db.

Az érvényes ajanlatot tevék neve, cime:

l.

I.

M.

Eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatas
Osszege, és az ajanlat kivalasztasanak indoka:

Ajaniattevé:
Ajanlat:
Az ajanlat kivalasztasanak indoka: Ajanlattevé adta a jelen beszerzési eljarasban az

Ajanlatkéré szamara az Ajanlattételi Felhivasnak, és a jogszabalyoknak megfeleld
legalacsonyabb &sszegl érvényes ajanlatot.

Az ajanlati felhivas megkiildésének napja:

10. Jelen 6sszegzés napja: ........... ......... ora

A szerz8dés megkotését a ...covuvvvenrenrennenn, vel javasolom.

A jegyzOkonyvet jovahagyom.

Osztalyvezetd
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Szabalyzat 3. szamua meliéklete

Ugyiratszam: ... Targy: Felkérés Birald Bizottsagi
feladatok ellatasara

Tisztelt ..cooiveeiee e enneend]

A Baranya Megyei Onkorményzati Hivatal . ... targyban a
kézbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem
tartozd beszerzési eljarast inditott.

A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabdlyzata alapjan felkérem

(megbizom) Ont, hogy a Biraldbizottsag munkajaban a megadott idépontban részt venni
sziveskedjék!

Az ajanlatok tervezett biralatanak tervezett idépontia: .................. Nap, .....c...... ora

Helye: Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal 7621 Pécs, Széchenyi tér 9. (elndki
targyaldhelyiség)

Pécs,

Tisztelettel:

Szervezési osztalyvezetd
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Tajékoztaté a tdmogatist igényl6k/kedvezményezettek sziméara a TOP és |
VEKOP iltal finanszirozott projektek soran elszimolhaté kéltségek piaci
drdanak alatamasztisihoz -

1. Bevezetés .

Az eurbpai unids tdmogatdsokra vonatkozo szabédlyozds, valamint a k&zpénzekkel vald felelds
gazddikodds feitételrendszere a kedvezményezettektdl is megkdveteli a timogatasbél finanszirozott
koltségek elszdmoldsa sordn annak biztositdsdt, hogy a felmerillo koltségek a piaci draknak
megfelelnek.

Amennyiben a tdmogatast igénylé/kedvezményezett a tdmopatdsbol megvaldsuld beszerzése alapjan
nem tartozik a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala,
illetdleg a kiozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetében ~ ideérive a Kbt. szerinti in-
house beszerzéseket is — a jelen tajékoztatoban foglaltak szerint kell eljarnia.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy olyan kéltség elszamoldsa maradéktalanul nem lehetséges,
amelyrol bizonyithatd, hogy az a piaci arak jellemz6 szintjét meghaladta.

A piaci 4r aldtdmasztdsa (igazoldsa) a tamogatast igényld/kedvezményezett feladata és feleléssége. A
nyilvanvaléan piaci dron felllli, tilzé drajanlatok esetén az lIrinyité Hatésag vagy a Kozremiikodd
Szervezet jogosult a tidmogatGi dontésben, a kifizetési igénylést jovahagyé dontésben, vagy a
szabalytalansagi dontésben foglaltak szerint a benyujtott szamldn elszdmolhatd kéltséget cstkkenteni,
vagy a kveteléskezelés elbirasainak megfelelden visszak8vetelni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a piaci draknak valé megfelelést a Kézremiikdd Szervezet abban az
esetben is ellendrizheti, ha egyébként a tdmogatdst igényld/kedvezményezett benyiljtotta a piaci ar
igazolasdt alatdmaszto dokumentumokat,

Jelen tdjékoztatéd minden, a Terillet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: TOP),
valamint a Versenyképes Kozép-Magyarorszdg Operativ Program (a tovibbiakban: VEKOP)
keretében megvaldsult projektre vonatkozik, célja pedig, hogy a kedvezményezetitek a piaci draknak
valé megfeleldség aldtdmasztasa soran egységesen és jogszerilen jarjanak el.

A piaci draknak valé megfelelés alatdmasztdsa sordn a 2014-2020 programozisi iddszakban az egyes
eurdpai uniés alapokbél szirmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (X1. 5.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) vonatkozé rendelkezéseit be kell tartani. Az alatamasztas
soran jelen tdjékoztaté rendelkezései mellett figyelembe kell venni a TOP-VEKOP Pénzigyi
Elszamolasi thutaté, valamint az elszdmolhatd koltségek, illetve azok felsd korldtai vonatkozasaban
a felhivasok eldirasait is.

2. A piaeci ar alatdmasztisanak altalanos szabalyai

a) A tamogatast igényl6nek/kedvezményezetinek a beszerzés targya vonatkozisaban legalibb,
hdrom, érvényes drajinlattal kell rendelkeznie az adott tevékenység kifizetési igényléskor
torténd alatdmasztasa érdekében, melyekbSl megéllapithatd, hogy az adott beszerzés

T
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b)

d)

e}

KOmMANYA

ellenértéke a piaci araknak megfeleld mértékben kerlilt meghatarozisra. Az aldtimaszté
dokumentumok (drajanlatok, kimutatisok) nem lehetnek a megrendelés idépontjihoz
képest 6 hoénapndl régebbiek. A hdrom érvényes drajanlat azomos tirgyd,
Gsszehasonlithaté, dsszegében egyértelmil, irdsos ajdniat kell, hogy legyen. Az épitési
(kivitelezési) kdliségek elszamoldsihoz a kedvezményezettek szamara eldirt, hogy az egyes
elszimolandé tételek mellé azok épitGipari normagyiijtemény-kadja is feltiintetésre keriljon.
Az drajanlatoknak egymdstdl és a timogatist igényldtol/kedvezményezettél fiiggetien
ajanlattevéktdl kell szirmaznia, és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét. A nem
fuggetlen ajanlattevé fogalmat a Rendelet 5. mellékletének 2.3.2.5b. pontja hatirozza meg.
Ennek értelmében nem filggetlen az az ajanlattevd:

- amelyben a tamogatést igényld, illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa (iranyitd vagy
feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult
személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja, tulajdonosi,
fenntartdi, vagyonkezeldi, irdnyitsi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat
gyakorol,

- vagy forditva, amelynek ajanlata olyan szallitoté! szdrmazik, amelynek tulajdonosa (irdnyité
vagy feliigyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében vagy a masik ajanlattevd szervezetében
tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi, irdnyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy kinevezési
jogokat gyakorol. Nem fliggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a timogatast igényls, illetve
kedvezményezett vagy mdsik ajanlattevd vonatkozassban partner vagy kapcsolt
vallalkozdsnak min6sil.

A Rendelet 5. mellékletének 2.3.2.5. pontja szerint a kéltségszimitis alapjiul szolgald
egységirak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci drat, igy - tobbek kozbtt — a
kozbeszerzési eljards alapjdn megkottt szerzidésben rdgzitett arat, a tobb lehetséges
szAllitotol t6rténd ajanlatkérés keretében beérkezett ajanlatok alapjan kialakult drat, vagy az
Iranyitd Hatéség éltal elézetesen meghatarozott fajlagos mutaték szerinti fajlagos drat. A
koltségtételeknek a projekt kdltségvetésének megfeleléen részletezetteknek és ilyen maodon
ellendrizhetiknek kell lenniiik ahhoz, hogy meghatarozhaté legyen a besorolasuk.

A tamogatdst igénylé/kedvezményezett koteles vizsgdlni az ajinlattevék szerzédés
teljesitésére valé alkalmassagat.

A piaci drnak valé megfelelést alatimaszté dokumentumokat — amennyiben a felhivisban
korabbi benytijtds eldirdsara nem keriilt sor — a legkésabb az adott kéltséget tartalmazo
kifizetési igénylés részeként be kell nytjtania a kedvezményezettnek.

A hirom drajinlat benydjtisitol eltérni csak a Kozremiikiods Szervezet sltal adott
egyedi engedély alapjdn, a beszerzendd eszkdz vagy szolgdltatds egyedi jellegének
alatdmasztasaval lehet (pl.: szerz6i jogi védelem fenndllasa, hatdsagi szolgaltatasok, kéziizemi
szolgdltatas, specidlis eszkdz vagy technolégia, stb.).

Eurdpal Unié
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3. A piaci ar alatamasztasinak speciilis esetei, kivételek

a) A Rendelet 5. mellékletének 2.3.2.5a. pontja szerint a 300 000 Ft-ndl kisebb elszimolhaté

b)

d)

koltségii szerzbdések esetében a piaci 4rszabdsnak vald megfelelést alitdmasztd
dokumentumokat (igy kiilsndsen az arajanlatokat) a kedvezményezettnek nem kell
benyijtania a tdmogatohoz, azonban azokat a Kozremiikodd Szervezet helyszini ellendrzés
keretében ellendrizheti. Ez a szabédly csak a hirom millié forintnal nagyobb elszamolhaté
koltségii ERFA, ESZA és KA forrasbol finanszirozott projektek esetében alkalmazhaté.

In-house beszerzés esetén a kedvezményezettnek a nem fliggetlen drajanlat mellett, harom
egymastél és a kedvezményezettél fiipgetlen ajanlattevitdl szdrmazé drajanlattal is
rendelkeznie kell a piaci 4r alatdmasztisahoz. Az in-house beszerzéseket olyan részletes,
tételes egységdrakat is tartalmazé kalkuldcidval kell alitdmasztani, amelybdl a beszerzés
koltsége egyértelmilen megallapithato, és amely kétséget kizdrdan igazolja, hogy e teljesités
szolgalja legjobban a kéltséghatékonysagot.

Amennyiben a felhivas lehetové teszi a sajat teljesitést, a sajit teljesités piaci drinak
igazolisa kitelez6. Személyi jellegd raforditdsok piaci dranak igazolasa torténhet legalabb
hérom, a sajat teljesités keretében megvaldsitandé tevékenységgel Ssszehasonlithats, a
tdmogatést igénylétél/kedvezményezeutdl figgetlen drajanlat bekérésével, vagy az dnkoltség
szamitdsi méd, valamint az adott tevékenység kapacitas igényének felmérésével és a személyi
jellegi koliség KSH-adatokkal t61ténd 8sszevetésével. Amennyiben a felhivds ugy
rendelkezik, a személyi jellegii raforditdsok megalapozisara a tamogatasi kérelemmel egyiitt
benyujtandok a tdmogatasi kérelem benyujtasdt megelz6 évre vonatkozé bérkartonok, vagy
egy nyilatkozat az érintett idoszak személyi jellegii raforditasainak értékérdl. Amennyiben
célfeladat kerill megdllapitisra a projektben elvégzendé feladatokra, a célfeladat keretében
megallapitott bérfilletmény havi dsszege nem haladhatja meg az adott munkavallalénak a
kedvezményezettnél a tAmogatasi kérelem benyUjtasakor érvényes bérének/illetményének havi
Gsszegét. A tdmogatasi kérelem koltségvetésében minden esetben szilkséges megjeldini, hogy
az adott személy foglalkoztatasa milyen jogviszonyban térténik majd, és részletesen kerliljon
bemutatasra a tervezett koltség szamitdsi médja. Meglévd foglalkoztatott esetében az
elszdmolhaté személyi jellegli raforditdsok csak indokolt esetben (munkaidé nvekedés,
feladatboviilés, munkakdrbovillés, fizetési fokozat valtas) és mértékben emelkedhetnek a
timogatdsi igény benyijtasat megel6z6 utolsé évi dtlagbérhez képest.

A Rendelet 5. mellékletének 3.3.6.3. pontja alapjan az ingatlan értéke, valamint az
ingatlanhoz kapesolédé vagyoni értékit jogok megviltisinak kiltsége kizirdlag filggetlen
arszakértdi vagy értékbecsléi hatdrozat vagy szakvélemény vagy jogszabalyban
meghatalmazott hivatalos szerv altal megdllapitott 8sszeg erejéig elsziamolhaté. Ezek a
kdltségek csak a fent leirt dokumentum benyijtasa esetén szamolhatéak el. A benydjtott
dokumentumok igazoljdk a piaci drnak valé megfelelést. A szakértdi, tandcsaddsi dijak
egységaranak megalapozdsdra a hdrom drajanlat kivalthaté fliggetlen statisztika, kimutatas
csatolasaval (killénos tekintettel hivatalos kdzponti pl. KSH adatokra, kamarai dijszabasokra).

Eurdpel Unié
Eurdpai Strukiurdl




SZECHENYI

e) A Rendelet 6. mellékletének 6.2. pontja alapjan kozbeszerzési eljirisban vagy mads,
jogszabalyban meghatdrozott eljirdstipus keretében beszerzett javak esetén az eljards
dokumenticiéja aldtimaszthatja a piaci drat azzal, hogy a Kézrem(ikdd6 Szervezet kétség
esetén jogosult killon vizsgdlatot folytatni és az eljards soran kialakult drtol — a vizsgdlat
eredménye alapjan — eltérd értéken meghatdrozni az éltala elismert piaci drat. Ez alapjan
minden olyan esetben, amikor a kizbeszerzési eljards eredményével kapcsolatban nem meriilt
fel a tdlarazds gyanhja, a kdzbeszerzés dokumentacidja, mint a piaci arakat aldtdmasztd
dokumentécid elfogadhato.

f) Nem kell aldtimasztani a piaci drnak valé megfelelést, ha az adett kiltség elszimolisa
egyszeriisitett koltségelszamolds (dtalanyalapll egységkdltség, egyOsszegli 4taldny,
szdzalékban meghatdrozott dtalanyalapu finanszirozis) keretében tortént,

Téajékoztatjuk a tdmogatast igénylSket/kedvezményezetteket, hogy a fent részletezettek szerint a
Kozremiikddd Szervezet elvégzi a piaci ar ellendrzését a részére kibocsatott médszertan alapjan,
dltaldnos és specidlis modszerek alkalmazdsaval, adott esetben szakértdé bevondsdval. Amennyiben a
K&zrem(kido Szervezet az elfogadhatondl nagyobb eltérést észlel a piaci drhoz képest, tisztazod
kérdést tesz fel, indokolt esetben pedig csékkenti az elszamolhatd kéltséget.
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