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Tisztelt Kézgyiilés!

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban Aht.) 70.§ (1) bekez-
dés értelmében a kéltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a belsd ellendrzés
kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasaroél. A belsé el-
lendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjé-
nek kozvetlendl alarendelve végzi, jelentéseit kozvetlenul a koltségvetési szerv vezetdjé-
nek kuldi meg.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. §-a ren-
delkezik — tobbek kozott — a helyi Snkormanyzatok belsd ellenérzési rendszere miikddte-
tésének fébb szabalyairél, megjeldlve az altala elérni kivant fontosabb célokat is.

A 119. § (3) bekezdés értelImében a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghataro-
zott - bels6 kontrollrendszert mikddtetni, amely biztositja a helyi &nkormanyzat rendel-
kezésere allé forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszna-
lasat.

A 119.§ (4) bekezdés szerint a jegyz6 koételes gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren
belul - a belsé ellenérzés miikédtetésérdl az dllamhaztartasért felelés miniszter altal koz-
zétett modszertani Utmutatok és a nemzetkozi belséd ellenérzési standardok figyelembe-
vételével. A helyi 6nkormanyzat belsé ellen6rzése keretében gondoskodni kell a felligyelt
kéltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdés értelmében a helyi nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban az ellenérzési feladatok ellatasarél az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.
A (2) bekezdés b) pontja értelmében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban az ellenérzési feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi 6nkor-
manyzattal kététt szerz8dés alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati
hivatali feladatait ellatja.

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésérél szo6l6 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése arrél rendelkezik, hogy a belsé ellenérzési vezetd
az ellen6rzési munka megtervezéséhez - kockazatelemzés alapjan és az allamhaztarta-
sért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani Utmutato figyelembevételével - stratégiai
ellenbrzési tervet és éves ellenérzési tervet készit.

A stratégiai ellenérzési terv 6sszhangban all a Hivatal hosszu tavu céljaival, és meghata-
rozza a bels6 ellenérzésre vonatkoz6 stratégiai fejlesztéseket a kévetkezd évekre.

A Bkr. 30. § (1) bekezdése szerint a belsé ellendérzési vezetd stratégiai ellenérzési tervet
készit, amely - dsszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival - meghatarozza a belsé
ellendrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezd négy évre, és az alabbiakat
tartalmazza:

a) a hosszu tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését;

c) a kockazati tényezOket és értékelésiiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo6 fejlesztési és képzési tervet;

e) a szikséges eréforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellenérzési gyakori-
sagot.



A belsd ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon és az ellen-
Orzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellen-
Orzoétt szerv miikodeését fejlessze, és eredményességét novelje, tovabba megallapitaso-
kat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak valé
megfelelés érdekében.

A Bkr. 31. § (4) bekezdésében meghatarozott szerkezetben, tartalommal készllt, azaz
tartalmazza a kévetkezoket:
- az ellenbrzési tervet megalapozé elemzések és kockazatelemzés eredményének
Osszefoglaldé bemutatasat,
- atervezett ellenérzések targyat,
- azellenbrzések céljat,
- az ellenérzend6 idészakot,
- arendelkezésre all6 és szilkséges ellendrzési kapacitas (eréforras szikséglet)
meghatarozasat,
- azellenbrzések tipusat,
- az ellenbrzések lUtemezését,
- azellenbrzoétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,
- atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,
- asoron kivili ellendrzésekre tervezett kapacitast,
- aképzésekre tervezett kapacitast,
- az egyeéb tevékenységeket.

Az éves ellenbrzési tervet Ugy kell 6sszeallitani, hogy sziikség esetén az abban nem
szerepl6 soron kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatdéak legyenek.

A Bkr. 32. §. (4) bekezdés értelmében ,helyi 6nkormanyzatok esetében az éves ellenér-
zési tervet a képvisel6-testilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova”.

A fenti jogszabalyok figyelembevételével keriilt elkészitésre a Baranya Megyei Onkor-
manyzati Hivatal 2022. évi belsd ellendrzési terve, és stratégiai ellepérzési terve, melye-
ket jelen elbterjesztés melléklete tartalmaz.

Pécs, 2021. november 3.

meg rei jegyzé
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1. sz. melléklet

A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal 2022. évi belsé ellenérzési
terve

Az ellenérzési tervet megalapozoé elemzések és egyeztetések bemutatasa

A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal stratégiai ellenérzési terve 2021. oktéber
15-én kerilt aktualizalasra, tartalmazza az ellenérzésekre iranyulé hosszu tavu célki-
tlzéseket és az ellendrzési prioritasokat.

A hazai és az Eurdpai Uni6s jogszabalyok valtozasara a Baranya Megyei Onkormany-
zati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezetése gyorsan reagal, a mikddés soran al-
kalmazott belsé szabalyzatok, vezetdi utasitasok a mindenkor hatalyos jogszabalyok
a belsé ellenbrzes tanacsadoi tevékenysége alapjan aktualizalasra és médositasra ke-
rilnek. Olyan szabalyzatok kiadasara és olyan folyamatok kialakitasara, mikddteté-
sére kerllt sor, melyek biztositjak a rendelkezésre allé forrasok szabalyszeru, szaba-
lyozott, gazdasagos és hatékony felhasznalasat.

A Hivatal Ggyrendje megtalalhaté:

http://www.baranya.hu/userfiles/adatok kozerdek/gazdalkodasi adatok/92hat19.pdf
internetes oldalon, a Hivatal szervezeti felépitésére a vildgos szervezeti struktura a
jellemzé, a teljes szervezetre és az egyes szervezeti egységekre vonatkozdan egyér-
telmlien meghatarozasra keriltek a hataskéri viszonyok és a tevékenységek maradék-
talan ellatasahoz kapcsolodo feladatok.

A Hivatal vezetése feldl érkezd, tanacsadasra vonatkozé felkérések alapjan a belsé
ellendr rendszeresen informacidkat biztosit un. ,jé gyakorlatok” bevezetésére és ma-
gasabb minéségu kontrollok kiépitésére és mikodtetésére.

Kockazatkezelés, ellenbrzési prioritasok meghatarozasa:

A kockazatkezelési tevékenység soran a Hivatal és a szervezeti egységek vezetdi
elemezték a muikoédési folyamatokat, a folyamatokban érintett vezetdkkel
megbeszéléseket folytattak az altaluk kockazatosnak minésitett terlletekkel
kapcsolatban. Az elemzésbe bevont folyamatok vonatkozasaban meghataroztak az
azokhoz kapcsol6dd kockazatokat, a kockazati tényezOk sulyat, bekdvetkezésik
valészinlségét és becslilt hatasat.

A kockazatelemzési tevékenység eredményeit 6sszefoglalva megallapithato, hogy a
Hivatal folyamatai koz6tt magas kockazatu terlletek feltarasara is sor kerult. A vezetés
és a belso ellenérzés kdzott teljes mértékben egyetértés alakult ki arra vonatkozoéan,
hogy a magas kockazatu folyamatokat, teriileteket gyakrabban kell ellenérzés ala
vonni, az ellendrzési feladatok prioritasanak kidolgozasa soran a folyamat alapu koc-
kazatelemzes eredményeit felhasznalva jartunk el.



2021-ben a pandémias helyzet nem vart eseményeket generalt és novelte a valoszi-
nasitheté kockazati tényez6k negativ hatasait:

- ahivatali teend6k magas szinvonalon térténé teljesitése akadalyokba ttkézhet, ne-
hezen tervezhetdk az egyes folyamatok a jarvanyhelyzet Gjbdli fellangolasat kéve-
téen,

- a kormany altal bevezetett védelmi intézkedések eldirasainak teljesitése tdbbletki-
adasokat jelentett a Hivatal szamara (fertétlenitdszerek beszerzése és folyamatos
biztositasa, kbtelezé maszkviselés elrendelése),

- arendeleti kormanyzas idészakaban kiadott Uj jogszabalyokban el&irtak maradék-
talan betartasa, a jogszabalyok figyelése id6igényes,

- beszerzések lebonyolitdsa nehézkes a piaci szereplék évatossaga miatt (boltbeza-
rasok, kivitelezdk kisebb aktivitasa),

- akobvetkez6 évi kdltségvetési terv sszeallitasahoz nem allnak rendelkezésre teljes
kérden a sziikséges informaciok,

- a szukséges tesztelések elrendelése miatti tébbletkiadasok megjelenése,

- a home-office munkavégzés elrendeléséhez kapcsolédd munka-és feladatszerve-
zések végrehajtasa.

A 2022. évi ellendrzési terv elkészitése soran a belsé ellenéri fokusz a Hivatal
vezetésének és a filiggetlenitett bels6 ellenérzésnek azon kozos nézetét, elkép-
zeléseit tartalmazza, hogy a belsé ellenérzésnek targyévben mely teriiletekre kell
iranyitania eréforrasait.

A Hivatal 2022. évi ellenérzési terve a jévébe tekint, a stratégiai ellenbrzési terv négy
évet fed le. Az ellenérzési tervek elkészitésekor érvényesiteni kivanjuk a rugalmassag
és aktualizalas elvét, a tervezett ellen6rzések mindenkor a Hivatalra hat6é valtozasok-
hoz igazodnak. A szervezet kockazati struktirajanak értékelésére évente sor kertl, a
kockazatok figgvényében mddosul a mindenkori éves ellenbrzési terv.

Bels6 ellendrzési fokusz:

A belsé ellenérzési fokusz tampontot biztosit a belsé ellenérzés szamara a kockaza-
tosnak tekintett folyamatok meghatarozasaban, az ellenérzések rangsorolasaban, az
eréforras-allokacio meghatarozasaban.

A vezetdi megbeszélések soran megallapitasra kerult, hogy 2022-ben is kiemelt figyel-
met kell forditani a szabalyzatok tartalmi felllvizsgalatara, jogszabalyokban bekdvet-
kezett valtozasok atvezetésére, ezért a bels6 ellen6rzés tanacsadoi tevékenység ke-
retében fogalmaz meg a belsé szabalyzatok médositasara vonatkoz6 javaslatokat.

A magas kockazatu tevékenységek kozil az alabbi terlileteken javasolt ellendrzés ala
vonni:
- Bels6 ellendrzés keretében vizsgalni kell a hivatali gépjarmlvek Uzemeltetési és

fenntartasi gyakorlatat.
- Ellendrizni kell a 2021. évi beszamold megalapozottsagat és azt, hogy a gazdalko-
dasi évre folyo6sitott normativa elszamolasara szabalyszerlen kerllt-e sor.



- A belsd kontrollrendszer részt képezé tevékenységek atvilagitasa soran meg kell
gy6zédni arrél, hogy a kontrolltevékenységek biztositjak-e a hivatali integritas
fenntartasat.

- Célszerli vizsgalat ala vonni a beszerzési tevékenységet.

A pénzkezeléshez és a vagyonnyilvantartdshoz kapcsolodoé feladatok ellatasat rend-
szeresen ellendrizni kell, idénként elére be nem jelentett ellenérzések keretében.

A 2022. gazdalkodasi évre tervezett belsé ellenéri tevékenység:

1. A Hivatal éves ellenérzési tervében szerepl6 ellenérzések lefolytatasa.

2. Rendszeres tanacsadas a Hivatal vezetdi és dolgozéi altal felvetédott problémas
témakaorok szerint.

3. Kapcsolattartdas a Hivatal vezetdivel, megkeresésésiik esetén reagalas a
felvetéseikre, kéréseikre.

4. A Hivatal jegyzdjének megkeresése, jelzése és megbizasa alapjan soron kivdili
ellenérzés lefolytatasa.

1. Belso ellenérzés az alabbi teriileteken:

1.1. A Hivatali gépjarmiivek lizemeltetésének és fenntartasanak ellenérzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, a Hivatali gépjarmiivek (izemeltetése és
fenntartasa soran érvényesiinek-e a gazdasagossag és hatékonysag alapvelvei, az
elszamolasok folyamatait megfeleléen szabalyoztak-e és az elszamolashoz
szukséges bizonyolatok szabalyosan kerUltek-e kiallitasra.

Az ellenbrzés modszerei: bels6é szabalyzatok, eljarasrendek, izemanyag és javitasi-
karbantartasi szamlak ellenérzése.

1.2. A Hivatal beszerzési tevékenységének ellenérzése a jogszabalyi el6irasok
tiikrében

Az ellenbrzés célja annak megallapitasa, hogy a beszerzési folyamatokat megfeleléen
szabalyoztak-e, a beszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran megtartjdk-e a
jogszabalyok el6irasait, a beszerzéshez kapcsoldédd dokumentumok szabdlyosan
kerulte-e kiallitasra.

Az ellenérzés moédszerei: bels6 szabalyozasi rendszer atvilagitasa, a beszerzésekhez
kapcsolédd szamviteli bizonylatok és nyilvantartasok ellenérzése, adatbekérés,
dokumentumok szuréprobaszert ellendrzése.

Ellenérizend6 idészak: 2021. év



1.3. A belsé kontrollrendszer keretében a kontrolltevékenységek ellenérzése

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a Hivatalban kialakitott és bevezetett
kontrolltevékevnységek tamogatjak-e szabalyos feladatellatast.

Az ellendrzés modszerei: folyamatok és dokumentumok vizsgalata. Ellen6rizendd
idészak: 2021.

1.4. A 2021.évi miik6dési tamogatas felhasznalasanak ellenérzése

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a 2021. gazdalkodasi évre folyositott
normativa felhasznalasara és elszamolasara szabalyszerlen kerilt-e sor.

Az ellenérzés modszerei: a szabdlyozas jogszerliségének vizsgalata, kifizetési
bizonylatok ellenérzése.

Ellenérizend6 id6szak: 2021. év.

Az esetleges szabad kapacitasok fliggvényében soron kivili ellenbérzésekre az
alabbiak szerint kerllhet sor:

- Targyi eszkdzd6k nyilvantartasanak ellenérzése
- Munkéba jaras folyamatainak (engedélyezés és elszamolas ellenbrzése)

Osszegzés:

A Hivatal fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé tevékenységet ellatd
belsé ellendrzést mikddtet. A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésé-
rél, fuggetlenségének biztositasaroél a Hivatal jegyzdje kételes gondoskodni. A belsd
ellenérzés a szervezetiranyitas része, nem hat6sagi jelleg(i tevékenység. A Hivatalnal
belsd ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével
rendelkezd, a Hivatal jegyzéje altal megbizott személy végez.

A belsé ellenér a tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetko6zi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok, az allamhaztartas-
ért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutaték, valamint a vonatkozo
szervezeti belsé szabalyzatok alapjan kidolgozott Bels6 Ellendrzési Kézikonyv
szerint végzi.

Pécs, 2021. november 2.

Készitette:
Komlés Zoltanné belso ellenér
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2. sz. melléklet
BARANYA MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

STRATEGIAI ELLENORZESI TERV 2021-2024.

HATALYOS: 2021. .........ocoeeeeien

Készitette:
Pécs, 2021. november 2.

Komlés Zoltan Arpadné
Belso ellen6rzési vezetd

A BARANYA MEGYEI ONKORMANYZAT a Stratégiai ellenérzési tervet a
............................................................... szamu hatarozataval fogadta el.
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A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal ,Stratégiai ellendrzési terve 2021-2024.” a
kéltsegvetési szervek belsd ellendrzésérél sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
30. § (1) bekezdése szerint, az dnkormanyzati stratégiai célokkal 6sszhangban, az
elkbvetkezendd négy évre készult.

A stratégiai ellenérzési tervben foglaltak szikség szerint moédosithatoak.
A Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal, 6sszhangban a stratégiai ellendrzési terv-
vel, jovahagyja az 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok és az éltaluk alapi-
tott es iranyitott koltségvetési szervek, valamint a tébbségi tulajdonaban lévé gazda-
sagi tarsasagok éves belsé ellendrzési tervét.

1) HOSSZUTAVU CELKITUZESEK, STRATEGIAI CELOK
A hosszii tavu ellendrzések célja, hogy értékelie a koévetkezdket:

* az altalanos és szakmai térvények, rendeletek megfeleléen keriiljenek végrehaj-
tasra;

* az ellatott feladatok és a pénzigyi, gazdasagi, szakmai hattér 6sszhangja biztosi-
tott legyen;

* abels6 szervezet és gazdalkodasi rendszer alkalmas legyen a feladatok megfelelé
ellatasara;

= a gazdalkodas térvényessége, szabalyszer(isége és atlathatésaga biztositott le-
gyen
a tervezés, a végrehajtas, a vagyongazdalkodas, a kdzbeszerzések soran;

= az ellen6rzéttek a tulajdonvédelmi kotelezettségnek tegyenek eleget, a
tevékenység dokumentalasa eldirasszeri legyen;

= a szabalyszer(séget biztositd bels6 kontrollok tegyék lehetévé a szabalytalansa-
gok, a szervezeti integritast sérté események, hianyossagok, gazdasagtalan meg-
oldasok idében térténé feltarasat, megelézését:

* a szakmai, tulajdonosi, hatdésagi kuls6 és belsé ellendrzések altal feltart hianyos-
sagok megsziintetésére hozott intézkedések legyenek eredményesek, a megalla-
pitasok kelléképpen hasznosuljanak;

= a feladatok meghatarozasa, az Uzleti tervek egyensulyanak helyzete, a bevételi
lehetéségek feltarasa, a bevételek beszedése, elszamolasa, a kiadasok csokken-
tésére tett intézkedések és azok eredményessége megfeleld legyen:;

= aszakmai munkat és a gazdalkodast megalapozd szamviteli és egyéb nyilvantar-
tasok helyessége, a pénz-és értékkezelés rendje, a bizonylati rend és
okmanyfegyelem, az 6nkormanyzati és tarsasagi vagyon nyilvantartasa, szamba-
vétele megfeleljen a szabalyoknak, segitse a gazdalkodast, a tervezést;

= akiszolgald tevékenységek és a szamitastechnikai hattér szinvonala, szervezése,
felelien meg a kdvetelményeknek;

* atevekenységek gyakorldsa a hatalyos jogszabalyok és a belsé szabalyozasi do-
kumentumok eléirasainak betartasaval valésuljon meg;
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Az éves belsé ellenérzési tervek az ellendrzések targyat, a vizsgalt szervezeti egysé-
gek megjeldlését - a stratégiai célkitlizések és kévetelmények figyelembevételével -, a
rendelkezésre allo belsé ellenéri kapacitasnak megfeleléen tartalmazzak.

2) A BELSO KONTROLLRENDSZER ALTALANOS ERTEKELESE

A belsé kontrollrendszer kiépitésének és miikodtetésének alapvetd célja a pénzesz-
kozokkel, vagyonnal torténé szabalyszer(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas. A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és tar-
gyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt szolgalja, hogy a m-
kodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan, ha-
tékonyan,

eredményesen hajtsak végre és teljesitsék az elszamolasi kotelezettségeket.

Az eréforrdsokat védjék meg a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszer
hasznalattél. A belsd kontrollrendszer Iétrehozasaért, miksdtetéséért és fejlesztéséért
a koltségvetési szerv
vezet6je —a Baranya Megyei Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzé — a felelds.

A jegyzd koteles olyan belsé kontrollrendszert miikédtetni, amely biztositja a Hivatal
rendelkezésére allé forrasok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes fel-
hasznalasat. E feladatkérében a jegyzé gondoskodik a belsé ellenérzés miikédtetésé-
rél, valamint — a Hivatal bels6 ellenérzése keretében - a felligyelt koltségvetési szervek
ellenbrzésérdl is.

A koltségvetési intézmények és gazdalkodd szervezetek szervezeti-és mikédési
rendje, tevékenysége, igy a belsé kontrollrendszere is tébb szintlien szabalyozott. A
belsé szabalyozasi dokumentumok aktualizaldsa, naprakészségének biztositasa a
valtozé kérlilmények, valtozé jogszabalyok, valamint a belsé és kiilsé ellenérzések
megallapitasainak figyelembevételével, folyamatos feladatot jelent. A belsd ellenérzés
f6 célkitlizése, hogy az
ellendrzétt szervezetek tevékenységét, annak szabalyozottsagat folyamatosan vizs-
galja, ertékelje, elemezze, és javaslatot tegyen, tanacsot adjon a javitasra, a rendszer
folyamatosan

fejlesztésére, a gazdasagosabb, hatékonyabb és eredményesebb mikédés érdeké-
ben.

3) A KOCKAZATI TENYEZOK ES ERTEKELESUK

Az ellendrzott szervezetek kockazati tényezdi és értékei folyamatosan korszerisitésre,
kiegészitésre keriilnek, az ellenérzések gyakorisagat az integralt kockazatkezelési
szabalyzatokban és a bels6 ellenérzési kézikonyvben eldirtak szerint kell meghata-
rozni.

A f6bb kockazatok az alabbi osztalyokba sorolhatdak:
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= [ranyitési, ellen6érzési rendszerben rejlé kockazatok;

= Kilsé és belsé szabalyozokbol eredd kockazatok;

» Forrasok rendelkezésre allasabol eredd kockazatok;

= Hatékonysag, eredményesség, gazdasagossag elvét veszélyezteté kockazatok;
= Pénzilgyi kockazatok;

= Emberi eréforrasban rejlé kockazatok;

= Tevékenységi kockazatok;

* Informatikai rendszerekben rejlé kockazatok.

4) A BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO FEJLESZTESI ES KEPZESI TERV

A belsé ellenbrzési tevékenység fejlesztése érdekében fokozottan figyelembe kell
venni a jogszabalyokban el6irtakat, a belsé ellenérzési standardokban régzitetteket, a
fenntarté altal
és akilso ellenérzést végz6 szervek altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.
A belsd ellendrzés maodszertanat folyamatosan fejleszteni kell a belsé ellenérzési te-
vékenység minéségének javitasa érdekében. A fejlesztések célja, hogy a belsd ellendr
képzettsége és
szakmai gyakorlata kielégitse az ellenérzési tevékenységgel szemben tamasztott
szakmai kovetelményeket.

Az ellenérokkel szemben elvaras a kételezé és 6nkéntes tovabbképzéseken valo rész-
vétel, az ellenérzendd targykorokben valo felkésziiltség biztositasa.

A belsé ellendr részére folyamatos képzést kell biztositani. Az egyéni képzési terv kap-
csolédjon az éves- és a hosszU tavu terv ellenérzési témaihoz és segitse az ellendér
szakmai

fejlodéset a megkdvetelt szaktudassal 6sszhangban. A képzések segitsék a belsé el-
lendr szakmai tudasat bévitd ismeretek megszerzését, a belsé ellenérzés minéségé-
nek javitasat.

A belsé ellendrzési tevékenység foglalkoztatasi jogviszonyban valo ellatasa esetén a
belsé ellendr tovabbképzésrél egyéni képzési terv alapjan a Hivatal gondoskodik,
kulsé szolgaltatd
igénybevetelekor a belsd ellendr sajat maga tesz eleget képzési, tovabbképzési kote-
lezettségének.

5) A SZUKSEGES EROFORRASOK FELMERESE, A LETSZAM, KEPZETTSEG,
TARGYI FELTETELEK TEKINTETEBEN

A belsé ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével
rendelkezd, regisztralt belsé ellendr latja el. Amennyiben egy f6 latja el a belsd ellen-
Orzesi tevékenységet, Ugy 6 végzi el a belsé ellenérzési vezetd jogszabalyban eléirt
feladatait is.
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A belsé ellenér tevékenységét a jegyzének kozvetlenil alarendelve végzi.

A belsé ellenérzési feladatokat a Hivatal - a lehetéségek fiiggvényében - foglalkozta-

tasi, vagy megbizasi jogviszonyban allo, regisztralt belsé

ellenérrel lattatja el.

A belsé ellenér feladata a stratégiai és éves ellenérzési tervben

meghatarozott feladatok ésszhangjanak biztositasa, az ellenérzési feladatok teljesi-

tése, irasbeli felkésére, tanacsadod tevékenység végzése. A belsé ellendrzési vezetd

feladatkorébe tartozé egyéb feladatok:

=  kockazatelemzés,

= stratégiai és éves tervezés,

beszamolé jelentés,

teliesitmenyértékelés, onértékelés, ellendrzések és intézkedések nyilvantartasa-

nak vezetése,

" vezetli megbeszéléseken vald részvétel, kézikonyvkészités és annak folyamatos
karbantartasa.

A bels6é ellenbrzés targyi és informaciés igénye szerint biztositott a/az:

* korlatlan hozzéaférés az ellenérzétt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasahoz, vagyontargyahoz;

* szabad érintkezés az ellen6rzétt szervezet valamennyi munkatarsaval;

= a munkahoz igényelt és indokolt infrastruktura biztositasa;

* informacidaramlasban val6 részvétel, a szabalyozé dokumentumokhoz valé
hozzé&féres;

6) AZ ELLENORZESI PRIORITASOK ES ELLENORZESI GYAKORISAGOK

Az éves belsé ellendrzési tervek jelen ,Stratégiai ellenérzési terv 2021-2024.” célkit(-

zésein, a
kockazatelemzések alapjan feldllitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzési tevé-
kenységhez rendelkezésére allé eréforrasokon alapulnak.

Az éves ellenérzési tervekben kiemelt feladatként kezelt ellenérzési prioritasok a/az:

= alapitoi elvarasok érvényesiilése, a szervezeti és miikodési feltételek kialakitasa,
fejlesztése;

= bels6 szabalyozasi dokumentumok  jogszabalyi megfeleléségének,
telieskoriiségének, horizontalis és vertikalis 6sszhangjanak, valamint naprakész-
ségének megléte;

* adatvédelmi, adatbiztonsagi és informatikai biztosagi tevékenység elemzése, a
kozérdeki adatok megismerésére, a kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanos-
sagra hozatalanak vizsgalata;
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fébb folyamatok ellenérzési nyomvonalainak, az integralt kockazatok dokumenta-
lasanak, értékelésének és kezelésének attekintése;

gazdalkodasi jogkorok (utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités) szabalyozasa-
nak és gyakorlasanak ellenérzése;

szamviteli el6irasok érvényeslilése, a bizonylati rend és fegyelem betartasa;
koltségvetés  tervezési, végrehajtasi és beszamolasi folyamatai, a
mérlegbeszamoldk valddisag, alatamasztottsaga;

pénzkezelési folyamatok, készpénzkezelés szabalyozottsaga, végrehajtasa;
vagyongazdalkodasi tevékenység jogszerlisége, a vagyonvédelem (leltarozas, se-
lejtezés) biztonsaga,;

tamogatasok szerzddés szerinti felhasznalasat, ellenérzése és elszamolasa;
kdzszolgaltatasi szerz6dések szerinti teljesitések, elszamolasok ellenérzése;
utéellenbrzések végzésével a folyamatos kontroll biztositasa;

7) STRATEGIAI TERV KESZITESE ES FELULVIZSGALATA

A belsé ellendrzési vezeté altal, az ellendrzési munka megtervezéséhez kockazat-
elemzés alapjan, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kbzzétett mddszertani at-
mutaté figyelembevételével dsszeallitott stratégiai ellenérzési terv felllvizsgalatarol a
Hivatali stratégiai célokkal 6sszhangban, sziikség szerint gondoskodni kell.

Pécs, 2021. november 2. Dr. Partos Janos

megyei jegyzd



